Estado da i’araiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO 11

LEIN°815 DE 15 DE JULHO DE 2010

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo Ocupacional:

APOIO ADMINISTRATIVO

Cargo:

AUXILIAR ADMINISTRATIVO I

Fungdes:

ALMOXARIFE

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
RECEPCIONISTA/ATENDENTE AO PUBLICO
AUXILIAR DE BIBLIOTECA

MONITOR DO PETI

ORIENTADOR SOCIAL

AGENTE FISCAL

Subgrupo:

AADI]

A

B0 1@ W 10 1@ 1@ 1@ @@ 00 90 00 @00 e eie
@ @6 @ @06 e ¢ 06 ¢i¢ieie i¢ie oo @ ie e e i



@@ ¢ieieie ¢ie oo iele i@ie i

B 1@ 10 19O @ 1@ W@ @ e 90 0@ 00 e ieie ¢ie

Estado ;Ia i’araiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO I
LEI N°815 DE 15 DE JULHO DE 2010

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: Cargo: Subgrupo:
APOIO ADMINISTRATIVO AUXILIAR ADMINISTRATIVO I AADI1
Fungao: Cédigo no CBO:
ALMOXARIFE 4141-05
Responsabilidades:

- Pela realizagdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente e equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e/ou Provas e Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:
- O exercicio profissional requer nivel médio completo;
- curso basico de qualificagdo de até duzentas horas/aula.

Atribuic¢des associadas a fung¢io:

— fazer o exame periodico do volume de mercadoria, bem como a posi¢do do estoque;

— fazer a solicitagdo, sempre que necessario, do ressuprimento do estoque;

— fazer o controle do recebimento do material comprado ou fabricado;

— estabelecer o confronto das notas de pedidos e as especificagdes com o material entregue;

— proceder a orientagdo do armazenamento do material, identificando-o e acomodando-o em
lugares adequados;

— fazer a inspecao do estado do material sob sua responsabilidade;

— manter o estoque em condi¢des de atender as unidades e/ou setores da institui¢do;

— atender as solicitagdes de material, mediante requisi¢do especificada e documentagio
respectiva;

— proceder a previsao e controle de estoque do material;

— proceder o arrolamento do material em estoque ou em movimento;

— proceder o confronto das notas fiscais com as notas de empenho para o devido controle do
material recebido;

— fazer o encaminhamento ao setor competente para a devida analise de material que apresente
duvidas quanto a sua qualidade;

— exercer atividades similares e com 0 mesmo nivel de dificuldade.

Carga Horaria:
40 (quarenta) horas semanais




Estado ﬂa i’araiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO I

LEIN°815 DE 15 DE JULHO DE 2010
DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: Cargo: Subgrupo:
APOIO ADMINISTRATIVO AUXILIAR ADMINISTRATIVO I AADI1
Funcio: Cédigo no CBO:
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 4110-10
Responsabilidades:

- Pela realizagdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente e equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e/ou Provas ¢ Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:
- O exercicio profissional requer nivel médio completo;

Atribuig¢des associadas a funcio:

efetuar servigos de datilografia e/ou digitagdo necessarios administragdo da unidade;

efetuar o preenchimento de requisi¢des e formularios solicitados;

fazer a emiss@o de guias de tramita¢do de processos e documentos;

organizar e arquivas os documentos da unidade, de acordo com os critérios pré-estabelecidos;
recolher e fazer a distribuigdo de correspondéncias;

informar notas e mensagens de rotina;

receber e repassar mensagens telefonicas, se necessario, fazendo sua devida anotagio;

efetuar a coleta de dados relacionados a atividades possiveis de serem medidas e quantificadas;
fazer o controle das requisigdes de xérox, correio, telégrafos, telex, repografia e outros;

fazer a distribuigdo do material de consumo requisitado;

fazer o controle da entrada e saida de documentos da unidade, fazendo o seu devido protocolo;
exercer atividades similares e com o mesmo nivel de dificuldade.

Carga Horaria:
40 (quarenta) horas semanais
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Estado ;la .Paraiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO I
LEIN°815 DE 15 DE JULHO DE 2010

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: Cargo: Subgrupo:
APOIO ADMINISTRATIVO AUXILIAR ADMINISTRATIVO I AADI
Funcio: Cédigo no CBO:
RECEPCIONISTA / ATENDENTE AO PUBLICO 4221-05
Responsabilidades:

- Pela realizacgdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente e equipamentos disponiveis a realizagio do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e/ou Provas e Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:
- O exercicio profissional requer ensino médio completo

Atribuigdes associadas a fungéo:

— executar tarefas proprias de recep¢ao na unidade administrativa em que estiver lotada;

— atender o publico em geral;

— encaminhar ao o6rgdo administrativo da prefeitura o cidaddo, apos prestar-lhe as informagdes
necessarias ao bom e pronto atendimento;

— manter-se atenta a0 movimento do publico que comparece ao 6rgdo administrativo, de modo a
ndo permitir demora no seu atendimento;

— tratar com zelo, delicadeza, tolerancia e educagdo as pessoas que acorrem a seu ambiente de
trabalho em busca de atendimento ou informagdes;

— procurar manter-se bem informada a respeito de pessoas e servigos da prefeitura, de modo a lhe
permitir ser mais eficaz no atendimento do cargo;

— atender com gentileza e paciéncia as ligagdes telefonicas, anotando recados, mensagens, etc, e
encaminhando-os;

— organizar informagdes e planejar o trabalho do cotidiano;

— exercer atividades similares € com 0 mesmo nivel de dificuldade.

Carga Horiria:
40 (quarenta) horas semanais




Estado ;ia i’araiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO 111

LEIN°815 DE 15 DE JULHO DE 2010
DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: Cargo: Subgrupo:
APOIO ADMINISTRATIVO AUXILIAR ADMINISTRATIVO I AADI1
Fungio: Codigo no CBO:
AUXILIAR DE BIBLIOTECA 3711-05
Responsabilidades:

- Pela realizagdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e/ou Provas e Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:
- O exercicio profissional requer nivel médio completo;

Atribuig¢des associadas a fungéo:

— executar tarefas auxiliares de registro, manuseio e guarda de livros e publicagdes, em uma
biblioteca, atendendo os leitores, repondo o material nas estantes apds as consultas,
complementando e ordenando os ficharios, controlando os empréstimos e devolugdes e
providenciando a recuperagdo do material com prazos vencidos para entrega, para garantir o
controle do acervo bibliografico e facilitar a localizag@o de livros e outras publicagdes;

— atender os leitores, orientando-os no manuseio dos ficharios e localizagdo de livros e
publicagdes, para auxilia-los em suas consultas;

— efetuar o registro dos livros retirados por empréstimo, anotando seus titulos, autores, codigos de
referéncia, identidade do usuario, data prevista para a entrega e outros dados de importancia, para
garantir a futura devolu¢do dos mesmos e obter dados em fungdo do levantamento estatistico;

— controlar a entrada dos livros devolvidos, registrando a data de devolugdo dos mesmos e/ou
calculando a soma que devera cobrar para as entregas em atraso, a fim de manter o acervo
bibliografico;

— enviar lembretes relacionados a livros cuja data de devolugdo esteja vendida, preenchendo
formularios apropriados, remetendo-os pelo correio a seus usuarios ou de outro modo, para
possibilitar a recuperagdo dos volumes nido devolvidos;

— repor, nas estantes, os livros utilizados pelos usuarios, posicionado-os nas prateleiras de acordo
com os sistemas de classificagdo adotados na biblioteca, visando manté-los ordenados e possibilitar
novas consultas e registros;

— manter atualizados os ficharios catalograficos da biblioteca, completando-os e ordenando suas
fichas de consulta, para assegurar a pronta localizag¢do dos livros e publicagdes;

— datilografar fichas e etiquetas, localizar livros nas estantes, colocando-os a disposi¢do dos
usuarios, além de limpar os livros ou supervisionar a limpeza dos mesmos, carimbar e conferir
documentos;

— exercer atividades similares e com o mesmo nivel de dificuldade.

Carga Horéria:
40 (quarenta) horas semanais
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Estado ;ia i’araiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO I
LEIN°815 DE 15 DE JULHO DE 2010

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: Cargo: Subgrupo:
APOIO ADMINISTRATIVO AUXILIAR ADMINISTRATIVO I AADI1
Fungio: Cédigo no CBO:
MONITOR DO PETI 3341-10
Responsabilidades:

- Pela realizagdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e¢/ou Provas e Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:
- O exercicio profissional requer nivel médio completo.

Atribuic¢des associadas a fungéo:

programar e executar atividades fisicas e desportivas;

executar atividades recreativas e de lazer;

organizar, orientar e desenvolver trabalhos artisticos, musicais e de expressdo corporal;

— organizar escolinhas para praticas de esportes coletivos, como futebol, voleibol, futsal, capoeira
e basquetebol;

— proferir palestras, incentivando a pratica de esportes;

— desenvolver projetos de conscientizagao esportiva;

— enriquecer o universo informacional, cultural e ludico de criangas e adolescentes por meio de
atividades complementares e articuladas entre si, destacando aquelas voltadas para o
desenvolvimento da comunicag@o, da sociabilidade, de habilidades para a vida de trocas culturais e
atividades ludicas;

— apoiar a crianga e o adolescente em seu processo de desenvolvimento, fortalecendo sua auto-
estima, em estreita relagio com as familias, a escola e a comunidade;

— organizar registros de observagdes;

— executar outras tarefas correlatas;

— realizar visitas domiciliares;

— fazer cadastro das familias;

— combater o trabalho infantil;

— realizar a jornada ampliada;

— fazer atividades artesanais e reforgo escolar;

— exercer atividades similares e com 0 mesmo nivel de dificuldade.

Carga Horaria:
40 (quarenta) horas semanais




Estado da i’araiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO 11
LEIN°815 DE 15 DE JULHO DE 2010

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

GRUPO OCUPACIONAL: APOIO Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO | Subgrupo:

I AADI
Fungio: Cédigo no CBO:
ORIENTADOR SOCIAL (CRAS E CREAS) 5153-05
Responsabilidades:

- Pela realizacdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realiza¢do do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas ¢/ou Provas ¢ Titulos

Exigéncias para admissdo ao cargo:
- 0 exercicio profissional requer ensino médio completo.

Atribuicdes associadas a funcio:

— realizar, sob orientacdo do técnico de referéncia do CRAS, e com a participacdo dos jovens, o planejamento do
ProJovem Adolescente;

— facilitar o processo de integragdo dos coletivos sob sua responsabilidade;

— mediar os processos grupais, fomentando a participagdo democratica dos jovens ¢ sua organizagio;

— desenvolver os contetdos e atividades;

registrar a freqiiéncia diaria dos jovens;

— avaliar o desempenho dos jovens no Servigo Socioeducativo, informando ao CRAS as necessidades de
acompanhamento individual e familiar;

— acompanhar o desenvolvimento de oficinas ¢ atividades ministradas por outros profissionais, atuando no sentido da
integracdo da equipe do Projovem Adolescente;

— atuar como interlocutor do Servigo Socioeducativo junto as escolas dos jovens;

— participar, juntamente com o técnico de referéncia do CRAS, de reunides com as familias dos jovens;

— participar de reunides sistematicas e das capacitagdes do programa;

— exercer atividades similares € com o mesmo nivel de dificuldade.

|

Carga Horaria:
40 (quarenta) horas semanais
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Estado :ia Paraiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO 111
LEI N°815 DE 15 DE JULHO DE 2010

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: Cargo: Subgrupo:
APOIO ADMINISTRATIVO AUXILIAR ADMINISTRATIVO I AADI1
Funcio: Cédigo no CBO:
AGENTE FISCAL 3523-10
Responsabilidades:

- Pela realizagdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e/ou Provas e Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:
- O exercicio profissional requer nivel médio completo;

Atribuic¢des associadas a func¢io:

— participar da elaboragdo de planos de fiscaliza¢do, realizando consultas a documentos
especificos e orientado-se para legislagdo procedente do plano diretor e do codigo de obras do
municipio, em fun¢do de melhorar executar e/ou racionalizar os trabalhos de sua responsabilidade:;
— realizar a tarefa de fiscalizagdo de construgdes passiveis ou ndo de legislagio em lotes
particulares ou publicos, fazendo a devida inspegdo para verificar possiveis irregularidades,
conforme prever o plano diretor e/ou de obras;

— efetuar a fiscalizagdo de construgdes irregulares, no caso de invasdes em areas de dominio
publico, em fungdo de emitir pareceres e/ou processos para cobranga de multas ou desocupagio de
area;

— realizar a fiscalizagdo de ocupagdes irregulares no passeio publico, como muros,
estacionamentos, bancos, pilares, fossos, sumidouros e outros, procedendo pos-inspegdo a emissdo
de multas ou outras penalidades, conforme o codigo de obras;

— fiscalizar atividades de constru¢do de uso incompativel com a area onde se encontra inserida,
sem as devidas adaptagdes ou liberagdo, sobretudo sem o alvara de funcionamento, quando
permitido;

— exercer atividades similares e com 0 mesmo nivel de dificuldade.

Carga Horaria:
40 (quarenta) horas semanais
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Estado da Paraiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO I

LEIN°815 DE 15 DE JULHO DE 2010

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo Ocupacional:

APOIO OPERACIONAL

Cargo:

AUXILIAR OPERACIONAL IV

Fungdes:

AGENTE CIVIL MUNICIPAL — ACM
AGENTE DE TRANSITO

Subgrupo:

AOP4
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Estado ;la i’araiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO I
LEI N°815 DE 15 DE JULHO DE 2010
DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: APOIO OPERACIONAL | Cargo: AUXILIAR OPERACIONAL IV | Subgrupo:

AOP4
Funcio: Cédigo no CBO:
AGENTE CIVIL MUNICIPAL - ACM 5172-15

Responsabilidades:
- Pela realizagdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizagio do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e/ou Provas e Titulos

Exigéncias para admisséio ao cargo:
- O exercicio profissional requer ensino fundamental completo.

Atribuicdes associadas a funcio:

— exercer a vigilancia interna e externa sobre os proprios municipais, parques, jardins, teatros,
museus, bibliotecas, cemitérios, mercados, feiras-livres, Pago Municipal, Camara Municipal,
aqueles tombados pelo valor historico cultural e arquitetdnico, entre outros, realizando
policiamento diurno e noturno visando:

a) protegé-los dos crimes contra o patrimonio;

b) orientar o publico ¢ o trinsito de veiculos;

¢) prevenir a ocorréncia, internamente, de qualquer ilicito penal;

d) controlar a entrada ¢ a saida de veiculos;

¢) prevenir sinistros, atos de vandalismo ¢ danos ao patriménio;

f) garantir os servigos de responsabilidade do Municipio, sua agdo fiscalizadora no desempenho da
atividade de policia administrativa, em especial, os servigos de educagio, saude publica, transporte,
tributaria, departamento de urbanismo ¢ meio ambiente.

g) Controlar ¢ fiscalizar a ag¢do de guardas particulares que exercem atividades utilizando-se de
logradouros publicos.

— exercer atividades similares e com o mesmo nivel de dificuldade.

Carga Horaria:
40 (quarenta) horas semanais




Estado ;ia i’araiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO I
LEI N°815 DE 15 DE JULHO DE 2010
DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: APOIO OPERACIONAL | Cargo: AUXILIAR OPERACIONAL IV | Subgrupo:

AOP4
Funcio: X Cédigo no CBO:
AGENTE DE TRANSITO 5172-20

Responsabilidades:
- Pela realizagdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente e equipamentos disponiveis a realizagio do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e/ou Provas ¢ Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:
- O exercicio profissional requer nivel médio completo;
- curso profissionalizante de duzentas a quatrocentas horas/aula.

@eieie¢ie oo iele oo i

Atribuic¢des associadas a fungio:

— exercer a fiscalizagdo de transito nos termos legais, orientar, sugerir, autuar pedestres e
condutores de veiculos, no ambito municipal, de acordo com as normas do codigo de transito
brasileiro;

— executar a fiscalizagdo de transito nos termos da legislagdo federal pertinente;

— orientar pedestres e condutores de veiculos, notificar os infratores, sugerir medidas de seguranga
relativas a circulagdo de veiculos e de pedestres, bem como a concernente a sinalizagdo de transito
nas vias urbanas municipais;

— orientar ciclistas e condutores de animais;

— auxiliar no planejamento, na regulamentagdo e na operacionalizacdo do transito, com énfase a
seguranga,

— fiscalizar o cumprimento em relagdo a sinalizag¢do de transito;

— auxiliar na coleta de dados estatisticos e em estudos sobre a circulagdo de veiculos e pedestres.
lavrar as ocorréncias de transito e quando for o caso;

— providenciar a remog¢ado dos veiculos infratores;

— fiscalizar o cumprimento das normas gerais de transito e relacionadas aos estacionamentos e
paradas de onibus, taxis, ambulancias e veiculos especiais;

— participar de projetos de orienta¢@o, educacdo e seguranga de transito;

— vistoriar veiculos, em questao de seguranga, higiene, manutengdo, carga, entre outros; .
— demais atividades afins, especialmente as contidas no Art. 24 do Codigo Nacional de Transito,
previsto na Lei Federal n® 9.503, de 23 de setembro de 1997, pertinentes a fiscalizacéo;
— exercer atividades similares e com o mesmo nivel de dificuldade.

Carga Horaria:
40 (quarenta) horas semanais
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Estado :ia Paraiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO I

LEIN°815 DE 15 DE JULHO DE 2010

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo Ocupacional:

APOIO OPERACIONAL

Cargo:

AUXILIAR OPERACIONAL III

Fungdes:

ELETRICISTA
MECANICO

MOTORISTA
TRATORISTA

OPERADOR DE MAQUINA
VIGILANTE

Subgrupo:

AQOP3
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Estado da i’araiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO 11
LEIN°815 DE 15 DE JULHO DE 2010
DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: APOIO OPERACIONAL | Cargo: AUXILIAR OPERACIONAL Il | Subgrupo:
AOP3

Fungio: Codigo no CBO:
ELETRICISTA 7156-10

Responsabilidades:
- Pela realizagdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e/ou Provas e Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:
- O exercicio profissional requer ensino mé¢dio completo
- Experiéncia de um no na fungdo ou qualificagdo basica de duzentas horas/aula.

@@ ¢ ¢ 1@ ¢ ¢ le ¢ le e ie

Atribuig¢des associadas a fungio:

— realizar a montagem, ajustamento, instalagdo, reparo e manutengdo de aparelhos e equipamentos
elétricos e eletronicos: motores, dinamos, aparelhos transmissores e receptores de sinais, aparelhos
eletrodomésticos, computadores, equipamentos e aparelhos de auxilio, controle e regulagem de
corrente,

— fazer a montagem e manutengdo de instala¢bes elétricas em residéncias, fabricas e outros
estabelecimentos, bem como automéveis e outros veiculos automotores;

— fazer a instalagdo e manutencdo de linhas telefonicas, elétricas e telegraficas;

— zelar e fazer a manuten¢do de seus instrumentos de trabalho;

— exercer atividades similares e com o mesmo nivel de dificuldade.

OBS: Os funcionarios pertencentes a esta fungdo serdo designados, conforme sua especializagio
em eletricidade de montagem em: Equipamentos elétricos, Equipamentos eletronicos,

Carga Horéria:
40 (quarenta) horas semanais

Equipamentos elétricos ou eletronicos; Instalagdes.
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Estado ;ia i’araiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO I
LEIN°815 DE 15 DE JULHO DE 2010
DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: APOIO OPERACIONAL | Cargo: AUXILIAR OPERACIONAL III | Subgrupo:

AOP3
Funcio: Caédigo no CBO:
MECANICO 9144-05
Responsabilidades:

- Pela realizagdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e/ou Provas e Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:

- O exercicio profissional requer ensino fundamental completo ¢

- Curso profissionalizante em mecanica de manutengdo de veiculos automotores superior a quatrocentas
horas/aula ¢ cursos basicos de nogoes de eletricidade ¢ eletronica.

Atribuic¢des associadas a fungio:

— elaborar planos de manuteng@o;

— realizar manuten¢des de motores, sistemas e partes de veiculos automotores;

— substituir pegas, reparar e testar desempenho de componentes e sistemas de veiculos;

— trabalhar em conformidade com normas e procedimentos técnicos, de qualidade, de seguranga e
de preservagido do meio ambiente;

— exercer atividades similares e com o mesmo nivel de dificuldade.

Carga Hordria:
40 (quarenta) horas semanais
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Estado 213 Paraiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO I
LEIN°815 DE 15 DE JULHO DE 2010
DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: APOIO OPERACIONAL | Cargo: AUXILIAR OPERACIONAL III | Subgrupo:
AOP3

Fung¢iio: MOTORISTA | Cédigo no CBO:7823-05

Responsabilidades:
- Pela realizagdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente € equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e/ou Provas e Titulos

Exigéncias para admissdo ao cargo:
- O exercicio profissional requer ensino fundamental incompleto;
- curso basico de qualificagdo profissional com até¢ duzentas horas/aula.

Atribuigdes associadas a fungio:

— dirigir veiculo, acionando os comandos e conduzindo o veiculo em trajeto determinado, de
acordo com as regras de transito e as instrugdes recebidas para transportar servidores e/ou cargas
ao local previamente definido;

— vistoriar, diariamente, as condi¢des do veiculo, para certificar-se de suas condi¢des de uso;

— acompanhar o carregamento de veiculo, orientando a arrumagdo do material a ser transportado,
a fim de manter o equilibrio e evitar danos;

— examinar as ordens de servigos, verificando os itinerarios e locais para carga e descarga do
eixo ou de materiais;

— zelar pela documentagdo propria do veiculo e da carga, para apresenta-la as autoridades,
quando solicitado, nos postos de fiscalizagdo;

— zelar pelo bom andamento da viagem, guiando o veiculo com atengio, observando o fluxo de
transito, respeitando a sinalizagdo e adotando as medidas cabiveis na prevengdo ou solugio de
qualquer incidente, para garantir a seguranga dos passageiros ou das cargas transportadas, bem
como dos transeuntes, dos veiculos e do patrimdnio publico;

— preencher, diariamente, mapas e formularios, para controle da chefia;

— anotar e comunicar a chefia imediata, tdo rapidamente quanto possivel, qualquer defeito no
veiculo que necessite de servigos mecanicos especializados para conserto, assim como qualquer
ocorréncia extraordinaria decorrente do desempenho de suas atribuigdes;

— recolher o veiculo apds o servigo, deixando-o em local apropriado, com portas e janelas
trancadas, e entregar as chaves ao responsavel pela guarda do veiculo;

— manter o veiculo limpo, interna e externamente, lavando-o e lubrificando-o, sempre que
necessario, com o material apropriado, a fim de zelar por sua boa aparéncia e conservagio;

— recolher, periodicamente, o veiculo a oficina para revisio e lubrificagio;

— exercer atividades similares e com 0 mesmo nivel de dificuldade.

Carga Horaria:

40 (quarenta) horas semanais j EE;
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Estado ;ia i’aral'ba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO 1T
LEIN°815 DE 15 DE JULHO DE 2010
DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: APOIO OPERACIONAL | Cargo: AUXILIAR OPERACIONAL III | Subgrupo:
AOP3

Funcio: Cédigo no CBO:
TRATORISTA 7151-45

Responsabilidades:
- Pela realizagdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e¢/ou Provas e Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:

- O exercicio profissional requer ensino fundamental incompleto;

- experiéncia de 1 (um) na fungio;

- carteira de habilitagdo na categoria exigida pelo veiculo/maquina que venha a conduzir.

Atribuigdes associadas a fungio:

— dirigir o trator, manipulando os comandos de marcha e diregdo, para desloca-lo, e ao reboque
seguindo as necessidade do trabalho;

— operar o equipamento rebocado, manipulando os comandos, para possibilitar a execu¢do das
tarefas requeridas;

— especializar-se na condugdo de trator para determinado tipo de operagdo e ser designado de
acordo com a especializagio;

— exercer atividades similares € com o mesmo nivel de dificuldade.

Carga Horiria:
40 (quarenta) horas semanais
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Estado aa i’araiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO 111
LEI N°815 DE 15 DE JULHO DE 2010

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: APOIO OPERACIONAL | Cargo: AUXILIAR OPERACIONAL IIT | Subgrupo:
AOP3

Fun¢io: OPERADOR DE MAQUINA Cédigo no CBO: 7151-30

Responsabilidades:
- Pela realizagdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente € equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e/ou Provas e Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:
- O exercicio profissional requer ensino fundamental incompleto;
- experiéncia de 1 (um) na fungao.

919 1910 W0 @9 e ew

Atribuic¢des associadas a funcio:

— operar maquinas de terraplanagem, manipulando seus comandos de marcha e diregdo do trator,
em fung¢do de nivelar terrenos na construgdo de edificagdes, estradas e outros;

— manobrar a maquina, acionando seus comandos em fun¢do de empurrar a terra, rebaixando as
partes mais altas e fazendo o nivelamento da superficie ou deslocando a terra para um outro lugar;

— operar maquinas que realize a extracdao de areia, cascalho e limo do solo; a mistura de materiais
de construg@o, a perfurag@o de rochas, cimento de solos diversos; a compactar terrenos, concretos ou
outros materiais € a fabricagdo de material de construgio;

— conduzir a maquina, acionando o motor € manipulando seus comandos € marchas;

— na condugdo e seu acionamento, prender a estaca, fixando-a ao cabo de ago, semelhante ao
mecanismo elevador, em fun¢do de permitir seu icamento;

— operar maquinas agricolas motorizadas em fung¢do das atividades agricolas, usando para isso
instrumentos tipo arados, grades, rocadeiras, plantadeiras, enxadas rotativas, sulcadoras,
pulverizadoras, sulcadeiras, adubadeiras, carretas e outros equipamentos semelhantes;

— realizar servigos mecanicos de pequeno porte, manutengdo e reparos urgentes nas maquinas
utilizadas no seu trabalho;

— fazer o registro diario da hora que tem inicio a partida, o percurso ou trabalho realizado e a hora
de chegada da maquina, concluindo portanto diariamente o mapa de controle
horas/trabalho/operagao da maquina;

— inspecionar diariamente o nivel de 6leo, condi¢des de agua, combustivel, lubrificagdo, bateria,
lanternas, farois e rodas das maquinas em operagao no seu trabalho;

— exercer atividades similares e com 0 mesmo nivel de dificuldade.

OBS: Em se tratando desta fungdo, o trabalhador sera designado conforme especializagdo no
manuseio e condigdes de maquinas: Agricolas; Terraplanagem; Material de Construgao.

Carga Horaria:
40 (quarenta) horas semanais
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Estado 'da Paraiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO 111
LEIN°815 DE 15 DE JULHO DE 2010
DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: APOIO OPERACIONAL | Cargo: AUXILIAR OPERACIONAL III | Subgrupo:

AOP3
Funcio: Cadigo no CBO:
VIGILANTE 5173-30
Responsabilidades:

- Pela realizagdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e¢/ou Provas ¢ Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:
- O exercicio profissional requer ensino fundamental completo.

Atribui¢des associadas a fungio:

— inspecionar toda area sob sua responsabilidade, estando atento as possiveis situagdes de
anormalidade na sua rotina de servigo;

— estar sob vigilancia constante quanto a entrada e saida de pessoas ou bens da institui¢@o;

— tomar iniciativas cabiveis no momento certo, conforme circunstancias observaveis, recorrendo a
autoridade que lhe foi outorgada com a finalidade de evitar danos e/ou prejuizos a instituigao,

— fazer registro das ocorréncias de anormalidades existentes na instituig¢a@o;

— manter os superiores cientes das situagdes de irregularidades e dar as devidas informagdes em
fungdo dos infratores serem punidos e voltar a situa¢do de normalidade;

—. escoltar e fazer a seguranga de pessoas responsaveis pelo transporte de dinheiro e outros
valores;

— escoltar e manter a seguranga e guarda de autoridades;

— exercer atividades similares e com o0 mesmo nivel de dificuldade.

Carga Horaria:
40 (quarenta) horas semanais




Estado “da Paraiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

ANEXO 1l

LEIN°815DE 15 DEJULHO DE 2010

Grupo Ocupacional: APOIO OPERACIONAL
Cargo: AUXILIAR OPERACIONAL II
Fungdes: COZINHEIRO/MERENDEIRO
PORTEIRO
PEDREIRO
Subgrupo: AOP2
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Estado /da Paraiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO I
LEI'N°815 DE 15 DE JULHO DE 2010
DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: APOIO OPERACIONAL | Cargo: AUXILIAR OPERACIONAL II | Subgrupo:

AOP2
Funcio: Cédigo no CBO:
COZINHEIRO(A) / MERENDEIRO(A) 5132-05

Responsabilidades:
- Pela realizagdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e/ou Provas ¢ Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:

- 0 exercicio profissional requer ensino fundamental incompleto;

- cursos basicos de profissionalizagdo que variam de duzentas a quatrocentas horas, ou experiéncia
equivalente

Atribuicdes associadas a funcio:

— organizar e supervisionar servigos de cozinha em cantinas, escolas, hospitais e outros locais de
refei¢des, planejando cardapios e elaborando o pré-preparo, o preparo e a finalizagio de alimentos,
observando métodos de cocg@do e padrdes de qualidade dos alimentos;

— trabalhar individualmente ou em equipe, sob supervisdo, em horarios diurno e/ou noturno;

— podem permanecer em posigdes desconfortaveis por longos periodos;

— exercer atividades similares € com o mesmo nivel de dificuldade.

Carga Horéria:
40 (quarenta) horas semanais
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Estado ;ia Paraiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO I
LEI N°815 DE 15 DE JULHO DE 2010

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: APOIO OPERACIONAL | Cargo: AUXILIAR OPERACIONALII | Subgrupo:
AQP2
Funcio: Cédigo no CBO:
PORTEIRO (DIURNO) 5174-10
Responsabilidades:

- Pela realizagdo das suas atividades;

- Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e/ou Provas e Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:

- O exercicio profissional requer ensino fundamental completo.

Atribuig¢des associadas a fungio:

— fiscalizar a guarda do patrimdnio publico municipal;

— exercer a observa¢do de edificios publicos, pragas, prédios e escolas, percorrendo-os
sistematicamente e inspecionando suas dependéncias, para evitar incéndios, entrada de pessoas
estranhas e outras anormalidades;

— controlar fluxo de pessoas, identificando, orientando e encaminhando-as para os lugares
desejados;

— acompanhar pessoas e mercadorias;

— fazer manutengdes simples nos locais de trabalho;

— executar atividades afins.

Carga Horaria:

40 (quarenta) horas semanais E !
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Estado ;ia i’araiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO 111
LEIN°815 DE 15 DE JULHO DE 2010
DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: APOIO OPERACIONAL | Cargo: AUXILIAR OPERACIONAL II | Subgrupo:

AOQOP2
Funcdo: Codigo no CBO:
PEDREIRO(A) 7152-10

Responsabilidades:
- Pela realizagdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e¢/ou Provas e Titulos

Exigéncias para admissdo ao cargo:
- O exercicio profissional requer ensino fundamental completo;
- experiéncia de 2 (dois) anos na fungdo.
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Atribuig¢des associadas a fun¢fo:

— realizar servigos de edificacdo de muros, paredes, pisos, forros, etc.;

— executar trabalhos com pedras, brita, areia, cal, argamassa e tijolos;

— executar tarefas de assentamento de meio-fio, pogo de visita, sarjetas e manilhas de barro ou
concreto;

— levantar e revestir paredes, rebocar, aplainar, alinhar e nivelar rebocos em paredes e tetos;
— executar reparos em paredes, pisos e lajes;

— assentar pisos, azulejos e demais pecas de revestimento;

— assentar pias, lavatorios, vasos sanitarios, etc.;

— atender as normas de seguranga e higiene do trabalho;

— ter conhecimento e demonstrar compreensao para execugio de projetos arquitetonicos;

— exercer atividades similares e com o0 mesmo nivel de dificuldade.

Carga Horaria:
40 (quarenta) horas semanais
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Estado ’da i’araiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO I

LEIN°815 DE 15 DE JULHO DE 2010

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo Ocupacional: APOIO OPERACIONAL

Cargo: AUXILIAR OPERACIONAL I
Fungdes: COVEIRO

COPEIRO

GARI

SERVENTE DE OBRAS/AJUDANTE DE PEDREIRO
JARDINEIRO

LIMPADOR DE MATO

ZELADOR

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
LAVADEIRA

Subgrupo: AOPI1 ]
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Estado da Paraiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO Il
LEIN°815 DE 15 DE JULHO DE 2010

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: APOIO OPERACIONAL Cargo: AUXILIAR OPERACIONAL I | Subgrupo:
AOP1

Funcio: Cédigo no CBO:
COVEIRO 5166-10

Responsabilidades:
- Pela realizagdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e/ou Provas e Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:
- O exercicio profissional requer ensino fundamental incompleto.

Atribuicdes associadas a funcio:

— executar a abertura de covas e/ou tumulos, através da escavagao da terra e escorando as paredes
da abertura, ou tirando a lapide e limpando o interior das covas ja existentes para o sepultamento
de defuntos;

— auxiliar na colocag¢do do caix@o, manipulando as cordas de sustentacdo, para tornar acessivel o
posicionamento do mesmo na sepultura,

— proceder o aterramento das covas e/ou lacramento dos timulos, apos a realizagdo do enterro,
para assegurar a inviolabilidade do tumulo;

— efetuar a limpeza e conservagio de jazigos e do proprio ambiente do cemitério,

— exercer atividades similares € com o mesmo nivel de dificuldade.

Carga Horaria:

40 (quarenta) horas semanais !
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Estado da Paraiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO 111
LEI N°815 DE 15 DE JULHO DE 2010

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: APOIO OPERACIONAL | Cargo: AUXILIAR OPERACIONAL I | Subgrupo:

AOP1
Funcio: Caédigo no CBO:
COPEIRO(A) 5134-25

Responsabilidades:
- Pela realizagdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente e equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e¢/ou Provas e Titulos

Exigéncias para admisséio ao cargo:
- O exercicio profissional requer ensino fundamental incompleto.
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Atribuig¢des associadas a fungio:

— atender clientela, recepcionando-os e servindo refei¢des e bebidas em cantinas, escolas, eventos e
hospitais;

— montar e desmontar pragas, carrinhos, mesas € balcdes;

— organizar, conferir e controlar materiais de trabalho, bebidas e alimentos, listas de espera, limpeza
e higiene e a seguranga do local de trabalho;

— preparar alimentos e bebidas;

— trabalhar em equipe, em ambientes fechados e supervisdo permanente;

— exercer atividades similares e com o mesmo nivel de dificuldade.

Carga Horéria:

40 (quarenta) horas semanais l




Estado 'da i’araiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO I
LEI N°815 DE 15 DE JULHO DE 2010

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: APOIO OPERACIONAL | Cargo: AUXILIAR OPERACIONAL I | Subgrupo:

AOP1
Fungio: . Cédigo no CBO:
GARI (VARRICAO ¢/ou COLETA) 5142-15

Responsabilidades:
- Pela realizagdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente € equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e¢/ou Provas ¢ Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:
- O exercicio profissional requer ensino fundamental incompleto.

Atribuig¢des associadas a fungio:

— coletar residuos domiciliares, residuos solidos de servigos de saude e residuos coletados nos
servigos de limpeza e conservagdo de areas publicas;

— preservar as vias publicas, varrendo calgadas, sarjetas e calgaddes, acondicionando o lixo para
que seja coletado e encaminhado para o aterro sanitario;

— conservar as areas publicas lavando-as, pintando guias, postes, viadutos, muretas e etc;

— zelar pela seguranga das pessoas sinalizando e isolando areas de risco e de trabalho;

— trabalhar com seguranga, utilizando equipamento de protecdo individual e promover a seguranga
individual e da equipe;

— atuar na limpeza de ruas, jardins e outros logradouros publicos existentes nas zonas urbanas e
rurais do municipio, varrendo e colhendo detritos;

— realizar suas tarefas observando, sempre, nogdes de limpeza;

— utilizar a vestimenta e o material de protegao, disponibilizado pela prefeitura, quando for o caso;
— exercer atividades similares e com o mesmo nivel de dificuldade.

Carga Horaria:
40 (quarenta) horas semanais
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Estado da i’araiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO I
LEI N°815 DE 15 DE JULHO DE 2010
DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: APOIO OPERACIONAL | Cargo: AUXILIAR OPERACIONAL I | Subgrupo:
AOP1

Funcio: Cédigo no CBO:

SERVENTE DE OBRAS 7170-20

Responsabilidades:
- Pela realizagdo das suas atividades;

- Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realiza¢do do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e/ou Provas ¢ Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:

- O exercicio profissional requer ensino fundamental incompleto;

- experiéncia de 1 (um) ano na fungdo.

Atribuicdes associadas a fungio:

— demolir edificagdes de concreto, de alvenaria € outras estruturas;
— preparar canteiros de obras, limpando a area e compactando solos;

— efetuar manutengdo de primeiro nivel, limpando maquinas e ferramentas, verificando condigdes

dos equipamentos e reparando eventuais defeitos mecanicos nos mesmos;

— realizar escavagdes;

— preparar massa de concreto e outros materiais e
— exercer atividades similares e com o mesmo nivel de dificuldade.

Carga Horéria:
40 (quarenta) horas semanais
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Estado ;ia i’araiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO I

LEIN°815 DE 15 DE JULHO DE 2010
DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: APOIO OPERACIONAL | Cargo: AUXILIAR OPERACIONAL I | Subgrupo:

AOP1
Funcio: Cédigo no CBO:
JARDINEIRO(A) 6220-10

Responsabilidades:

- Pela realizagdo das suas atividades;

- Pelo material de consumo, permanente € equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e/ou Provas e Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:

- O exercicio profissional requer ensino fundamental incompleto.

Atribuic¢des associadas a fungio:

— plantar culturas diversas, introduzindo sementes € mudas em solo, forrando e adubando-as com
cobertura vegetal,

— efetuar preparo de mudas e sementes atraveés da constru¢do de viveiros e canteiros, cujas
atividades baseiam-se no transplante e enxertia de espécies vegetais;

— colher policulturas;

— cuidar de canteiros e pragas,

— realizar tratos culturais, além de preparar o solo para plantio.

— exercer atividades similares € com o mesmo nivel de dificuldade.

Carga Horaria:
40 (quarenta) horas semanais
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Estado ;ia i’araiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO I

LEIN°815 DE 15 DE JULHO DE 2010 -
DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: APOIO OPERACIONAL | Cargo: AUXILIAR OPERACIONAL I | Subgrupo:

AOPI
Funcio: Cédigo no CBO:
LIMPADOR DE MATO 5142-25

Responsabilidades:
- Pela realizagdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e/ou Provas e Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:
- O exercicio profissional requer ensino fundamental incompleto.

Atribuig¢des associadas a fungio:

— atuar na coleta de residuos, de limpeza e conservag@o de areas publicas;

— coletar residuos domiciliares, residuos solidos de servigos de saude e residuos coletados nos
servigos de limpeza e conservagdo de areas publicas;

— preservar as vias publicas, varrendo calgadas, sarjetas e calgaddes, acondicionando o lixo para
que seja coletado e encaminhado para o aterro sanitario;

— conservar as areas publicas lavando-as, pintando guias, postes, muretas € etc;

— zelar pela seguranga das pessoas sinalizando e isolando areas de risco e de trabalho;

— realizar suas tarefas observando, sempre, no¢des de limpeza e seguranga, sem deixar residuos;

— utilizar a vestimenta e o material de prote¢do, disponibilizados pela prefeitura, quando for o
caso, promovendo a seguranga individual e da equipe;

— exercer atividades similares e com 0 mesmo nivel de dificuldade.

Carga Horéria:
40 (quarenta) horas semanais
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Estado 'da‘lr’araiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO I

LEIN°815 DE 15 DE JULHO DE 2010 -
DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: APOIO OPERACIONAL | Cargo: AUXILIAR OPERACIONAL I | Subgrupo:

AOPI
Funcio: Codigo no CBO:
ZELADOR 5141-20

Responsabilidades:
- Pela realizagdo das suas atividades:
- Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e¢/ou Provas ¢ Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:
- O exercicio profissional requer ensino fundamental incompleto.

Atribuic¢des associadas a funcio:

— zelar pela seguranga das pessoas e do patriménio publico de escolas, estabelecimentos de saude
prédios, hospitais, matadouro publico e outros;

— atender e controlar a movimentagdo de pessoas e veiculos no estacionamento;

— receber objetos, mercadorias, materiais, equipamentos;

— realizar pequenos reparos, promover a limpeza e

— executar outras atividades correlatas;

— exercer atividades similares e com 0 mesmo nivel de dificuldade.

b

Carga Horiria:
40 (quarenta) horas semanais
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Estado ;ia Paraiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO 111

LEIN°815 DE 15 DE JULHO DE 2010
DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: APOIO OPERACIONAL | Cargo: AUXILIAR OPERACIONAL I | Subgrupo:

AOP1
Funcio: Cédigo no CBO:
LAVADEIRO (A) 5163-05

Responsabilidades:
- Pela realizag¢do das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e/ou Provas e Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:
- O exercicio profissional requer ensino fundamental incompleto;
- experiéncia de 1(um) ano na fungio.

Atribuig¢des associadas a fungio:

— executar servicos de lavagem em hospitais, creches municipais e diversos tipos de entidades,
usando equipamentos € maquinas;

— recepcionar, classificar e testar roupas e artefatos para lavar a seco ou com agua;
— tiram manchas de tecidos;

— passar roupas;

— inspecionar o servigo, embalar e expedir roupas e artefatos;

— exercer atividades similares € com o mesmo nivel de dificuldade.

Carga Horaria:
40 (quarenta) horas semanais K




Estado da i’araiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO I
LEIN°815 DE 15 DE JULHO DE 2010
DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: APOIO OPERACIONAL | Cargo: AUXILIAR OPERACIONAL I | Subgrupo:

AOPI
Funcio: Cédigo no CBO:
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 5142-25

Responsabilidades:
- Pela realizagdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e/ou Provas ¢ Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:
- O exercicio profissional requer ensino fundamental incompleto.

Atribuig¢des associadas a fungio:

— orientar, supervisionar e, quando necessario, executar os servigos de limpeza das dependéncias e
instalagdes de edificios publicos municipais;

— verificar, sistematicamente, o estado das instalagdes, equipamentos, moveis e demais utensilios
que lhe cabem conservar, tomando as providéncias necessarias para que sejam efetuados consertos
e reparos;

— responsabilizar-se pela guarda, uso e reposi¢do dos materiais e utensilios de limpeza e da copa;
— levar correspondéncia aos correios e apanhar aquelas enviadas a caixa postal,

— efetuar os servigos de rota entre as diversas unidades da prefeitura, levando e apanhando
documentos;

— zelar pela seguranga dos materiais € maquinas postos sob sua guarda;

— comunicar a autoridade superior qualquer irregularidade encontrada;

— realizar tarefas auxiliares de obras;

— realizar a limpeza de parques, jardins, lagos e coretos e monumentos publicos;

— zelar pela conservagdo dos utensilios e equipamentos empregados nos trabalhos de limpeza
publica, recolhendo-os e mantendo-os limpos;

— exercer atividades similares € com o mesmo nivel de dificuldade.

Carga Horaria:
40 (quarenta) horas semanais
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Estado da Paraiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO 11

LEIN°815 DE 15 DE JULHO DE 2010

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

QUADRO ESPECIAL DO MAGISTERIO

Cargo: PROFESSORES

Fungoes: PROFESSOR POLIVALENTE - PA
PROFESSOR POLIVALENTE INFANTIL - PA
PROFESSOR GRADUADO - PB
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Estado da ’lr’araiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO I
LEI N°815 DE 15 DE JULHO DE 2010

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: MAGISTERIO Cargo: PROFESSOR POLIVALENTE | Subgrupo:

PA
Funcio: Codigo no CBO:
PROFESSOR POLIVALENTE - PA 2312-10
Responsabilidades:

- Pela realizacgdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e/ou Provas ¢ Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:
- O exercicio profissional requer Licenciatura em Pedagogia.

Atribuicdes associadas a funcio:

— participar da elaboragdo e avaliagdo da proposta pedagogica do estabelecimento de ensino,
propondo as alteragdes necessarias ao melhor ajustamento dessa proposta a realidade local,

— elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagogica do estabelecimento
escolar;

— zelar pela aprendizagem dos alunos;

— estabelecer estratégias de recuperacgio para os alunos de menor rendimento;

— ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar integralmente dos
periodos dedicados ao planejamento, a avaliagao e ao desenvolvimento profissional;

— colaborar com as agdes de articulacido da escola com as familias e a comunidade;

— exercer atividades similares e com o0 mesmo nivel de dificuldade.
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Carga Horaria:
25 (vinte e cinco) horas semanais
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Estado da Paraiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO I
LEIN°815 DE 15 DE JULHO DE 2010
DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: MAGISTERIO Cargo: PROFESSOR POLIVALENTE Subgrupo:

INFANTIL PA
Fungio: Cédigo no CBO:
PROFESSOR POLIVALENTE INFANTIL - PA 2311-05
Responsabilidades:

- Pela realizagdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e/ou Provas ¢ Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:
- O exercicio profissional requer Licenciatura em Pedagogia com habilitagdo em Educagio Infantil.

Atribuigdes associadas a fungio:

— participar da elaboragdo e avaliagdo da proposta pedagogica do estabelecimento de ensino,
propondo as alteragdes necessarias ao melhor ajustamento dessa proposta a realidade local,

— elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagdgica do estabelecimento escolar;
— zelar pela aprendizagem dos alunos;

— estabelecer estratégias de recuperag@o para os alunos de menor rendimento;

— ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento profissional;

— colaborar com as agdes de articulagdo da escola com as familias e a comunidade;

— exercer atividades similares e com o mesmo nivel de dificuldade.

Carga Horaria:
25 (vinte e cinco) horas semanais




Estado ;la Paraiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete da Prefeita

ANEXO T
LEIN°815 DE 15 DE JULHO DE 2010
DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: MAGISTERIO Cargo: PROFESSOR GRADUADO Subgrupo:

PB
Funcio: Codigo no CBO:
PROFESSOR GRADUADO (POR DISCIPLINA) 2313-20
Responsabilidades:

- Pela realizagdo das suas atividades;
- Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Acesso: Concurso Publico de Provas e/ou Provas ¢ Titulos

Exigéncias para admissio ao cargo:
- O exercicio profissional requer Licenciatura na disciplina em que vai atuar.

Atribuicdes associadas a funcio:

— participar da elaboragdo e avaliagdo da proposta pedagogica do estabelecimento de ensino,
propondo as alteragdes necessarias ao melhor ajustamento dessa proposta a realidade local,

— elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagogica do estabelecimento
escolar;

— zelar pela aprendizagem dos alunos;

— estabelecer estratégias de recuperagdo para os alunos de menor rendimento;

— ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar integralmente dos
periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento profissional;

— colaborar com as ag¢des de articulag@o da escola com as familias e a comunidade;

— exercer atividades similares e com o mesmo nivel de dificuldade.

Carga Horaria:
25 (vinte e cinco) horas semanais

B i@ 1@ 1@ 1@ 1@ (@ (@ @ @ @ 1@ 1910 199 @@ (@ @ @@ @@

{

@ 1616 101610 ¢ 16 1@ 1016 ¢ (¢ (¢ (e 160 161 @16 @ 1@ ¢




