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LEIN° 1.019/2014, EM 22 DE DEZEMBRO DE 2014.

“Dispde sobre o Diario Oficial do Municipio de Cuité —
D.0.C, adotando-o como meio oficial de comunicagio
dos seus atos normativos e administrativos,
padronizando a formatacio das matérias a serem
publicadas e da outras providéncias.”.

A PREFEITA CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE CUITE, ESTADO DA
PARAIBA, no uso de suas atribuigdes que lhe sdo conferidas pela Lei Orgénica do
Municipio, pelo artigo 35 da Lei Organica do Municipio, e tendo em vista o que dispde o Caput
do art. 37 da Constituigdo Federal, o Inciso XIII do art. 6° da Lei n°® 8.666/93 e os Incisos I e IV
do art. 4° da Lei n° 10.520/02,

Fago saber que a Camara Municipal de Cuité, Estado da Paraiba, aprovou e eu
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. O Diério Oficial do Municipio de Cuité, instituido e administrado pela Prefeitura
Municipal de Cuité, ¢ o meio oficial de comunicagdo, publicidade e divulgacio dos atos
normativos e administrativos do Municipio, bem como dos 6rgios da administragio indireta,
suas autarquias e fundagSes, onde o Poder Executivo divulgara respectivamente os atos oficiais
sujeitos ao principio constitucional da publicidade e disponibilizara suas informagdes.

Art. 2°. A edigdo do Diario Oficial do Municipio de Cuité sera realizada de forma a
atender aos requisitos de autenticidade, integridade e validade juridica.

Art. 3°. As edigdes e publicagdes do Diario Oficial do Municipio de Cuité serfo dirias e
substituirdo quaisquer outras formas de publica¢do utilizada pelo Municipio, exceto quando a
legislagdo federal ou estadual exigir outro meio de publicidade e divulgacdo dos atos
administrativos.

Paragrafo unico — A responsabilidade pelo conteido da publicagio é do érgdio, secretaria
ou autarquia que o tenha produzido.

Art. 4°. — As edigdes do Diario Oficial Municipal de Cuité se apresentario da seguinte
forma:
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II - O calendario das edi¢cdes € o mesmo do funcionamento oficial da Prefeitura Municipal de
Cuité e a critério da Administracdo Municipal, da urgéncia e do interesse publico, poderdo ser
feitas edi¢Oes extras.

Art. 5° - S3o obrigatoriamente publicados, na integra, no Diario Oficial Municipal:

I - As leis e demais atos resultantes do processo legislativo Municipal,;
IT - Os Decretos e outros atos normativos baixados pelo Prefeito Municipal,
I1I - Atos exigidos por lei;

Art. 6°. O Gabinete da Prefeitura, por servidor indicado, possui autonomia técnica para a
edicdo, impressdo e dos Diarios de que trata esta Lei, com base nos seguintes critérios:

I - é obedecido o principio da fidelidade aos originais, inclusive no que concerne a ortografia
oficial;

IT - os atos oficiais para publicagdo no Diario Oficial do Municipio de Cuité deverdo ser
enviados exclusivamente por meio eletronico;

III - n3o serdo publicados os atos encaminhados em desconformidade com a legislagio atinente a
publicacio;

IV - na ocorréncia de duvida quanto a licitude ou autenticidade, a publicagdo do ato ou
documento dependera da confirmagdo da autoridade signataria ou remetente; e

V - as retificagdes de publicacdo sdo sumarias e indicativas, limitando-se a reprodugdo dos
dispositivos ou tOpicos estritamente necessarios a corre¢do dos erros ou omissdes.

Paragrafo tinico — O Prefeito do Municipio de Cuité, em casos excepcionais, podera
autorizar que a remessa dos atos oficiais para publicagdo se faga por outro meio que ndo o
previsto no inciso II deste artigo.

Art. 7° - Os atos oficiais que n3o requeiram publica¢io integral obrigatdria devem ser
publicados em resumo, restringindo-se aos elementos necessarios a sua identificagio.

Art. 8° Além dos atos oficiais e institucionais do Poder Executivo Municipal, havendo
disposi¢do legal ou comprovado interesse publico, o Gabinete da Prefeitura, podera autorizar a
publicacio de matéria legal de sociedades empresarias limitadas, sociedades andénimas, bem
como, de institui¢des de direito publico e privado.

Art. 9° O Diario Oficial do Municipio de Cuité sera publicado em 3 (trés) seces.

§ 1° - S3o publicados na Secdo 1 do Diario Oficial do Municipio de Cuité: }K/
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I - Atos do Poder Executivo

leis;

decretos;

portarias;

resolugdes;

circulares;

despachos;

atos de pessoal;
relatorios;

outros atos normativos.

II - Atos das Secretarias

portarias;

resolucgdes;

circulares;

despachos;

relatorios;

outros atos normativos.

IIT - Atos das Autarquias, Conselhos e Comiss3es.

portarias;

resolugdes;

circulares;

despachos;

ato de nomeacdo da comissdo de sindicincia;
outros atos normativos.

IV - Atos do Poder Legislativo

decretos;

portarias;

resolugdes;

circulares;

despachos;

outros atos normativos.

§ 2° - S&o publicados na Segdo 2 do Diario Oficial do Municipio de Cuité:

I - Atos de Pessoal do Executivo Municipal, de suas autarquias e das fundagdes piblicas, bem
como dos servidores dos Poderes Legislativo:
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a) ato que Criou Os cargos ou empregos e sua vacincia no quadro de pessoal;
b) edital de concurso publico;

¢) homologacgdo das inscri¢des;

d) resultado dos aprovados e sua classificagio;

e) homologacdo do concurso apds julgamento do tltimo recurso;

f) outros atos de concurso;

g) edital dirigido aos aprovados em concurso publico convocando para posse;
h) nomeagdo de servidor efetivo, celetista, temporario ou comissionado;

i) outros atos de pessoal, cuja publicagdo decorra de disposi¢ao legal.

§ 3° - Sdo publicados na Segéo 3 do Diario Oficial do Municipio de Cuité:
I - Atos Licitatorios:

a) extratos de instrumentos contratuais;

b) termos aditivos e instrumentos congéneres;

c) extratos de dispensa e inexigibilidade de licitagio;
d) distrato;

e) registro de pregos;

f) adesdo;

g) rescisio;

h) editais de citagio;,

1) intimagdo;

j) comunicados;

k) avisos de licitagdo;

1) dispensa e inexigibilidade de licitag3o;

m) anulago;

n) revogacio;

0) outros atos da administragdo publica decorrentes de licitagdo, conforme disposigio legal.

Art. 10 - A retificagdo de matéria somente ocorrera quando a incorre¢do nfo tiver
comprometido a esséncia do ato, sendo que apenas serdo publicados os tdpicos alterados,
incluidos ou excluidos, com meng@o aos elementos essenciais 4 sua identificacdo (ato a ser
retificado, data, se¢do e pagina da publicacdo anterior), cabendo ao emissor a responsabilidade
pela retificagdo do ato, o qual devera solicitar a0 Gabinete do Executivo Municipal.

Art. 11 - O ato somente podera ser objeto de republicagio quando a incorregio
comprometer sua esséncia ou, por sua importancia e complexidade, deva ser reinserido na
integra, cabendo ao emissor a responsabilidade pela republicagdo do ato, o qual devera solicitar
ao Gabinete do Executivo Municipal.
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Art. 12 - As matérias para publica¢@o nos Diarios Oficiais do Municipio de Cuité
deverdo ser encaminhadas exclusivamente via e-mail institucional.

Paragrafo {nico — excepcionalmente, por questdes de ordem técnica, os que
estiverem impedidos de efetivar o envio eletrénico de matérias, poderdo encaminha-las por meio
de midia magnética ou digital, acompanhada de solicitagio formal, devidamente justificada a
area responsavel pelo recebimento de matérias no Gabinete do Executivo Municipal

Art. 13 - As matérias a serem publicadas no Diario Oficial do Municipio de Cuité
deverdo ser transmitidas, impreterivelmente, até as 18 horas do dia util anterior ao previsto para a
sua efetiva publicacio.

Paragrafo nico. Matérias enviadas apds o prazo estabelecido serdo inseridas na
edicdo seguinte ao previsto para sua efetiva publicagéo.

Art. 14 - As matérias enviadas para publicagdo nos Jornais Oficiais deverdo ser
preparadas em editor de texto que gere arquivos no padrio Doc. (WORD) e deverio ser
agrupadas pelo tipo, nio podendo um mesmo arquivo conter diferentes tipos de atos.

Art. 15 - Na formatag@io de textos destinados exclusivamente ao Diario Oficial do
Municipio de Cuité devera ser utilizada codificagdo propria, com os caracteres de controle a
seguir especificados e na mesma ordem:

I. Tipo de ato;
II. Ementa;
III. Texto da matéria;
IV. Nome da autoridade signatéria (todos os atos, exceto extratos e retificacdes);
V. Func@o da autoridade signataria (todos os atos, exceto extratos e retificagdes), e
VL. Data (todos os atos, exceto extratos e retificagdes)

Art 16 - As matérias a serem publicadas nos Diérios Oficiais Municipais obedecero
ainda aos seguintes principios de formatacgo:

I. fonte: Times New Roman;
II. corpo: 8 (oito);
III. alinhamento: justificado;
IV. primeira linha do paragrafo: recuo de 1 (um) centimetro;
V. ementa: alinhada 2 direita, com recuo de 2 (dois) centimetros;
VI. alinhamento de duas ou mais colunas: utilizar recurso de tabelas;
VII. entrelinhamento: utilizar espago simples.
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Art. 17 - N3o deverdo ser utilizados recursos como:

I marcagdo de mala direta;
II. hyperlink;
III.  alinhamento por espagos ou marcas de tabulagio;
IV. campos com equagdes e formulas, observado o § 3° deste artigo;
V. cabecalho e rodapé.
VL controle de alterages;
VIL estilos de textos diferentes de Normal;
VIII. texto na posi¢io vertical.

§ 1° - Quando da necessidade de utilizacio de marcadores de texto, recorrer ao hifen.

§ 2° - As equagdes, formulas, formulérios, mapas e ilustracdes deverdo ser tratados como
imagens e salvas em arquivos separados, com indicagdo, no texto, do local onde serdo inseridas.

§ 3° - Caracteres especiais ndo contidos na fonte Times New Roman deverio ser gerados pelas
fontes Symbol e Wingdings.

§ 4° - O emprego dos recursos de formatagio (italico, negrito, sublinhado, letra maitiscula, aspas
€ outros) seguirdo as normas estabelecidas pela Associag@o Brasileira de Normas Técnicas —
ABNT.

Art. 18 - As tabelas deverdo ser formatadas obedecendo aos seguintes padrdes:

I largura de 8 (oito), 12 ou 25 centimetros;
II. cada célula de tabela com, no maximo, 5 (cinco) linhas de texto;
bordas simples;
vedado o uso de mescla vertical.

<E

Paragrafo unico. N3o serio aceitas tabelas com recuo negativo.
Art. 19 - No tratamento de imagens devero ser aplicados os parimetros a Seguir:

I. largura de 8 (oito), 12 ou 25 centimetros;
II. altura de, no maximo, 28 centimetros;
III. geragdo em preto e branco ou tons de cinza

§ 1° Textos e imagens deverdo ser salvos em arquivos distintos e devidamente nomeados.

§ 2° No arquivo Texto devera estar indicada a posi¢io exata de inser¢do do arquivo Imagem.
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§ 3° Consideram-se imagens, neste contexto, os graficos, quadros, formularios, equacdes,
formulas, requerimentos, balangos, mapas, ilustragdes e pecas informativas institucionais. Nio
sera permitido o uso de fotografias, assinaturas e logomarcas (exceto modelo de formulérios e
requerimentos), na composi¢io de imagens.

Art. 20 — O Gabinete da Prefeitura, quando necessario, podera promover ajustes na
formatacdo de textos, tabelas e imagens recebidas, de forma a melhor adequar a diagramac@o de
pagina.

Art. 21 - As matérias encaminhadas em desconformidade com os termos desta Lei
serdo devolvidas ao seu emitente.

Art. 22. Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a editar Decretos para
organizar o servi¢o de divulgagio dos atos oficiais, regulamentar a publicidade governamental
municipal e o funcionamento do Diério Oficial, visando a melhor aplicagiio desta Lei.

Paragrafo unico. Na regulamentagio prevista neste artigo deverdo ser obedecidas as
regras legais inerentes ao principio da transparéncia, em especial a Lei Complementar n°
131/2009.

Art. 23 - Revogam-se as disposi¢des em contrario, especialmente a Lei n® 11/83.

Art. 24 - A partir de 5 de janeiro de 2015 a publicagdo de matérias nos Didrios
Oficiais do Municipio de Cuité obedecera ao disposto nesta Lei.

Art. 25 - Esta lei entrara em vigéncia na data de sua publicagio.

Gabinete da Prefeita, em 22 de dezembro de 2014.
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