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ANEXO | - FLUXOGRAMA 1 — SLIC 001/2019

Procedimentos Gerais para Solicitagdo de Aquisigcao

Unidade Solicitante

Prefeito
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Sec. Finangas
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Inexigibili
dade**

Licitagdo™

* Seguir para o Fluxograma 2

** Seguir para o Fluxograma 3




ANEXO Il - FLUXOGRAMA 2 — SLIC 001/2019

Procedimentos Especificos de Licitagao (Concorréncia, Tomada de Pregos, Convite e Pregao)
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envio a pelo menos 3 interessados, conforme art. 22, § 3° da Lei n® 8.666/93.

*Na modalidade convite, a publicacao do edital (carta convite) podera ser substituida pela sua afixagao em local apropriado e seu




ANEXO Il - FLUXOGRAMA 3 - SLIC 001/2019

Procedimentos Especificos de Dispensa/lnexigibilidade
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MATRIZ DE RESPONSABILIDADES

RESPONSAVEIS: UNIDADES SOLICITANTES

necessario.

ATIVIDADES PRAZO REGISTRO
Elabora_r solicitagdo de aquisicdo de bem N&o Aplicavel R1 - SO!IQItc’ilQaO de
ou servico. Aquisicdes
Elaborar o Termo de Referéncia ou o R3 — Termo de

) . 5 dias Gteis P

Projeto Basico. Referéncia
Providenciar correcdo do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, quando 5 dias Gteis N&o Aplicavel

Arquivar as solicitagdes quando o Prefeito
nao autoriza-las.

Nao Aplicavel

N&o Aplicavel

disponibilidade orcamentéria.

Arquivar os processos quando ndo houver

Nao Aplicavel

N&o Aplicavel

RESPONSAVEL: PREFEITO

ATIVIDADES

PRAZO

REGISTRO

Autorizar abertura do processo de
aquisicao.

N&o Aplicavel

R2 — Autorizacdo para
Abertura do Processo de
Aquisicao

Autorizar aquisigdo/contratacao.

N&o Aplicavel

R6 — Autorizacdo de
Aquisicéo/Contratacio

Homologar os procedimentos licitatdrios.

N&o Aplicavel

N&o Aplicavel

R19 — Termo de

Revogar/anular procedimentos licitatérios. Nao Aplicavel Revogacéo/Anulacéo da
Licitacdo
_Ratnjc_ar_ 0s atos. de~ dispensa e de Nao Aplicavel Nao Aplicavel
inexigibilidade de licitacdo.
RESPONSAVEL: SETOR DE COMPRAS
ATIVIDADES PRAZO REGISTRO
Realizar pesquisa de precos do bem ou B .
servigo a ser contratado e elaborar o Mapa 7 dias uteis R4 Mgpa Comparativo
. e Precos
Comparativo de Precos.
RESPONSAVEL: SECRETARIO DE FINANGAS
ATIVIDADES PRAZO REGISTRO
Verificar a disponibilidade orgamentéria para L R5 — Disponibilidade
2 dias uteis

aquisicdo do bem ou servico.

Orcamentaria




RESPONSAVEL: CPL/PREGOEIRO

ATIVIDADES PRAZO REGISTRO
Revisar os Termos de Referéncia 2 dias Gteis R7 — Checklist TR
elaborados pelas Unidades Solicitantes.
Def[nir sea aquisicéo _do be.m. ou~servi(;,o N . R8 — Termo de Definic&o
sera realizada por meio de licitacéo, Nao Aplicavel

dispensa ou inexigibilidade.

da Forma de Aquisicdo

Definir a modalidade de licitagdo a ser
aplicada, quando couber.

N&o Aplicavel

N&o Aplicavel

R9 — Minuta do Edital de

Elaborar/ajustar minuta do edital. 5 dias uteis Licitacdo

. . L R11 - Extrato de
Elaborar e providenciar publicagéo do 2 dias Uteis Publicagdo Edital de
edital Licitacdo
Protocolar no Sistema de Tramitacéo de R12 e R24 — Protocolo
Processos e Documentos — TRAMITA do 2 dias (teis da Tramitaco no

TCE os avisos de licitacao e a realizacéo de
dispensa/inexigibilidade.

Sistema do TCE

Conduzir a sesséo de licitagao.

N&o Aplicavel

N&o Aplicavel

Comunicar o resultado da licitacao,

R13 — Comunicagéao do

dispensa/inexigibilidade & Unidade 2 dias Uteis resultado as Unidades
Solicitante. Solicitantes
Elaborar a ata da sesséo. Imediato R14 - At"." .da §essao da
Licitacao
PrgyldenC|ar correcBes conforme parecer 5 dias Gteis N0 Aplicavel
juridico
Elaborar Termo de Adjudicacéo. R16 n T_ermg de
Adjudicacédo
Elaborar o Termo de Homologacéo e o
encaminhar o processo de licitacdo 2 dias uteis R17 — Termo de
devidamente instruido ao Prefeito para Homologacéo
homologacéo.

: . . R18 — Publicacéo do
I_Dr_ovmlenuar o t_)llcaga_o do resultado da 2 dias uteis Extrato do Resultado da
licitacdo no Diério Oficial. L

Licitacdo
para nsitugd dos processos de. R20 — Checklist
P 1680 €OS P 5 dias uteis Dispensa/lnexigibilidade
dispensa/inexigibilidade.
Elaborar e encaminhar o Termo de R22 — Termo de
Ratificagdo para o Prefeito homologar os > dias teis Ratificagcéo
processos de dispensa/inexigibilidade. Dispensa/lnexigibilidade
Providenciar publicacéo do Extrato do R23 —Publicacdo do
Termo de Ratifica¢éo da 2 dias uteis Extrato do Termo de

dispensal/inexigibilidade.

Ratificacdo

Arguivar oS processos.

Nao Aplicavel

Nao Aplicavel




RESPONSAVEL: PROCURADOR JURIDICO

do Processo de dispensa/inexigibilidade.

ATIVIDADES PRAZO REGISTRO
Emitir Parecer Juridico acerca da legalidade 5 dias Gteis RAlc(:)e:cZadr:CI\jirnﬁ:gngo
da minuta do edital de licitag&o. : o
Edital de Licitacdo

Emitir Parecer Juridico acerca da legalidade . R15 — Parecer qu|d|co

. L 5 dias uteis Acerca do Procedimento
do procedimento licitatorio. A

Licitatorio
Emitir Parecer Juridico acerca da legalidade o R21 — Parecer Juridico
5 dias uteis

Dispensa/lnexigibilidade




PREFEITURA DE &

CUITE

Prefeitura Municipal de Cuité

R1 - SOLICITACAO DE AQUISICOES - IN SLIC 01

Senhor Prefeito,

Solicito de Vossa Exceléncia autorizagdo para que 0 setor competente realize
procedimento licitatorio para aquisi¢cdo/contratacao do objeto descrito abaixo:

QUANTITATIVO DESCRICAO

Indicar a quantidade Deve descrever as especificagdes técnicas do bem ou servico, de forma
de itens e suas clara e precisa, com informacdes suficientes para que seja perfeitamente
respectivas unidades identificado o que se deseja contratar ou adquirir.

de medida.

JUSTIFICATIVA

Deve demonstrar a necessidade da contrata¢gdo, normalmente respondendo-se a razéo pela qual o bem
Ou servigo é necessario para que o 6rgdo possa desempenhar suas atividades. Além disso, se for o
caso, deve ser demonstrada a forma como foram estabelecidas as especificagGes técnicas do bem e

como foi estimada a quantidade de bens ou horas de servi¢o previstos para contratagao.

Cuité - PB, XX de XXXX de 20XX.

1:9,9,9,9.9,9,9,0.9.9,9,9,9:9.9.9,0,0:¢

Secretario Municipal de xxxxx




PREFEITURA DE &

CUITE

Prefeitura Municipal de Cuité

R2 — AUTORIZACAO PARA ABERTURA DO PROCESSO DE AQUISICAO —IN SLIC
01

AUTORIZO a realizacdo de procedimento licitatério, na modalidade exigida pela

norma vigente, para aquisicdo/contratacdo do objeto descrito a seguir:

QUANTITATIVO DESCRICAO

Indicar a Deve descrever as especificacbes técnicas do bem ou
quantidade de itens e servigo, de forma clara e precisa, com informagfes suficientes para
suas respectivas que seja perfeitamente identificado o que se deseja contratar ou
unidades de medida. adquirir.

Cuité - PB, XX de XXXX de 20XX.

19,9,9,9,9.9.9,9.9:9.9.9,9,9:9.9.9.9:9:0.9.0,0,4

Prefeito



PREFEITURA DE &

CUITE

R4 - MAPA COMPARATIVO DE PRECOS - IN SLIC 01

Prefeitura Municipal de Cuité

Objeto . Preco Preco

(descricao) ltem Qtde Unidade Fornecedor | Marca Unit. Global
MEDIAS

DADOS DOS FORNECEDORES

Razéo Social CNPJ | Telefone | Logradouro Bairro Cidade | UF

Fonte: Pesquisas de precos anexas ao mapa comparativo de precos.

Cuité - PB, XX de XXXX de 20XX.

19,9,9,9.9.90,9,0.9.9.9.9,9,:9.9.9,9,0:9.9.9,0,0:¢

Setor de Compras




PREFEITURA DE &

CUITE

Prefeitura Municipal de Cuité

R5 — DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA — IN SLIC 01

REF.: PROCESSO LICITATORIO

OBJETO: XXXXXXXXXXXXX.

DECLARACAO

Conforme solicitado, declaramos haver disponibilidade orgamentaria para

execuc¢do do objeto relativo a contratagdo em tela no valor de R$ XXXX,XX (por extenso):

Especificar rubricas orcamentérias

Cuité - PB, XX de XXXX de 20XX.

1:9,9,9.9,9.9.9,9,9.9,9,9.9.9,9.9.9,9.9,9,9.9,0:¢

Secretério de Finangas



PREFEITURA DE &

CUITE

Prefeitura Municipal de Cuité

R6 — AUTORIZACAO DE AQUISICAO/CONTRATACAO - IN SLIC 01

AUTORIZO o prosseguimento deste procedimento licitatério, na modalidade

exigida pela norma vigente, para aquisicdo/contratacdo do objeto descrito a seguir:

QUANTITATIVO DESCRICAO
Indicar a quantidade de Deve descrever as especificacBes técnicas do bem ou servico, de forma
itens e suas clara e precisa, com informagdes suficientes para que seja perfeitamente
respectivas  unidades identificado o que se deseja contratar ou adquirir.
de medida.

Tendo em vista a existéncia de disponibilidade de recursos em dotacéo especifica
no orgamento vigente para a devida execucdo do objeto a ser licitado, conforme

declaracdo do Secretario de Financas.

Remeta-se a solicitagdo em tela, instruida de todas as informacgdes e elementos
correspondentes, inclusive com a justificativa para a necessidade da demanda requerida,

a Comissdo Permanente de Licitagdo para a formalizacdo do processo licitatorio.

Cuité - PB, XX de XXXX de 20XX.

1:9,9,9.9,9.9.9,9,9.9,9,9.9.9,9.9.9,.9.9,9,9.9,0.¢

Prefeito



PREFEITURA DE &

CUITE

Prefeitura Municipal de Cuité

R7 — CHECKLIST TR = IN SLIC 01

Este checklist tem como objetivo a verificagdo da presenca do conteudo essencial
minimo que deve constar no Termo de Referéncia, para que possa cumprir adequadamente
as suas funcdes e a legislagdo pertinente. Das disposicdes legais, extraem-se alguns
elementos que devem constar obrigatoriamente no Termo de Referéncia. Sdo eles:

[ 1) Descricéo do objeto;

[J 2) Justificativa (motivag&o) da contratacao;

[J 3) Especificagdo do objeto;

[ 4) Requisitos necessarios;

[ 5) Critérios de aceitabilidade da proposta (no caso de amostra, folder e catalogo);

[1 6) Critérios de aceitabilidade do objeto (recebimento do objeto);

[J 7) Estimativa de valor da contratagdo e dotacdo orcamentaria e financeira para a
despesa,;

[J 8) Condicdes de execucao (métodos, estratégias e prazos de execugao e garantia);
[J 9) Obrigacdes das partes envolvidas (contratada e contratante);

[] 10) Fiscalizagé@o do contrato;

[] 11) Condicdes de pagamento;

[] 12) Vigéncia do contrato;

[] 13) Sanc¢des contratuais;

[J 14) Condicdes gerais;

[J 15) Orcamento detalhado estimado em planilha com preco unitério e valor global,
[J 16) Cronograma fisico-financeiro (se for o caso).

Cuité - PB, XX de XXXX de 20XX.

1:9,9,.9,9,9.9,9,9.9,9.9.9,9.0.9.9,:9.9.9,9.9.9,04

CPL/Pregoeiro



PREFEITURA DE ¢

CUITE

Prefeitura Municipal de Cuité

R8 — TERMO DE DEFINICAO DA FORMA DE AQUISICAO - IN SLIC 01

MODALIDADE DE LICITACAO/DISPENSA DE LICITACAO/INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO N° XXX/20XX

1-OBJETO
QUANTITATIVO DESCRICAO

Indicar a quantidade de | Deve descrever as especificacdes técnicas do bem ou servigo, de forma
itens e suas respectivas | clara e precisa, com informagfes suficientes para que seja perfeitamente

unidades de medida. identificado o que se deseja contratar ou adquirir.

2 - FUNDAMENTAC}AO LEGAL

Conforme o entendimento e as informacbes apresentadas pela referida unidade
solicitante, a contratacdo em tela sera realizada por Modalidade/Dispensa/ Inexigibilidade de
Licitacdo, nos termos do Art. XX, da Lei Federal n°® XXX e suas alteragcfes posteriores:

"Art. XX.

(transcrever a correspondente fundamentagao legal)”

Cuité - PB, XX de XXXX de 20XX.

19,9,9,9,9.9.9,9.9:9.9.9,9,9:9.9.9.9.9:9.9.0,0,4

Comissdo Permanente de Licitacdo/Pregoeiro



PREFEITURA DE ¢

CUITE

Prefeitura Municipal de Cuité

R13 — COMUNICAGCAO DO RESULTADO AS UNIDADES SOLICITANTES - IN

SLIC 01

A Secretaria XXXX (unidade solicitante).

A Comissdo Permanente de Licitacao/Pregoeiro informa o resultado da licitacédo
(modalidade) n°® XXX/20XX.

Item

QQtde

Descricao

Empresa

Valor (RS)

Cuité - PB, XX de XXXX de 20XX.

XXXXXXXXXXXXXKXXX

CPL/Pregoeiro

XXXXXXXX




PREFEITURA DE &

CUITE

Prefeitura Municipal de Cuité

R20 - CHECKLIST DISPENSA/INEXIGIBILIDADE - IN SLIC 01
DOCUMENTAGAO EXIGIDA:

R1 - Solicitacdo de Aquisicao

R2 - Autorizacao do Prefeito para abertura do processo de aquisicao

R3 - Termo de Referéncia

R4 - Mapa Comparativo de Precos (Pesquisa de Precos)

R5 - Declaracao de disponibilidade orcamentéria por parte do Secretario de Financas
R6 - Autorizacdo do Prefeito para aquisicdo/contratacéo

R7 - Checklist de verificacdo do Termo de Referéncia

O o o o o o o o

R8 - Termo de Definicdo da Forma de Aquisi¢ao

| - HABILITACAO JURIDICA:
[ a) cédula de identidade (para cadastro de pessoas fisicas);
L] b) registro na Junta Comercial, no caso de Empresério (antiga empresa individual);

[ c¢) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedade empreséria (antiga sociedade comercial), e, no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

[J d) inscricdo do ato constitutivo, no Registro Mercantil competente, no caso de
sociedades simples (antigas sociedades civis).

Il - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

[J a) prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF (para cadastro de
pessoas fisicas) ou no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

[ b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

[1 c¢) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;



L1 d) prova de regularidade relativa & Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

[1 e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justica do
Trabalho.

Il - QUALIFICACAO TECNICA:

L] a) registro ou inscri¢céo na entidade profissional competente, se houver, ou Declaracao
da propria empresa atestando a nao existéncia de entidade profissional que regulamente
as suas atividades, ficando sujeita as san¢fes cabiveis, em caso de falsidade de sua
declaracao;

1 b) comprovacéo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, e indicacdo das
instalacdes, do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a
realizacdo do objeto da licitacdo, bem como da qualificacdo de cada um dos membros
da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos

[ c) as empresas interessadas em executar obras e/ou servigos de engenharia deverao

apresentar comprovacao de aptiddo mediante atestados fornecidos por pessoa juridica
de direito publico ou privado devidamente registrada nas entidades profissionais

competentes.
IV - QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA:

[] a) balango patrimonial e demonstragfes contabeis — compostos por termo de abertura
e de encerramento, contas de ativo e passivo, e demonstragéo de resultado de exercicio,
devidamente registrado na Junta Comercial da sede da Empresa — do Ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, ou exemplar da publicacdo em 6rgao
da imprensa, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa, vedada a sua

substituicdo por balancetes e balancos provisorios.

[ b) certiddo negativa de faléncia ou concordata, e recuperacao judicial e extrajudicial

da comarca sede da pessoa juridica.



V — TRABALHO INFANTIL:

[ declaracdo de que cumpre o disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicao
Federal (“proibicao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de
gualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir

de quatorze anos”), em observancia a Lei Federal n® 9.854, de 27.10.99, que altera a Lei
n° 8.666/93.

Cuité - PB, XX de XXXX de 20XX.

1:9,9,.9,9,9.9,9,9.9.9,9,9.9.9.9.9,9.9,0,04

MEMBRO DA CPL



