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SECAO 1

ATOS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Gabinete do Prefeito

INSTRUCAO NORMATIVA SLIC N° 001/2019

Dispde sobre as normas e procedimentos para a aquisicao de bens e servigos
mediante licitagdo, inclusive dispensa e inexigibilidade, na Prefeitura Municipal
de Cuité-PB.

O Prefeito Municipal de Cuité, no uso das atribuigdes que lhe sdo
conferidas pela Lei Organica do Municipio ¢;

Considerando o disposto nas Leis Federaisn®8.666/1993 e n° 10.520/2002,
no que couber, e demais normas aplicaveis;

Considerando a necessidade de estabelecer normas e procedimentos para
as aquisicOes de bens e servicos mediante licitagdo, dispensa e inexigibilidade de
licitagéo, no ambito da Prefeitura Municipal de Cuité-PB;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos para as despesas precedidas
de licitacdo ou efetuadas mediante dispensa ou inexigibilidade de licitacéo,
referentes a aquisi¢des de bens, contratagdes de servigos, obras e servigos de
engenharia no ambito da Prefeitura Municipal de Cuité-PB.

CAPITULO |
DOS CONCEITOS

Art. 2° Para os fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

| - Sistema de Licitagdes — SLIC: conjunto de atividades desenvolvidas por todas
as unidades do poder executivo de Cuité para a aquisi¢do de bens, contratacao
de servigos, obras e servigos de engenharia;

Il — Unidade Solicitante: Unidade que, ap6s identificar suas necessidades, solicita a
aquisicdo de bens, contratacéo de servicos, obras e servigos de engenharia;

111 - Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL: designada pela administracéo
com a funcdo de receber, examinar e julgar todos os documentos e
procedimentos relativos as aquisicoes;

IV - Pregoeiro: responsavel por conduzir o certame licitatorio na modalidade
pregéo, inclusive por subscrever o edital, devendo ser nomeado pelo Prefeito;

V — Equipe de Apoio: equipe designada pela autoridade competente para atuar nas
licitagBes, que se subordina diretamente ao pregoeiro e o auxilia durante as fases
do procedimento licitatério, composta em sua maioria por servidores ocupantes de
cargo efetivo, pertencentes ao quadro permanente da Prefeitura Municipal;

VI - Termo de Referéncia: é o documento que devera conter elementos capazes
de propiciar avaliagdo do custo pela administragdo diante de orgamento
detalhado, definicdo dos métodos, estratégia de suprimento, valor estimado em
planilhas de acordo com o preco de mercado, cronograma fisico-financeiro, se
for o caso, critério de aceitagdo do objeto, deveres do contratado e do contratante,
procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato, prazo de execugdo
e sangdes, de forma clara, concisa e objetiva;

VII - Justificativa da necessidade da contratacéo: a justificativa deve demonstrar
a necessidade da contratagdo, normalmente respondendo-se a razéo pela qual o
bem ou servigo é necessario para que o 6rgdo possa desempenhar suas
atividades. Além disso, se for o caso, deve ser demonstrada a forma como foram
estabelecidas as especificaces técnicas do bem e como foi estimada a
quantidade de bens ou horas de servigo previstos para contratacéo;

VIII - Edital de licitacdo: O edital de licitagdo é um instrumento no qual a
Administragdo consigna as condigdes e exigéncias licitatorias para a aquisi¢do
de bens ou a contratagéo de servigos. O edital deve definir claramente o objeto
a ser licitado, a experiéncia e abrangéncia necessarias ao fornecedor do produto
a ser adquirido ou servico a ser contratado. Também fazem parte dos editais os
anexos, como Termos de Referéncia, Projeto Basico ou Projeto Executivo,
minuta de contrato, modelo de declara¢6es e documentos complementares, local
de entrega do produto, local de execugéo dos servigos, etc;

IX - Licitagdo deserta: licitacdo na qual ndo houve o comparecimento de
licitantes;

X - Licitagdo fracassada: aquela na qual embora tenham se apresentado, os
licitantes ndo preencheram todos os requisitos necessarios para a adjudicagéo do
objeto da licitagéo;

XI - Adjudicacdo: ato formal pelo qual a Administragdo atribui ao licitante
detentor da melhor proposta o objeto da licitacéo;

XII - Homologacéo: ato pelo qual é ratificado todo o procedimento licitatério e
conferido aos atos licitatérios aprovacéo para que produzam os efeitos juridicos
Necessarios.

CAPITULO II
DAS RESPONSABILIDADES]

Art. 3° Sdo responsabilidades das Unidades Solicitantes:
| — elaborar solicitacdo de aquisicéo de bem ou servico;
I — elaborar o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico;

111 — providenciar correcdo do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, quando
Necessario;

IV — arquivar as solicitagdes quando o Prefeito ndo autoriza-las;

V —arquivar os processos quando ndo houver disponibilidade or¢camentaria.
Art. 4° Sdo responsabilidades do Prefeito:

| — autorizar abertura do processo de aquisicéo;

Il - autorizar aquisi¢ao/contratacao;

111 - homologar os procedimentos licitatorios;

IV - revogar/anular procedimentos licitatérios;

V - ratificar os atos de dispensa e de inexigibilidade de licitag&o.

Art. 5° S8o responsabilidades do Setor de Compras realizar pesquisa de
precos do bem ou servico a ser contratado e elaborar o Mapa Comparativo de
Precos.

Art. 6° E responsabilidade do Secretirio de Finangas verificar a
disponibilidade orgamentaria para aquisi¢do do bem ou servigo.

Art. 7° S@o responsabilidades da CPL/Pregoeiro:

| —revisar os Termos de Referéncia elaborados pelas Unidades Solicitantes;

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE CUITE - N°. 421/2019, CUITE — SEGUNDA-FEIRA, 01 DE ABRIL DE 2019




Pégina 2 de 11

Il — definir se a aquisicdo do bem ou servico sera realizada por meio de licitagao,
dispensa ou inexigibilidade;

111 — definir a modalidade de licitagéo a ser aplicada, quando couber;
IV - elaborar e, se necessario, retificaro edital de licitagdo;
V - providenciar publicactes no Diario Oficial;

VI - protocolar no Sistema de Tramitacéo de Processos e Documentos — TRAMITA
do TCE os avisos de licitacdo e a realizacéo de dispensa/inexigibilidade;

VII - conduzir a sesséo de licitacao;
VIII - elaborar a ata da sesséo;
IX - adjudicar o objeto ao vencedor, quando couber;

X - encaminhar os processos de licitagdo devidamente instruidos, ap6s a adjudicacao,
ao Prefeito para homologagao;

Xl - providenciar a documentagdo necessaria para instrucdo dos processos de
dispensa/inexigibilidade;

X1l — elaborar e encaminhar o Termo de Ratificacéo para o Prefeito homologar
0s processos de dispensa/inexigibilidade;

XIII - comunicar o resultado da licitagdo, da dispensa ou inexigibilidade a Unidade
Solicitante;

XIV - arquivar 0s processos.

Pardgrafo Unico. O pregoeiro é responsavel pelos procedimentos
realizados na modalidade pregdo. Os procedimentos relativos as demais
modalidades de licitagdo, dispensas ou inexigibilidades séo responsabilidade da
CPL.

Art. 8° E responsabilidade do Procurador-Geral do Municipio emitir Parecer
juridico acerca da legalidade dos atos referentes aos processos de licitacdo, dispensa e
inexigibilidade.

CAPITULO III

DOS PROCEDIMENTOS GERAIS PARA SOLICITACAO DE
AQUISICAO

Art. 9°. As solicitagdes de aquisicdo de bens e contratagao de servigos, obras
ou servigos de engenharia deverdo ser encaminhadas pelas Unidades Solicitantes ao
Prefeito para autorizago.

§ 1° As solicitagdes deverdo apresentar as caracteristicas do objeto a ser
adquirido, o quantitativo e a justificativa da necessidade da contratacdo, conforme
art. 2°, VII, desta Instrucdo Normativa.

§ 2° Se nao houver autorizacéo do Prefeito, a solicitacdo de aquisicdo de
bens ou a contratacdo de servigos serd devolvida a Unidade Solicitante para
arquivamento.

Art. 10. Depois de autorizada a aquisicdo pelo Prefeito, a Unidade
Solicitante devera elaborar o Termo de Referénciae encaminha-lo ao Setor de Compras
para realizacdo de pesquisa de precos.

§ 1° Caso necessario, podera ser solicitado auxilio de outras unidades da
prefeiturapara a elaboragdo do Termo de Referéncia e seus anexos.

§ 2° O prazo para elaboragéo do Termo de Referéncia e seus anexos sera de
5 (cinco) dias Uteis.

§ 3° O prazo para realizacdo da pesquisa de preco e elaboracdo do Mapa
Comparativo de Pregos sera de 7 (sete) dias Uteis.

Art. 11. O responsavel pelo Setor de Compras devera anexar o Mapa
Comparativo de Precos e remeter o processo ao Secretério de Finangas, para que,
no prazo de 2 (dois) dias Uteis, verifique se ha disponibilidade orcamentaria para
aquisicao.

§ 1° Confirmada a disponibilidade orcamentaria, o processo serd encaminhiedo ao
Prefeito.

§ 2° Se ndo houver disponibilidade orgamentaria para atender a despesa, 0
processo sera devolvido a Unidade Solicitante para arquivamento.

Art. 12. Apds a confirmagéo da disponibilidade orgamentaria, o Prefeito
decidira acerca da continuidade do procedimento de aquisicao.

Paragrafo Unico. Caso o Prefeito ndo autorize, a solicitacdo de aquisi¢cao de
bens ou servigos seradevolvida a Unidade Solicitante para arquivamento.

Art. 13. Com a autorizagédo do Prefeito, o processo sera encaminhado a
CPL/pregoeiro, que revisara o Termo de Referéncia e/ou projeto basico, no prazo
de 2 (dois) dias Uteis, através da verificagdo da presenca dos requisitos legais
necessarios ao prosseguimento do processo.

§ 1° Caso o Termo de Referéncia e/ou o projeto basico necessite(m) de
ajuste, o processo sera devolvido a Unidade Solicitante para as devidas corregdes,
que deverdo ser realizadas no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

§ 2° Estando o Termo de Referéncia e/ou o projeto béasico em
conformidade com a legislacdo, a CPL/pregoeiro definird a modalidade de
licitacgdo a ser utilizada ou o enquadramento da aquisicio como
dispensa/inexigibilidade de licitagéo.

Art. 14. Caso a aquisicdo seja realizada por meio de procedimento
licitatério, a CPL/pregoeiro, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, elaborara e juntara ao
processo a minuta do Edital e o encaminhara a Procuradoria-Geral do Municipio, que
examinara a sua legalidade e, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, emitira parecer.

Paragrafo Unico. Tratando-se de dispensa/inexigibilidade de licitacdo, ndo sera
elaboradaminuta do Edital. A CPL devera providenciar, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
toda documentacdo necessdria para instrugo do processo antes de encaminha-lo a
Procuradoria-Geral do Municipio, que examinara a sua legalidade e, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, emitira parecer.

Art. 15. Juntado o Parecer Juridico, a Procuradoria-Geral do Municipio
encaminhara os autos aCPL/pregoeiro.

§ 1° Caso o Parecer Juridico seja favoravel e a aquisicédo seja realizada
por meio de licitacdo, a CPL/pregoeiro devera elaborar o edital de licitagéo e
providenciar, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a sua publicacdo.

§ 2° Caso o Parecer Juridico ndo seja favoravel, a CPL/pregoeiro devera
providenciar os ajustes necessarios, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, e encaminhar
processo a Procuradoria-Geral do Municipio para reanalise e emisséo de parecer, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis. Tratando-se de vicio insanavel, a CPL devera comunicar a
Unidade Solicitante, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, e providenciar o arquivamento do
processo.

§ 3° Enquadrada a aquisicdo como dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, a
CPL devera seguir o tramite previsto no Capitulo IV, Secdo IV desta Instrucio
Normativa.

Art. 16. Atendidos os procedimentos gerais previstos nesta Instrugdo
Normativa, a CPL/pregoeiro devera seguir os tramites previstos no Capitulo IV, Se¢éo
1 a Ill desta Instrugio Nomativa, quando a aquisicao for realizada por meio de licitagao.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS
SECAO |
DO CONVITE

Art. 17. O Presidente da CPL devera:
| — elaborar o edital;
11 —agendar a data do certame;

111 — elaborar e afixar em local apropriado o aviso de licitagdo, que devera informar o
local onde se podera obter o texto integral e todas as informacdes sobre a licitacéo;

IV — selecionar possiveis interessados em participar da licitagdo e enviar a Carta
Convite, no minimo, a 3 (trés) empresas;

V — anexar ao processo comprovantes da publicacao e de recebimento do Convite.

§1° A publicagao/afixacdo do aviso de licitagdo e a distribuicdo dos Convites
deverao ocorrer com antecedéncia de, no minimo, 5 (cinco) dias Uteis da data agendada
para a realizagdo do evento.

§ 2° E possivel a participag&o de interessados que néo tenham sido formalmente
convidados, desde que sejam empresas cadastradas e que manifestarem o seu interesse
com antecedéncia de até 24 (vinte equatro) horas da apresentacao das propostas.

Art. 18. Publicado o edital de licitagdo, a CPL devera protocolar, em 2 (dois)
dias Uteis, 0 aviso da licitacdo no Sistema de Tramitagéo de Processos e Documentos —
TRAMITA do Tribunal de Contas do Estado da Paraiba

Art. 19. O certame sera realizado no dia, hora e local designados no instrumento
convocatorio, sendo exigida a presenca de, no minimo, 3 (trés) convidados.

§ 1° Se ndo comparecerem, no minimo, 3 (trés) convidados no certame, a
CPL devera lavrar ata circunstanciada informando que a licitacdo foi fracassada e
agendar nova data para sua realizagéo, salvos o0s casos previstos no 8 7° do art. 22 da
Lei n°® 8.666/93.

§ 2° Quando realizada a sessdo pUblica por 3 (trés) vezes e ndo comparecerem
convidados, a CPL devera declarar a licitagao deserta, consignar o fato em ata e sugerir
ao Prefeito a contratacdo por dispensa com base no artigo 24, V, da Lei Federal n°
8.666/1993.

§ 3° Autorizada a contratagdo por dispensa pelo Prefeito, o processo sera
devolvido & CPL, que seguira os procedimentos previstos no Capitulo 1V, Se¢éo IV
desta Instrucdo Normativa.

8§ 4° Nd&o sendo autorizada pelo Prefeito a contratacdo por dispensa de
licitagéo, o Presidente da CPL devera comunicar & Unidade Solicitante, no prazo de 2
(dois) dias Uteis, e arquivar o processo.

§ 5° Comparecendo no minimo 3 (trés) convidados, o Presidente da CPL
procedera a abertura da sessdo de licitacdo, efetuard o credenciamento dos
representantes das empresas licitantes e, em seguida, recebera os envelopes contendo
os documentos de habilitagdo e propostas de precos.
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Art. 20. O Presidente da CPL devera efetuar a abertura dos envelopes que
contenham os documentos de habilitagdo, que deveréo ser analisados e rubricados
pelos presentes na sesséo publica.

§ 1° Caso todos os convidados sejam inabilitados, a CPL consignara o fato em
ata, publicara o resultado e podera fixar o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentacao
de nova documentagéo, visando a correcdo dos motivos que ensejaram a inabilitagdo.

§ 2° Esgotado 0 prazo previsto no pardgrafo anterior e ndo havendo empresa
proponente habilitada, a CPL ira atestar a licitagdo como fracassada e comunicar
tal situacéo a Unidade Solicitante, no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

§ 3° Havendo a intencdo de interpor recurso, seguir-se-a0 0s procedimentos
estabelecidos na Lei n° 8.666/93.

Art. 21. Nao havendo recurso ou ap6s seu julgamento, o Presidente da CPL
deveré lavrar o fato em ata e tomar as seguintes providéncias:

| — proceder a abertura das propostas e anunciar 0s precos a todos o0s presentes;

Il — colher assinatura dos participantes presentes e dos membros da CPL na
documentacéo da proposta de precos;

111 - conferir se as propostas atendem ao disposto no edital;
1V - identificar a proposta vencedora;
V - verificar se os convidados tém a intencdo de interpor recurso.

§ 1° Caso todas as propostas de precos sejam desclassificadas, a CPL
consignara o fato emata, publicara o resultado e podera fixar o prazo de 3 (trés) dias
Uteis para que os licitantes possam sanar as irregularidades.

§ 2° Esgotado 0 prazo previsto no pargrafo anterior e ndo havendo empresa
proponente habilitada, a CPL ir4 atestar a licitagdo como fracassada e comunicar
tal situacéo a Unidade Solicitante, no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

§ 3° Havendo a intencao de interpor recurso, seguir-se-80 os procedimentos
estabelecidos na Lei n° 8.666/93.

Art. 22. Ap6s os procedimentos do artigo anterior, a CPL devera elaborar ata
com a apuracéo do resultado da licitagao e remeter o processo a Procuradoria-Geral do
Municipio para analisar o processo e, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, emitir parecer
acerca da legalidade do procedimento licitatorio.

§ 1° Sendo desfavoravel o parecer juridico da Procuradoria, e o vicio
sanavel, a CPL devera providenciar as corregdes, no prazo de 5 (dias) dias Uteis, e
encaminhar o processo a Procuradoria-Geral do Municipio para reanalise e emissao de
parecer, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

§ 2° Caso o parecer da Procuradoria Juridica seja desfavoravel e o vicio
insanavel a CPL deverd encaminhar o processo para o Prefeito para anular o
certame licitatorio, dando ciéncia aos licitantes que participaram do certame e aos
demais interessados, com a publicagéo do ato de anulagéo na imprensa oficial.

§ 3° Sendo favoravel o parecer juridico da Procuradoria, a CPL devera
adjudicar o objeto, elaborar o Termo de Homologacao da licitagdo e encaminhar o
processo ao Prefeito, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

Art. 23. O Prefeito decidira pela homologacéo, revogacéo ou anulagdo da
licitagAo. Qualquer que seja a decisdo, 0 processo sera encaminhado a CPL que
providenciara a publicagdo no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

§ 1° O Prefeito podera revogar a licitacdo por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente
para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocagao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado,
determinando o arquivamento do processo.

§ 2° Publicado o resultado da licitagdo, a CPL devera comunicar o resultado
a Unidade Solicitante, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, e arquivar 0 processo.

§ 3° Caso haja interposicao de recurso, e aps 0 seu respectivo julgamento, o
Prefeito ficara responsavel pela adjudicagéo do objeto.

SECAO II
DA TOMADA DE PRECOS E DA CONCORRENCIA
Art. 24. A CPL devera:
| — elaborar o edital;
Il - agendar a data do certame;

111 — elaborar e publicar o aviso de licitagdo, que devera informar o local onde se
podera obter o texto integral e todas as informacdes sobre a licitacéo.

Art. 25. Publicado o edital de licitacdo, a CPL devera protocolar, em 2 (dois)
dias Uteis, o0 aviso da licitacdo no Sistema de Tramitagao de Processos e Documentos —
TRAMITA do Tribunal de Contas do Estado da Paraiba

Art. 26. A publicacdo do aviso de licitagdo devera obedecer aos seguintes
prazos:

| - Concorréncia: 45 (quarenta e cinco) dias quando a licitagdo for do tipo “melhor
técnica” ou ‘¥cnicae preco”, ou 0 regime de execucéo do objeto for empreitadaintegral; e 30
(trinta) dias para os demais casos;

11 - Tomadade Precos: 30 (trinta) diasno caso de licitagdo do tipo “melhor técnica” ou
“cnicae preco”; e 15 (quinze) dias para 0s demais casos.

Art. 27. O certame sera realizado no dia, hora e local designados no instrumento
convocatorio.

§ 1° Quando a modalidade de licitacéo for Tomada de Pregos, os interessados
deverdo estar devidamente cadastrados ou atenderem as condigdes exigidas para
cadastramento até o terceiro dia anterior a data do recebimento das propostas,
observada a necessaria qualificacéo.

§ 2° Se ndo comparecerem interessados no certame, a CPL devera declarar a
licitacdo deserta, consignar o fato em ata e reabrir prazo de publicidade de 8 (oito) dias
Uteis, por até 3 (trés) vezes.

§ 3° Se apos as 3 (trés) publicacdes referidas no paragrafo anterior ndo
comparecerem interessados no certame, o Presidente da CPL devera declarar a licitagdo
deserta, consignar o fato em ata e sugerir ao Prefeito a contratacdo por Dispensa de
licitacdo com base no artigo 24, V,da Lei Federal n° 8.666/1993.

8§ 4° Autorizada pelo Prefeito a contratacdo por dispensa de licitacdo, 0 processo
sera devolvidoa CPL, que seguira ostramites previstos no Capitulo 1V, Secédo IV desta
Instrucéo Normativa.

§ 5° Ndo sendo autorizada pelo Prefeito a contratacdo por dispensa de
licitacdo, o Presidente da CPL devera comunicar, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a
Unidade Solicitante e arquivar 0 processo.

§ 6° Comparecendo interessados, o Presidente da CPL procedera a abertura da
sessao de licitagdo, efetuara o credenciamento dosrepresentantesdas empresaslicitantese,em
seguida, recebera os envelopes contendo os documentos de habilitagdo e propostas de
precos.

§ 7° Quando se tratar de Tomada de Pregos do tipo “melhor técnica” ou
“técnica e prego”, devera ser entregue o envelope contendo a documentacgéo técnica
exigida no edital, sendo aberto, primeiramente, o envelope de habilitagdo, depois o de
técnica e, por Ultimo, o da proposta de preco.

Art. 28. O Presidente da CPL devera efetuar a abertura dos envelopes que
contenham os documentos de habilitacéo, que deverdo ser analisados e rubricados pelos
presentes.

§ 1° Caso todos os licitantes sejam inabilitados, a CPL consignara o fato em
ata, publicara o resultado e fixara o prazo de 8 (oito) dias Uteis para apresentacéo de nova
documentagao, visando a correcdo dos motivos que ensejaram a inabilitagao.

§ 2° Esgotado o prazo previsto no paragrafo anterior e ndo havendo empresa
proponente habilitada, a CPL ir4 atestar a licitagdo como fracassada e comunicar
tal situagéo a Unidade Solicitante, no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

§ 3° Havendo a intengdo de interpor recurso, seguir-se-a0 os procedimentos
estabelecidos na Lei n° 8.666/93.

Art. 29. Nao havendo recurso, a CPL devera lavrar o fato em ata e tomar as
seguintes providéncias:

| - abrir os envelopes que contenham as propostas de precos dos licitantes habilitados;
11 - ordenar as propostas de forma crescente;
111 - solicitar aos licitantes presentes que rubriquem todas as propostas;

1V - suspender, se necessario, a sessao publica para que sejam analisadas as propostas de
pregos;

V - identificar a proposta vencedora;
VI - verificar se os licitantes tém aintencéo de interpor recurso.

§ 1° Caso todas as propostas de precos sejam desclassificadas, a CPL
consignara o fato em ata, publicara o resultado e poderé fixar o prazo de 8 (oito) dias
Uteis para que os licitantes possam sanar as irregularidades.

§ 2° Esgotado 0 prazo previsto no paragrafo anterior e ndo havendo empresa
proponente habilitada, a CPL ir4 atestar a licitagdo como fracassada e comunicar
tal situacéo a Unidade Solicitante, no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

8§ 3° Havendo a intencdo de interpor recurso, seguir-se-8o os procedimentos
estabelecidos na Lei n° 8.666/93.

Art. 30. Apds os procedimentos do artigo anterior, a CPL devera elaborar
ata com a apuragao do resultado da licitagéo e remeter o processo a Procuradoria-
Geral do Municipio para analisar o processo e, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
emitir parecer acerca da legalidade do procedimento licitatorio.

§ 1° Sendo desfavoravel o parecer juridico da Procuradoria, e 0 vicio
sanavel, a CPL devera providenciar as corre¢des, no prazo de 5 (dias) dias Uteis, e
encaminhar o processo a Procuradoria-Geral do Municipio para reanalise e emissao de
parecer, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

§ 2° Caso o parecer da Procuradoria Juridica seja desfavoravel e o vicio
insanavel a CPL devera encaminhar o processo para o Prefeito para anular o
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certame licitatério, dando ciéncia aos licitantes que participaram do certame e
demais interessados, com a publicacéo do ato de anulacéo na imprensa oficial.

§ 3° Sendo favoravel o parecer juridico da Procuradoria, a CPL devera
adjudicar o objeto e elaborar o Termo de Homologacéo da licitacéo e encaminhar o
processo ao Prefeito, no prazo de 2 (dois) dias Uteis

Art. 31. O Prefeito decidird pela homologagao, revogagao ou anulagdo da
licitagdo. Qualquer que seja a decisdo, 0 processo sera encaminhado a CPL que
providenciara a publicagéo no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

§ 1° O Prefeito podera revogar a licitacdo por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente
para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado,
determinando o arquivamento do processo.

§ 2° Publicado o resultado da licitagéo, a CPL devera comunicar o resultado
a Unidade Solicitante, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, e arquivar o processo.

§ 3° Caso haja interposigao de recurso, e apds o seu respectivo julgamento, o
Prefeito fica responsavel pela adjudicagéo do objeto.

SECAO 111
DO PREGAO PRESENCIAL
Art. 32. O Pregoeiro devera:
| — elaborar o edital;
11 - agendar a data do certame;

111 - elaborar e publicar o aviso de licitagdo, que devera informar o local onde se podera
obter o texto integral e todas as informagdes sobre a licitacéo.

Parégrafo Uinico. O prazo fixado para a apresentacdo das propostas, contados
a partir da publicagdo dos avisos, ndo sera inferior a 8 (oito) dias Uteis.

Art. 33. Publicado o edital de licitacdo, o pregoeiro devera protocolar, em 2
(dois) dias Uteis, o aviso da licitagdo no Sistema de Tramitacdo de Processos e
Documentos — TRAMITA do Tribunal de Contas do Estado da Paraiba

Art. 34. O certame sera realizado no dia, hora e local designados no instrumento
convocatorio.

§ 1° Se nao comparecerem interessados no certame, o Pregoeiro devera declarar
a sessao deserta, consignar o fato em ata e reabrir prazo de publicidade de 8 (oito) dias
Uteis, por até 3 (trés) vezes.

§ 2° Se ap6s as 3 (trés) publicagdes referidas no paragrafo anterior, ndo
comparecerem interessados no certame, o Pregoeiro devera declarar a licitagdo deserta,
consignar o fato em ata e sugerir ao Prefeito a contratacdo por dispensa de licitagcdo com
base no artigo 24, V,da Lei Federal n° 8.666/1993.

§ 3° Autorizada pelo Prefeito a contratagao por dispensa de licitagéo, o processo
sera devolvido ao pregoeiro, que seguira ostramites previstos no Capitulo 1V, Secéo IV
desta Instrugdo Normativa.

§ 4° Néo sendo autorizada pelo Prefeito a contratagdo por dispensa de
licitagdo, o pregoeiro comunicara a Unidade Solicitante, no prazo de 2 (dois) dias Uteis,
€ arquivara 0 processo.

§ 5° Comparecendo interessados, 0 pregoeiro procedera a abertura da sesséo
de licitacdo, efetuara o credenciamento dos interessados em participar do Pregéo, ou
de seugpresentantes legais, que deverdo identificar-se, comprovando, se for o caso,
possuirem poderes para apresentagéo de lances e para a prética de todos os demais
atos inerentes ao certame.

Art. 35. Aberta a sessdo, 0s interessados ou seus representantes, deverdo
apresentar declaragdo dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de
habilitacdo eentregar os envelopes contendo a indicacéo do objeto e do preco oferecido.

Paragrafo Ginico. O Pregoeiro devera examinar, no momento da abertura do
Pregdo, a compatibilidade dos bens ou servicos cotados pelos licitantes, com as
especificagdestécnicas estipuladas em edital, fazendo constar na ata, de forma detalhada,
0s motivos da desclassificacéo.

Art. 36. O Pregoeiro abrira os envelopes das propostas e classificara o autor
da oferta de menor prego, bem como aqueles concorrentes cujo valor proposto ndo
supere em mais de 10% (dez por cento) a menor oferta, observado o seguinte:

| - ndo havendo, no minimo, 3 (trés) ofertas nas condigdes definidas no caput, serdo
classificados os autores das melhores propostas, até 0 maximo de trés,quaisquer que sejam
0s precos oferecidos;

Il - o nmero méximo de concorrentes classificados podera ser excedido, se ocorrer
empate no valor das propostas.

§ 1° Para julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de menor
preco, observados os prazos maximos para fornecimento, as especificacoes técnicas e
0s parametros minimos de desempenho e qualidade definidos em edital.

§ 2° Caso todas as propostas de precos apresentadassejamdesclassificadas, o Pregoeiro
podera fixar aos licitantes o prazo de 8 (0ito) dias Uteis para a apresentagéo de novas
propostas, visando a corregéo dos motivos que ensejaram a desclassificagéo.

Art. 37. O Pregoeiro iniciara a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos
licitantes, os quais deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes.

Art. 38. O Pregoeiro devera convidar individualmente os licitantes
classificados, de forma sequencial, para apresentarem lances verbais a partir do autor
da proposta classificada de maior prego, e os demais, em ordem decrescente de valor.

8§ 1° A desisténcia do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado
pelo Pregoeiro, implicara na sua excluséo da etapa de lances verbais e na manutengéo do
Gltimo prego apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacéo das propostas.

§ 2° Caso nao se realize lance verbal,devera ser verificada a conformidade
entre a proposta escrita de menor prego e o valor estimado para a contratagao.

Art. 39. Declarada encerrada a etapa competitiva e colocadas em ordem as
propostas, 0 Pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada quanto ao
objeto e valor, abrira o envelope de habilitagéo e verificara se as informagdes atendem
ao0s requisitos do edital.

Art. 40. Se ndo houver aceitabilidade da oferta da primeira classificada,
e/ou ndo atender as exigéncias de habilitagdo, o Pregoeiro examinara as ofertas
subsequentes, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitacdo do
licitante na ordem de classificagdo e, assim sucessivamente, atéa apuragdo de uma
proposta que atenda ao edital, sendo orespectivo licitante declarado vencedor.

Art. 41. Se todos os interessados forem declarados inabilitados, o fato sera
consignado em ata e 0 processo encaminhado ao Prefeito, que podera determinar a
repeticdo do Pregdo ou declarar a licitacdo fracassada, homologando a decisao.

§ 1° Em caso de licitagdo fracassada, 0 processo sera remetido ao pregoeiro,
que providenciara a publicagdo do resultado, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

§ 2° Ap6s a publicagéo, opregoeiro comunicara o fato a Unidade Solicitante,
no prazo de 2 (dois) dias Uteis, e arquivara o processo.

Art. 42. Se houver aceitabilidade da oferta da primeira classificada, e atender as
exigéncias de habilitagdo, o Pregoeiro declarard o vencedor e verificara se algum
licitante tem interesse em interpor recurso.

Parégrafo Ginico. Caso haja interesse na interposicéo de recurso, o Pregoeiro
abrira prazo de 3 (trés) dias para apresentacao das razoes recursais, ficando os demais
licitantes desde logo intimados para apresentarem contrarrazdes em igual nimero de
dias, que comegardo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

Art. 43. Se houver interposicdo de recurso, o Pregoeiro o analisara e
verificara se reconsidera sua decisao.

Paragrafo Unico. Se o Pregoeiro nao reconsiderar sua decisdo, o processo
sera encaminhado ao Prefeito, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, que julgara o mérito
do recurso e o devolvera ao Pregoeiro. O Pregoeiro devera convocar e informar 0s
licitantes sobre a decisdo, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

Art. 44. Se nao houver interposicao de recurso ou houver reconsideracao de
decisdo, o Pregoeiro adjudicara a licitacdo, fara consignar os fatos em ata e
encaminhara o processo a Procuradoria-Geral do Municipio, para analise do processo
e emissdo de parecer acerca da legalidade do procedimento licitatdrio, no prazo de 5
(cinco) dias uteis.

§ 1° Sendo desfavoravel o parecer juridico da Procuradoria, e o vicio
sanavel, o pregoeiro devera providenciar as corregoes, no prazo de 5 (dias) dias
Gteis, e encaminhar o processo a Procuradoria-Geral do Municipio para reandlise e
emissao de parecer, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

§ 2° Caso 0 parecer da Procuradoria Juridica seja desfavoravel e o vicio
insanavel o pregoeiro devera encaminhar o processo para o Prefeito para anular o
certame licitatorio, dando ciéncia aos licitantes que participaram do certame e
demais interessados, com a publicacéo do ato de anulagéo na imprensa oficial.

§ 3° Sendo favoravel o parecer juridico da Procuradoria, o pregoeiro
deverd adjudicar o objeto e elaborar o Termo de Homologacdo da licitacdo e
encaminhar o processo ao Prefeito, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

Art. 45. O Prefeito decidird pela homologagéo, revogagéo ou anulacéo da
licitagdo. Qualquer que seja a decisdo, 0 processo serd encaminhado & CPL que
providenciara a publicacéo no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

§ 1° O Prefeito podera revogar a licitagdo por raz6es de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente
para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacéo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado,
determinando o arquivamento do processo.

§ 2° Publicado o resultado da licitagdo, o pregoeiro devera comunicar o
resultado a Unidade Solicitante, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, e arquivar o processo.

§ 3° Caso haja interposigéo de recurso, e apds o seu respectivo julgamento, o
Prefeito fica responsavel pela adjudicagio do objeto.

SECAO IV
DA DISPENSA OU DA INEXIGIBILIDADE DELICITAGCAO
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Art. 46. Juntado o Parecer Juridico favoravel, a Procuradoria-Geral do
Municipio encaminhara os autos a CPL para elaboracéo, no prazo de 2 (dois) Uteis, do
Termo de Ratificagdo da dispensa/inexigibilidade que devera ser encaminhado
para o Prefeito para homologacéo.

§ 1° Caso o Parecer Juridico ndo seja favoravel e o vicio sanavel, a CPL
devera providenciar os ajustes necessarios, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, e
encaminhar o processo & Procuradoria-Geral do Municipio para reanalise e emissao de
parecer, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis. Tratando-se de vicio insanavel, a CPL devera
comunicar a Unidade Solicitante, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, e providenciar o
arquivamento do processo.

§ 2° Caso o Prefeito homologue a dispensa/inexigibilidade, devera
encaminhar o Termo de Ratificagdo a CPL, que providenciara sua publicagdo no prazo
de 2 (dois) dias Uteis.

§ 3° Caso ndo haja homologacdo da dispensa/inexigibilidade pelo
Prefeito, a CPL devera comunicar, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, o fato a Unidade
Solicitante e arquivar o processo.

Art. 47. Publicado o Terno de Ratificacéo da dispensa/inexigibilidade, a CPL
devera:

| — protocolar, em 2 (dois) dias Uteis, a dispensa/inexigibilidade no Sistema de
Tramitacdo de Processos e Documentos — TRAMITA do TCE;

11— comunicar, em 2 (dois) dias Uteis, o resultado a Unidade Solicitante; e
111 — arquivar o processo.
CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 48. Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo decididos pelo
Prefeito, segundo as disposicdes contidas nas Leis n° 8.666/93, 10.520/2002 e demais
normativos de licitagdes.

Art. 49. Computam-se os prazos, excluido o dia do comeco (recebimento
do processo), e incluido o dia do vencimento.

Paragrafo Unico. Se o dia do vencimento cair em feriado, considerar-se-a
prorrogado o prazo até o dia Util seguinte.

Art. 50. S&o anexos desta Instru¢do Normativa:
| — Fluxograma 1: “Procedimentos Gerais para Solicitagiode Aquisi¢des”;

11 — Fluxograma 2: Procedimentos Especificos de Licitagdo (Concorréncia, Tomada de
Pregos, Convite e Pregdo)”;

111 — Fluxograma 3: “Procedimentos Especificos de Dispensa/Inexigibilidade”;
1V — Matriz de Responsabilidade;
V — Modelos de Registros Padronizados.

Art. 51. Esta Instrugdo Normativa entrard em vigéncia na data de sua
publicac&o.
Art. 52. Revogam-se as disposi¢oes em contrario.
Cuité/PB, Gabinete do Prefeito, 01 de abril de 2019.

4/ 4o A Jo Barned 44Lf“/¢‘ %/'
RL! SCRISTIANOINACIO DA LVA

Prefeito

INSTRUCAO NORMATIVA SLIC N° 02/2019

Disp6e sobre as normas e procedimentos para realizacéo de registro de pregos,
adesdo e utilizacdo de ata na Prefeitura Municipal de Cuité-PB.

O Prefeito Municipal de Cuité, no uso das atribuicbes que lhe séo
conferidas pela Lei Organica do Municipio ¢;

Considerando o disposto nas Leis Federais n® 8.666/1993.n° 10.520/2002
e Decreto n° 7.892/2013, no que couber, e demais normas aplicaveis;

Considerando a necessidade de estabelecer normas e procedimentos
para realizacdo de registro de pregos, adesfo e utilizagdo de ata, no &mbito da Prefeitura
Municipal de Cuité-PB;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos para realizacdo de registro de
precos, adesdo e utilizacdo de ata no &mbito da Prefeitura Municipal de Cuité-PB.

CAPITULO |
DOS CONCEITOS

Art. 2° Para os fins desta Instru¢do Normativa considera-se:

| - Sistema de Licitages — SLIC: conjunto de atividades desenvolvidas por todas
as unidades do poder executivo de Cuité para a aquisicao de bens, contratacdo de
servigos, obras e servigos de engenharia;

11 - Orgéo Gerenciador - 6rgio ou entidade da administragdo publica responsavel
pela condugdo do conjunto de procedimentos para registro de pregos e
gerenciamento da ata de registro de precos dele decorrente;

111 - Orgéo Participante - 6rgdo ou entidade da administragéo ptblica que participa
dos procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Precos e integra a ata de
registro de precos;

1V - Orgéo N4o Participante (Carona) - 6rgéo ou entidade da administragéo ptblica
que, ndo tendo participado dos procedimentos iniciais da licitacdo, atendidos os
requisitos desta norma, faz adeséo a ata de registro de precos.

V - Comissdo Permanente de Licitacéo - CPL: designada pela administragdo com
a funcdo de receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos
relativos as aquisicoes;

VI - Pregoeiro: responsavel por conduzir o certame licitatério na modalidade
pregdo, inclusive por subscrever o edital, devendo ser nomeado pelo Prefeito;

VII — Equipe de Apoio: equipe designada pela autoridade competente para atuar
nas licitagbes, que se subordina diretamente ao Pregoeiro e o auxilia durante as
fases do procedimento licitatorio, composta em sua maioria por servidores
ocupantes de cargo efetivo, pertencentes ao quadro permanente da Prefeitura
Municipal;

VIII — Termo de Referéncia: é o documento que devera conter elementos capazes
de propiciar avaliacdo do custo pela administracao diante de orgamento detalhado,
definicdo dos métodos, estratégia de suprimento, valor estimado em planilhas de
acordo com o prego de mercado, cronograma fisico-financeiro, se for o caso,
critério de aceitagdo do objeto, deveres do contratado e do contratante,
procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato, prazo de execucéo e
sancdes, de forma clara, concisa e objetiva;

IX - Justificativa da necessidade da contratacéo: a justificativa deve demonstrar a
necessidade da contratacdo, normalmente respondendo-se a razéo pela qual o bem
0u Servico é necessario para que o 6rgdo possa desempenhar suas atividades. Além
disso, se for o caso, deve ser demonstrada a forma como foram estabelecidas as
especificacdes técnicas do bem e como foi estimada a quantidade de bens ou horas
de servigo previstos para contratacao;

X - Edital de licitagdo: O edital de licitagdo € um instrumento no qual a
Administragdo consigna as condicdes e exigéncias licitatorias para a aquisi¢éo de
bens ou a contratagdo de servicos. O edital deve definir claramente o objeto a ser
licitado, a experiéncia e abrangéncia necessarias ao fornecedor do produto a ser
adquirido ou servico a ser contratado. Também fazem parte dos editais os anexos,
como Termos de Referéncia, Projeto Basico ou Projeto Executivo, minuta de
contrato, modelo de declaragdes e documentos complementares, local de entrega
do produto, local de execugéo dos servicos, etc;

Xl - Ata de Registro de Precos - documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratagdo, em que se registram os
precos, fornecedores, 6rgdos participantes e condicdes a serem praticadas,
conforme as disposi¢fes contidas no instrumento convocatério e propostas
apresentadas;

XI1 - Licitagdo deserta: licitagdo na qual ndo houve o comparecimento de licitantes;
XIII - Licitacdo fracassada: aquela na qual embora tenham se apresentado, 0s
licitantes ndo preencheram todos os requisitos necessarios para a adjudicagéo do
objeto da licitagdo;

XIV - Adjudicacéo: ato formal pelo qual a Administracdo atribui ao licitante
detentor da melhor proposta o objeto da licitagéo;

XV - Homologagéo: ato pelo qual é ratificado todo o procedimento licitatério e
conferido aos atos licitatérios aprovagdo para que produzam os efeitos juridicos
Necessarios.

CAPITULO Il
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 3° Sdo responsabilidades do 6rgdo gerenciador da ata de registro
de pregos:

| — elaborar solicitacéo para abertura de procedimento para registro de precos;
11 - elaborar minuta do Termo de Referéncia;
111 — abrir intencéo de registro de precos e comunicar aos 6rgaos;
1V - consolidar informag6es relativas & estimativa individual e total de consumo
de cada 6rgdo interessado em participar do registro de pregos, promovendo a
inclusdo dos quantitativos no termo de referéncia ou projeto basico;
V — providenciar corre¢do do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, quando
necessario;
VI - gerenciar a ata de registro de pregos;
VII — emitir ordem de utilizagdo/ades&o da ata;
VIII — verificar a possibilidade de um 6érgdo néo participante da ata (“carona”
aderi-la;
IX — verificar interesse do fornecedor vencedor da ata em contratar com 6rgdo ndo
participante do registro de pregos;
X - arquivar os processos em que o Prefeito ndo autorizar abertura de procedimento
para registro de pregos;

— Comunicar resultado da licitagdo aos drgdos participantes

Art. 4° Sdo responsabilidades do Prefeito:

| — autorizar abertura do processo de registro de precos;
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11 - homologar os procedimentos licitatérios para registro de pregos;

111 - revogar/anular procedimentos licitatérios para registro de precos;

1V — assinar ata de registro de pregos;

V - autorizar utilizacéo da ata de registro de precos;

VI — autorizar adeséo a ata de registro de precos quando o 6rgéo ndo participante
“carona”) for do municipio de Cuité.

Art. 5° Nos casos em que houver abertura da intencéo de registro de
precos, as secretarias (6rgdos participantes) serdo responsaveis pela manifestacdo
de interesse em participar do registro de pregos e deverdo encaminhar sua
estimativa de consumo ao 6rgédo gerenciador.

Art. 6° S8o responsabilidades do Setor de Compras:

| — realizar pesquisa de precos do bem ou servico a ser contratado;

11 - elaborar 0 Mapa Comparativo de Precos;

Il — verificar, nos casos de adesdo a ata de outros entes federativos, se 0 preco
registrado em ata é compativel com prego obtido na pesquisa de precos.

Art. 7° Sdo responsabilidades da CPL/Pregoeiro:

| —revisar os Termos de Referéncia elaborados pelo 6rgao gerenciador;

11 - elaborar e, se necessario, retificaro edital de licitagdo;

111 - providenciar publicagdes no Diério Oficial;

1V - protocolar no Sistema de Tramitagéo de Processos e Documentos — TRAMITA do
TCE os avisos de licitagao;

V - conduzir a sessdo de licitacao;

VI - elaborar a ata da sessao;

VII - adjudicar o objeto ao vencedor, quando couber;

VIII - encaminhar os processos de licitagdo devidamente instruidos, apds a adjudicacéo,
ao Prefeito para homologagao;

IX — elaborar ata de registro de precos;

X —encaminhar a ata de registro de pregos para assinatura do Prefeito;

X1 — convocar os fornecedores vencedores do registro de precos para assinatura da
ata;

XI1 - comunicar resultado do registro de precos ao 6rgdo gerenciador e aos 6rgaos
participantes;

XIII - arquivar os processos de registro de pregos.

Paragrafo Unico. O Pregoeiro é responsavel pelos procedimentos
realizados na modalidade pregdo. Os procedimentos relativos a modalidade
concorréncia sdo responsabilidade da CPL.

Art. 8° E responsabilidade do Procurador-Geral do Municipio emitir Parecer
Juridico acerca da legalidade dos atos referentes aos processos de licitagao.

Art 9° Sdo responsabilidades dos érgéos participantes da ata de registro de
precos:

| — elaborar solicitagdo para utilizagao de ata, indicando: a ata ser utilizada, item(ns) e
quantitativo(s) a ser(em) contratado(s);

11 - adquirir item(ns) contido(s) na ata ap6s a emissao da ordem de utilizagéo;

111 - pratocolar no Sistema de Tramitacdo de Processos e Documentos — TRAMITA do
TCE os avisos de utilizacdo de ata;

IV — comunicar ao 6rgdo gerenciador o quantitativo adquirido;

V —arquivar processos de utilizagao de ata.

Art 10. Séo responsabilidades dos 6rgaos ndo participantes da ata de registro
de pregos:

| — elaborar termo de referéncia;

Il — elaborar intencdo de adesdo a ata, indicando: a ata ser utilizada, item(ns) e
quantitativo(s) a ser(em) contratado(s);

111 — solicitar adesdo a ata ao 6rgao gerenciador;

IV - adquirir item(ns) contido(s) na ata ap6s a emissao da ordem de utilizagdo;

V - protocolar no Sistema de Tramitag&o de Processos e Documentos — TRAMITA do
TCE os avisos de adesdo a ata;

VI — comunicar ao 6rgao gerenciador o quantitativo adquirido;

VII —arquivar processos de adesdo a ata.

Art. 11. E responsabilidade do Secretério de Finangas verificar a
disponibilidade orcamentéria para aquisi¢do do bem ou servigo quando a utilizagdo ou
adesdo a ata for solicitada por secretarias do municipio de Cuité.

CAPITULO 11
DOS PROCEDIMENTOS GERAIS DO REGISTRO DE PRECOS

Art. 12. As solicitagBes para abertura de procedimento para registro de
precos deverdo ser encaminhadas pelo 6rgao gerenciador ao Prefeito para autorizacao.

§ 1° As solicitacOes deverdo apresentar as caracteristicas do objeto a ser
adquirido, eajustificativa da necessidade da contratacéo, conforme art. 2°, IX, desta
Instrugéo Normativa.

§ 2° Se n&o houver autorizagéo do Prefeito, a solicitagdo para abertura de
procedimento para registro de precos serd devolvida ao 6rgéo gerenciador para
arquivamento.

Art. 13. Depois de autorizada abertura de procedimento para registro de
precos pelo Prefeito, o 6rgdo gerenciador devera elaborar a minuta do Termo de
Referéncia.

§ 1° Caso necessario, podera ser solicitado auxilio de outras unidades
da prefeitura para a elaboragdo da minuta do Termo de Referéncia e seus anexos.

§ 2° O prazo para elaboragao da minuta do Termo de Referéncia e seus
anexos sera de 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 14. Elaborada a minuta do Termo de Referéncia, o 6rgéo
gerenciador devera abrir intencéo de registro de pregos e comunicar, no prazo de 2
(dois) dias Uteis, todas as secretarias do municipio para que manifestem, em 8 (oito)
dias Uteis, seu interesse em participar do registro de pregos, providenciando o
encaminhamento ao 6rgédo gerenciador de sua estimativa de consumo, local de entrega
e, quando cabivel, cronograma de contratacao.

Art. 15. Apds a manifestagdo dos interessados em participar do registro
de pregos, 0 6rgdo gerenciador devera consolidar o quantitativo total demandado
no Termo de Referéncia, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, e encaminha-lo ao Setor
de Compras para realizacdo de pesquisa de pregos.

§ 3° O prazo para realizagdo da pesquisa de preco e elaboragéo do Mapa
Comparativo de Precos sera de 7 (sete) dias Uteis.

Art. 16. O responsavel pelo Setor de Compras devera anexar o Mapa
Comparativo de Precos e remeter o processo a CPL/Pregoeiro, que revisara o
Termo de Referéncia e/ou projeto basico, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, através
da verificagdo da presenca dos requisitos legais necessarios ao prosseguimento do
processo.

§ 1° Caso o Termo de Referéncia e/ou o projeto basico necessite(m) de
ajuste, o processo sera devolvido ao 6rgdo gerenciador para as devidas corregdes,
que deverdo ser realizadas no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 17. Nado havendo pendéncias no Termo de Referéncia, a
CPL/Pregoeiro, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, elaborara e juntara ao processo a
minuta do Edital e o encaminhara a Procuradoria-Geral do Municipio, que examinara a
sua legalidade e, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, emitira parecer.

Art. 18. Juntado o Parecer Juridico, a Procuradoria-Geral do Municipio
encaminhara os autos aCPL/Pregoeiro.

§ 1° Caso o Parecer Juridico seja favoravel, a CPL/Pregoeiro devera
elaborar o edital de licitagéo e providenciar, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a sua
publicacéo.

§ 2° Caso o Parecer Juridico néo seja favoravel, a CPL/Pregoeiro devera
providenciar os ajustes necessarios, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, e encaminhar
processo a Procuradoria-Geral do Municipio para reanalise e emissao de parecer, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis. Tratando-se de vicio insanavel, a CPL devera comunicar
ao drgao gerenciador, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, e providenciar o arquivamento do
processo.

Art. 19 Alicitacdo para registro de precos sera realizada na modalidade
de pregéo, devendo seguir o rito previsto na Se¢ao | do Capitulo IV desta Instrugéo
Normativa; ou na modalidade de concorréncia, do tipo menor preco, devendo
seguir o rito previsto na Se¢do Il do Capitulo 1V desta Instrugdo Normativa.

§ 12O julgamento por técnica e pre¢o, na modalidade concorréncia,
poderéa ser excepcionalmente adotado, a critério do 6rgdo gerenciador e mediante
despacho fundamentado da autoridade maxima do 6rgéo ou entidade.

§ 2°Na licitagdo para registro de pregos ndo € necessario indicar a
dotagdo orcamentaria, que somente sera exigida para a formalizagdo do contrato
ou outro instrumento habil.

§ 32 A existéncia de pregos registrados ndo obriga a administragdo a
contratar, facultando-se a realizagdo de licitagdo especifica para a aquisicdo
pretendida, assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de
condicdes.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS
SECAO |
DO PREGAO PRESENCIAL

Art. 20. O Pregoeiro devera:

| — elaborar o edital;

11 - agendar a data do certame;

111 - elaborar e publicar o aviso de licitacdo, que devera informar o local onde se podera
obter o texto integral e todas as informacdes sobre a licitagéo.

Parégrafo tnico. O prazo fixado para a apresentacdo das propostas, contado a
partir da publicagéo dos avisos, néo sera inferior a 8 (oito) dias Uteis.
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Art. 21. Publicado o edital de licitagdo, o Pregoeiro devera protocolar, em 2
(dois) dias Uteis, o aviso da licitagho no Sistema de Tramitacdo de Processos e
Documentos — TRAMITA do Tribunal de Contas do Estado da Paraiba.

Art. 22. O certame sera realizado no dia, hora e local designados no instrumento
convocatorio.

§ 1° Se ndo comparecerem interessados no certame, o Pregoeiro devera declarar
a sessdo deserta, consignar o fato em ata e reabrir prazo de publicidade de 8 (oito) dias
Uteis, por até 3 (trés) vezes.

§ 2° Se apo6s as 3 (trés) publicagdes referidas no paragrafo anterior néo
comparecerem interessados no certame, o Presidente da CPL devera declarar a licitacdo
deserta, consignar o fato em ata, comunicar, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, ao 6rgdo
gerenciador e arquivar 0 processo.

§ 3° Comparecendo interessados, 0 Pregoeiro procedera & abertura da sesséo
de licitagéo, efetuara o credenciamento dos interessados em participar do pregdo, ou de
seus representantes legais, que deverdo identificar-se, comprovando, se for o caso,
possuirem poderes para apresentagéo de lances e para a pratica de todos os demais
atos inerentes ao certame.

Art. 23. Aberta a sesséo, os interessados ou seus representantes deverao
apresentar declaragdo dando ciéncia de que cumprem plenamente 0s requisitos de
habilitacdo eentregar os envelopes contendo a indicagao do objeto e do prego oferecido.

Paragrafo Ginico. O Pregoeiro devera examinar, no momento da abertura do
Pregdo, a compatibilidade dos bens ou servigos cotados pelos licitantes, com as
especificagdestécnicas estipuladas em edital, fazendo constar na ata, de forma detalhada,
o0s motivos da desclassificagao.

Art. 24. O Pregoeiro abrird os envelopes das propostas e classificara o autor
da oferta de menor prego, bem como aqueles concorrentes cujo valor proposto ndo
supere em mais de 10% (dez por cento) a menor oferta, observado o seguinte:

| - ndo havendo, no minimo, 3 (trés) ofertas nas condicdes definidas no caput,
serdo classificados os autores das melhores propostas, até 0 maximo de trés,quaisquer que
sejam os pregos oferecidos;

I - o nimero maximo de concorrentes classificados podera ser excedido, se
ocorrer empate no valor das propostas.

§ 1° Para julgamento e classificagao das propostas, sera adotado o critério de
menor prego, observados os prazos maximos para fornecimento, as especificagdes
técnicas eos parametros minimos de desempenho e qualidade definidos em edital.

§ 2° Caso todas as propostas de precos apresentadas sejamdesclassificadas, 0
Pregoeiro podera fixar aos licitantes o prazo de 8 (oito) dias Uteis para a apresentagao
de novas propostas, visando a correcéo dos motivos que ensejaram a desclassificagéo.

Art. 25. O Pregoeiro iniciara a etapa de apresentacao de lances verbais pelos
licitantes, os quais deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes.

Art. 26. O Pregoeiro devera convidar individualmente os licitantes
classificados, de forma sequencial, para apresentarem lances verbais a partir do autor
da proposta classificada de maior prego, e os demais, em ordem decrescente de valor.

§ 1° A desisténcia do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado
pelo Pregoeiro, implicara na sua exclusao da etapa de lances verbais e na manutencéo do
ultimo prego apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacéo das propostas.

§ 2° Caso ndo se realize lance verbal,devera ser verificada a conformidade
entre a proposta escrita de menor prego e o valor estimado para a contratagao.

Art. 27. Declarada encerrada a etapa competitiva e colocadas em ordem as
propostas, 0 Pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada quanto ao
objeto e valor, abrird o envelope de habilitagéo e verificara se as informagdes atendem
a0s requisitos do edital.

Art. 28. Se ndo houver aceitabilidade da oferta da primeira classificada,
e/ou ndo atender as exigéncias de habilitagdo, o Pregoeiro examinara as ofertas
subsequentes, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagdo do
licitante na ordem de classificacao e, assim sucessivamente, atéa apuracdo de uma
proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

Art. 29. Se todos os interessados forem declarados inabilitados, o fato sera
consignado em ata e 0 processo encaminhado ao Prefeito, que podera determinar a
repeticdo do Pregdo ou declarar a licitagdo fracassada, homologando a decisdo.

§ 1° Em caso de licitagdo fracassada, 0 processo serd remetido ao Pregoeiro,
que providenciara a publicagao do resultado, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

§ 2° Ap6s a publicacéo, oPregoeiro comunicara o fato ao 6rgéo gerenciador,
no prazo de 2 (dois) dias Uteis, e arquivara o processo.

Art. 30. Se houver aceitabilidade da oferta da primeira classificada, e atender as
exigéncias de habilitagdo, o Pregoeiro declarard o vencedor e verificard se algum
licitante tem interesse em interpor recurso.

Parégrafo Unico. Caso haja interesse na interposigéo de recurso, o Pregoeiro
abrira prazo de 3 (trés) dias para apresentacdo das razdes recursais, ficando os demais
licitantes desde logo intimados para apresentarem contrarrazdes em igual nimero de
dias, que comecaréo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

Art. 31. Se houver interposicdo de recurso, o Pregoeiro o analisara e
verificara se reconsidera sua decisao.

Paragrafo Unico. Se o Pregoeiro ndo reconsiderar sua decisdo, o processo
sera encaminhado ao Prefeito, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, que julgara o mérito
do recurso e o devolvera ao Pregoeiro. O Pregoeiro devera convocar e informar os
licitantes sobre a deciséo, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

Art. 32. Se ndo houver interposi¢do de recurso ou houver reconsideragio de
decisdo, o Pregoeiro adjudicara a licitacdo, fard consignar os fatos em ata e
encaminhard o processo a Procuradoria-Geral do Municipio, para analise do processo
e emissdo de parecer acerca da legalidade do procedimento licitatério, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis.

§ 1° Sendo desfavoravel o parecer juridico da Procuradoria, e 0 vicio
sanavel, o Pregoeiro devera providenciar as correcdes, no prazo de 5 (dias) dias
Uteis, e encaminhar o processo a Procuradoria-Geral do Municipio para reanlise e
emissdo de parecer, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

§ 2° Caso o parecer da Procuradoria Juridica seja desfavoravel e o vicio
insanavel o Pregoeiro devera encaminhar o processo para o Prefeito para anular o
certame licitatério, dando ciéncia aos licitantes que participaram do certame e
demais interessados, com a publicacéo do ato de anulacéo na imprensa oficial.

§ 3° Sendo favoravel o parecer juridico da Procuradoria, o Pregoeiro
deverd adjudicar o objeto e elaborar o Termo de Homologacéo da licitagdo e
encaminhar o processo ao Prefeito, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

Art. 33. O Prefeito decidird pela homologac&o, revogacao ou anulagéo da
licitagdo. Qualquer que seja a decisdo, 0 processo serd encaminhado ao Pregoeiro que
providenciara a publicacéo, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

§ 1° O Prefeito podera revogar a licitagdo por razoes de interesse plblico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente
para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacéo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado,
determinando o arquivamento do processo.

§ 2° Em caso de anulacéo ou revogacao do procedimento licitatério, apds
a publicacdo da decisdo, o Pregoeiro deverd comunicar o resultado ao 6rgdo
gerenciador, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, e arquivar o processo.

§ 3° Caso haja interposicao de recurso, e apos 0 seu respectivo julgamento, o
Prefeito fica responsavel pela adjudicacao do objeto.

Art. 34. Publicada a homologacdo da licitagdo, o Pregoeiro deverad
elaborar a ata de registro de pregos, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, e encaminha-la
ao Prefeito para assinatura. O registro de pregos observara, entre outras, as
seguintes condigdes:

| - serdo registrados na ata de registro de precos os pregos e quantitativos do
licitante mais bem classificado durante a fase competitiva;

11 - serd incluido na respectiva ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servigos com precos iguais aos do licitante vencedor na
sequéncia da classificagdo do certame;

111 - a ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata devera ser respeitada
nas contratacoes.

§ 12 O registro a que se refere o inciso 1l do caput tem por objetivo a
formacdo de cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo
primeiro colocado da ata, nas hip6teses de cancelamento do registro do fornecedor.

§ 20 Se houver mais de um licitante na situagdo de que trata o inciso Il
do caput, serdo classificados segundo a ordem da Ultima proposta apresentada
durante a fase competitiva.

§ 32 O anexo que trata o inciso Il do caput consiste na ata de realizacdo
da sessdo publica do pregdo, que contera a informagcéo dos licitantes que aceitarem
cotar os bens ou servigos com precos iguais ao do licitante vencedor do certame.

Art. 35. Assinada a ata de registro de pregos pelo Prefeito, o Pregoeiro,
no prazo de 2 (dois) dias Uteis, devera convocar o fornecedor mais bem classificado
para assind-la, no prazo e nas condi¢bes estabelecidos no instrumento
convocatério, podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito pela
administragao.
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Paragrafo (nico. E facultado & administracio, quando o convocado néo
assinar a ata de registro de precos no prazo e condigoes estabelecidos, convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e
nas mesmas condi¢6es propostas pelo primeiro classificado.

Art. 36. O Pregoeiro devera providenciar a publicacédo da ata de registro
de pregos, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

§ 1° Publicada a ata de registro de precos, o Pregoeiro devera encaminhar a ata
de registro de pregos ao 6rgéo gerenciador, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, e arquivar
0 processo.

§ 2° A comunicacdo do resultado do registro de pregos aos 6rgaos
participantes sera realizada pelo 6rgdo gerenciador, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

SEGAO 11
DA CONCORRENCIA

Art. 37. A CPL devera:

| — elaborar o edital;

11 - agendar a data do certame;

Il — elaborar e publicar o aviso de licitagdo, que devera informar o local onde se
podera obter o texto integral e todas as informagdes sobre a licitagéo.

Art. 38. Publicado o edital de licitacdo, a CPL devera protocolar, em 2
(dois) dias Uteis, o aviso da licitagdo no Sistema de Tramitacdo de Processos e
Documentos — TRAMITA do Tribunal de Contas do Estado da Paraiba

Art. 39. Apublicagdodoavisode licitacdo devera ocorrer, no minimo, 45
(quarenta e cinco) dias antes do recebimento das propopostas quando a licitagdo for do
tipo “¥cnicae prego”, e 30 (trinta) dias quando a licitagio for do tipo “menor pre¢o”.

Art. 40. O certame sera realizado no dia, hora e local designados no
instrumento convocatorio.

§ 1° Se ndo comparecerem interessados no certame, a CPL devera declarar a
licitagAo deserta, consignar o fato em ata e reabrir prazo de publicidade de 8 (oito) dias
Uteis, por até 3 (trés) vezes.

§ 2° Se ap6s as 3 (trés) publicacdes referidas no paragrafo anterior ndo
comparecerem interessados no certame, o Presidente da CPL devera declarar a licitacdo
deserta, consignar o fato em ata, comunicar, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, ao 6rgdo
gerenciador e arquivar 0 processo.

§ 3° Comparecendo interessados, o Presidente da CPL procedera a abertura
da sessdo de licitagao, efetuard o credenciamento dosrepresentantesdasempresas licitantese,
emseguida, recebera os envelopes contendo os documentos de habilitacdo e propostas de
pregos.

Art. 41. O Presidente da CPL devera efetuar a abertura dos envelopes que
contenham os documentos de habilitacéo, que deverao ser analisados e rubricados pelos
presentes.

§ 1° Caso todos os licitantes sejam inabilitados, a CPL consignara o fatoem
ata, publicara o resultado e fixara o prazo de 8 (oito) dias Uteis para apresentacéo de nova
documentacao, visando a corre¢do dos motivos que ensejaram a inabilitagao.

§ 2° Esgotado 0 prazo previsto no pardgrafo anterior e ndo havendo empresa
proponente habilitada, a CPL ir4 atestar a licitagio como fracassada e comunicar
tal situacdo ao 6rgéo gerenciador, no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

§ 3° Havendo a intencéo de interpor recurso, seguir-se-d0 0s procedimentos
estabelecidos na Lei n° 8.666/93.

Art. 42. Nao havendo recurso, a CPL devera lavrar o fato em ata e tomar as
seguintes providéncias:

| - abrir os envelopes que contenham as propostas de precos dos licitantes habilitados;
11 - ordenar as propostas de forma crescente;

111 - solicitar aos licitantes presentes que rubriquem todas as propostas;

IV - suspender, se necessario, a sessdo publica para que sejam analisadas as propostas de
pregos;

V - identificar a proposta vencedora;

VI - verificar se os licitantes tém aintencéo de interpor recurso.

§ 1° Caso todas as propostas de precos sejam desclassificadas, a CPL
consignara o fato em ata, publicara o resultado e podera fixar o prazo de 8 (oito) dias
Uteis para que os licitantes possam sanar as irregularidades.

§ 2° Esgotado 0 prazo previsto no pardgrafo anterior e ndo havendo empresa
proponente habilitada, a CPL ira atestar a licitagio como fracassada e comunicar
tal situacéo ao d6rgéo gerenciador, no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

§ 3° Havendo a intengéo de interpor recurso, seguir-se-d0 os procedimentos
estabelecidos na Lei n° 8.666/93.

Art. 43. Apds os procedimentos do artigo anterior, a CPL devera elaborar
ata com a apuragdo do resultado da licitacéo e remeter o processo a Procuradoria-
Geral do Municipio para analisar o processo e, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
emitir parecer acerca da legalidade do procedimento licitatério.

§ 1° Sendo desfavoravel o parecer juridico da Procuradoria, e 0 vicio
sanavel, a CPL devera providenciar as corre¢des, no prazo de 5 (dias) dias Uteis, e
encaminhar o processo & Procuradoria-Geral do Municipio para reanalise e emissao de
parecer, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

§ 2° Caso 0 parecer da Procuradoria Juridica seja desfavoravel e o vicio
insanavel, a CPL devera encaminhar o processo ao o Prefeito para anulagdo do
certame licitatério, dando ciéncia aos licitantes que participaram do certame e
demais interessados, com a publicacéo do ato de anulacéo na imprensa oficial.

§ 3° Sendo favoravel o parecer juridico da Procuradoria, a CPL devera
adjudicar o objeto, elaborar o Termo de Homologagao da licitagéo e encaminhar o
processo ao Prefeito, no prazo de 2 (dois) dias Gteis

Art. 44. O Prefeito decidird pela homologac&o, revogacéo ou anulacéo da
licitagdo. Qualquer que seja a decisdo, 0 processo serd encaminhado a CPL, que
providenciara a publicagéo no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

§ 1° O Prefeito podera revogar a licitacdo por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente
para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado,
determinando o arquivamento do processo.

§ 2° Em caso de anulagdo ou revogagéo do procedimento licitatorio, ap6s
a publicacéo da decisdo, a CPL devera comunicar o resultado ao 6rgéo gerenciador,
no prazo de 2 (dois) dias Uteis, e arquivar o processo.

§ 3° Caso haja interposigao de recurso, e apés 0 seu respectivo julgamento, o
Prefeito fica responsavel pela adjudicagéo do objeto.

Art. 45. Publicada a homologacéo da licitagdo, a CPL devera elaborar a
ata de registro de precos, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, e encaminha-la ao Prefeito
paraassinatura. O registro de pregos observar, entre outras, as seguintes condi¢des:

| - serdo registrados na ata de registro de precos os precos e quantitativos do
licitante mais bem classificado durante a fase competitiva;

11 - serd incluido, na respectiva ata na forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor na
sequéncia da classificagao do certame;

111 - a ordem de classificacdo dos licitantes registrados na ata devera ser respeitada
nas contratacoes.

8§ 1° O registro a que se refere o inciso Il do caput tem por objetivo a
formagéao de cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo
primeiro colocado da ata, nas hipoteses de cancelamento do registro do fornecedor.

§ 20 Se houver mais de um licitante na situagao de que trata o inciso Il
do caput, serdo classificados segundo a ordem da Ultima proposta apresentada
durante a fase competitiva.

§ 32 O anexo que trata o inciso Il do caput consiste na ata de realizagdo
da sessdo publica da concorréncia, que conterd a informacgdo dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servigos com precos iguais ao do licitante vencedor do
certame.

Art. 46. Assinada a ata de registro de precos pelo Prefeito, a CPL, no
prazo de 2 (dois) dias Uteis, devera convocar o fornecedor mais bem classificado
para assina-la, no prazo e nas condigdes estabelecidos no instrumento
convocatério, podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito pela
administragao.

Parégrafo tnico. E facultado & administracdo, quando o convocado n&o
assinar a ata de registro de precos no prazo e condigdes estabelecidos, convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e
nas mesmas condicdes propostas pelo primeiro classificado.

Art. 47 A CPL devera providenciar a publicacdo da ata de registro de
precos, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

§ 1° Publicada a ata de registro de pregos, a CPL devera encaminhar a ata de
registro de pregos ao 6rgdo gerenciador, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, e arquivar o
processo.

§ 2° A comunicacdo do resultado do registro de pregos aos 6rgdos
participantes serd realizada pelo érgédo gerenciador.

CAPITULO V
DO ACIONAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
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Art. 48. O prazo de validade da ata de registro de pregos nédo sera
superior a doze meses, incluidas eventuais prorrogagdes.

§ 12 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de
registro de pregos, inclusive o acréscimo de que trata o 8 12do art. 65 da Lei
n? 8.666, de 1993.

§ 22 O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser
assinado no prazo de validade da ata de registro de precos.

_ SECAO |
DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 49. Nas contratacOes por meio de utilizacéo de ata de registro de
precos, 0 6rgdo participante devera elaborar a solicitagdo de utilizacdo de ata
indicando: a ata, os itens, o quantitativo e valor a ser contratado.

Art. 50. A solicitagdo de utilizacdo de ata devera ser encaminhada para
0 Setor de Compras para realizacdo de “pesquisa de mercado que demonstre a
vantajosidade da utilizacdo da ata de registro de pregos, no momento da
contratacdo, ao invés da realizagdo de nova licitacdo”, em atendimento ao
disposto na Portaria n° 187/2018 do TCE-PB, elabora¢do do Mapa Comparativo de
Precos e declaracdo de vantajosidade no prazo de 7 (sete) dias Uteis.

Art. 51. N&o sendo comprovada a vantajosidade da utilizagdo da ata, o
Setor de Compras remetera o processo ao Orgao Gerenciador para que, no prazo de 3
(trés) dias Uteis, convoque o(s) fornecedor(es) para negociar a reducéo dos pregos aos
valores praticados pelo mercado.

§ 12 Caso nao haja concordancia por parte dos fornecedores acerca da
reducdo de precos, o 6érgdo gerenciador deverd comunicar o fato ao 6rgao
participante, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, para que arquive 0 processo.

§ 2°Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos valores
praticados pelo mercado, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, serdo liberados do
compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

§ 3° A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus
pregos aos valores de mercado observara a classificagdo original.

Art. 52. Nos casos em que houver concordancia por parte do(s)
fornecedor(es) acerca da reducéo de pregos ou nos casos em que for comprovada
a vantajosidade da utilizacdo da ata apés a realizagdo da pesquisa de precos, 0
processo sera remetido ao Secretario de Finangas, para que, no prazo de 2 (dois)
dias uteis, verifique se ha disponibilidade orgamentéaria para aquisicao.

Paragrafo tnico. N&o havendo disponibilidade orcamentaria para atender
a despesa, 0 processo sera devolvido ao 6rgao participante para arquivamento.

Art. 53. Apos a confirmagao da disponibilidade orgamentéria, o Prefeito
decidira acerca da continuidade do procedimento de aquisicao.

Paragrafo Unico. Caso o Prefeito ndo autorize, a solicitacdo de aquisi¢do
de bens ou servigos seradevolvida ao 6rgédo participante para arquivamento.

Art. 54. Com a autorizagdo do Prefeito, o processo serd encaminhado
ao 6rgao gerenciador, que devera verificar na ata, no prazo de 2 (dois) dias Uteis,
se 0 Orgdo participante ainda possui saldo disponivel para contratagao.

§ 12 Nao havendo saldo suficiente, o processo sera devolvido ao érgéo
participante para arquivamento. Caso haja saldo suficiente, 0 drofo gerendiador deverd emitir ordem de
uiilizaciodeaia, noprazode2 (dois) dies Uteis

Art. 55. Ap6s a autorizacéo do 6rgdo gerenciador, por meio da emissao
da ordem de utilizagdo, o 6rgdo participante devera efetivar a contratacéo solicitada
em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

Paragrafo Unico. O 6rgao gerenciador devera emitir a ordem de
utilizacdo no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

Art. 56. Efetivada a contratagdo, o 6rgdo participante devera protocolar,
em 2 (dois) dias Uteis, o0 aviso de utilizagdo no Sistema de Tramitacéo de Processos
e Documentos — TRAMITA do Tribunal de Contas do Estado da Paraiba.

Art. 57. Efetivada a contratacéo, o 6rgdo participante devera comunica-
la, no prazo de 2 (dois) dias Gteis, ao 6rgao gerenciador, que devera dar baixa do
quantitativo contratado na ata de registro de precos, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

Paréagrafo Unico. Apds a comunicacéo prevista no caput, o 6rgdo néo
participante devera arquivar 0 processo.

__ SEGAO1
DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 58. Nas contratacdes por meio de adeséo a ata de registro de pregos,
0 6rgéo ndo participante devera elaborar o Termo de Referéncia e a intencéo de

adesdo a ata, e encaminha-los ao Setor de Compras para realizagdo de pesquisa de
pregos.

Paragrafo Unico. As intenges de adesdo a ata deverdo indicar: a ata, 0s
itens e 0 quantitativo a ser contratado.

Art. 59. O responsavel pelo Setor de Compras devera realizar pesquisa
de preco, elaborar Mapa Comparativo de Pregos e declaragéo de vantajosidade no
prazo de 7 (sete) dias Uteis.

Art. 60. Verificada a vantajosidade, o Setor de Compras devera remeter
0 processo ao Secretario de Financas, para que, no prazo de 2 (dois) dias Uteis,
verifique se ha disponibilidade orgamentéaria para aquisigéo.

Paragrafo Unico. Se a vantajosidade ndo for comprovada ou se ndo
houver disponibilidade orcamentéria para atender a despesa, 0 processo sera devolvido
a0 6rgdo ndo participante para arquivamento.

Art. 61. Apds a confirmacéo da disponibilidade orcamentaria, o Prefeito
decidira acerca da continuidade do procedimento de aquisicéo.

Paragrafo Unico. Caso o Prefeito ndo autorize, a solicitacdo de aquisi¢do
de bens ou servigos seradevolvida ao 6rgdo néo participante para arquivamento.

Art. 62. Com a autorizagdo do Prefeito, o processo sera encaminhado
ao 6rgdo gerenciador, que devera se manifestar sobre a possibilidade de ades&o, no
prazo de 2 (dois) dias Uteis.

§ 12 Nao sendo possivel a adeséo, o processo sera devolvido ao 6rgéo nao
participante para arquivamento.

§ 22 Confimech a posshilicede da adksio, 0 Orgio Gerenciador devera consuilar, no prazo de 2
(dois)disstiieis 0 fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos para que opte pela
aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente de adeséo, desde que nédo prejudique
as obrigagdes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o 6rgdo
gerenciador e 6rgdos participantes.

§ 32 Caso o fornecedor ndo tenha interesse na contratagdo, o processo
seradevolvido ao 6rgéo néo participante para arquivamento.

§ 42 As aquisicoes ou contratagdes adicionais decorrentes das adesdes
a ata de registro de precos ndo poderdo exceder, por 6rgédo ou entidade, a cinquenta
por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na
ata de registro de precos para o 6rgéo gerenciador e 6rgdos participantes.

§ 520 instrumento convocatdério devera prever que o quantitativo
decorrente das adesbes a ata de registro de precos ndo podera exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de
precos para 0 0rgdo gerenciador e 6rgdos participantes, independentemente do
numero de 6rgdos ndo participantes que aderirem.

Art. 63. Apos a autorizagdo do 6rgdo gerenciador, por meio da emisséo
da ordem de adesdo, o 6rgdo ndo participante devera efetivar a contratagédo
solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

Parégrafo Unico. O 6rgdo gerenciador devera emitir a ordem de adesdo
no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

Art. 64. Efetivada a contratagdo, o 6rgdo ndo participante deverad
protocolar, em 2 (dois) dias Uteis, o0 aviso de adesao no Sistema de Tramitagao de
Processos e Documentos — TRAMITA do Tribunal de Contas do Estado da
Paraiba.

Art. 65. Efetivada a contratacdo, o 6rgdo ndo participante devera
comunica-la, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, ao 6rgdo gerenciador, que devera
registrar o quantitativo contratado na ata de registro de precos, no prazo de 2 (dois)
dias Uteis.

Paragrafo Gnico. Apds a comunicagdo prevista no caput, o 6rgdo ndo
participante devera arquivar o processo.

CAPiTUI:O Vi
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 66. As atividades atribuidas ao 6rgdo gerenciador na Segdo Il do
Capitulo V desta Instrucdo Normativa, s6 serdo realizadas se a ata de registro de
precos for do municipio de Cuité.

Art. 67. Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa serdo decididos pelo
Prefeito, segundo as disposi¢des contidas nas Leis n® 8.666/93, 10.520/2002, Decreto
n° 7.892/2013 e demais normativos de licitacdes.

Art. 68. Computam-se os prazos, excluido o dia do comeco (recebimento
do processo), e incluido o dia do vencimento.

Paragrafo Unico. Se o dia do vencimento cair em feriado, considerar-se-a
prorrogado o prazo até o dia Util seguinte.
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Art. 69. S&o anexos desta Instrucdo Normativa:

| — Fluxograma 1: “Registro de Precos”;

11 - Fluxograma 2: *'Utilizagao de Ata— Orgéo Participante”;

111 — Fluxograma 3: “Ades&o & Ata — Orgdo nio participante (“carona”);
IV — Matriz de Responsabilidade;

V — Modelos de Registros Padronizados.

Art. 70. Esta Instrugdo Normativa entrard em vigéncia na data de sua
publicacdo.

Art. 71. Revogam-se as disposices em contrario.
Cuité/PB, Gabinete do Prefeito, 01 de Abril de 2019.

o n JoPAred 4440/5 f/

RL S le STIANO INACIO DA SILVA
Prefeito

INSTRUGCAO NORMATIVA SLIC N° 03/2019

Disp0e sobre as normas e procedimentos para cadastramento de pessoas fisicas e
juridicas interessadas em participar dos procedimentos licitatorios e contratar
com a Prefeitura Municipal de Cuité-PB.

O Prefeito Municipal de Cuité, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas
pela Lei Organica do Municipio; e

Considerando o disposto na Lei Federal n° 8.666/1993, no que couber, e
demais normas aplicaveis;

Considerando a necessidade de estabelecer normas e procedimentos para
realizacdo de cadastramento de fomecedores e prestadores de servigos no ambito da Prefeitura
Municipal de Cuité-PB;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos para realizagdo de cadastramento de
fomecedores e prestadores de servigos no ambito da Prefeitura Municipal de Cuité-PB.

CAPITULO |
DOS CONCEITOS

Art. 2° Para os fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

| - Sistema de Licitagdes — SLIC: conjunto de atividades desenvolvidas por todas as
unidades do poder executivo de Cuité para a aquisicdo de bens, contratacdo de
servigos, obras e servicos de engenharia;

I - Comisséo Permanente de Licitacdo - CPL: designada pela administracdo com a
funcéo de receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos
as aquisicoes.

CAPITULO 11
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 3° Sdo responsabilidades da CPL:

| — informar os documentos necessarios para cadastramento quando solicitado;
Il — instruir o processo de cadastramento quando do envio da documentagdo pelos
interessados;
111 — realizar conferéncia dos documentos enviados pelos interessados;
IV — cadastrar os interessados quando a documentacdo apresentada estiver em
conformidade com o exigido;
V - emitir certificado de cadastramento e entrega-lo ao fornecedor;
—arquivar 0s processos.

CAPITULO III
DOS PROCEDIMENTOS PARA CADASTRAMENTO DE
FORNECEDORES E PRESTADORES DE SERVICOS

Art. 4° Poderdo se cadastrar pessoas fisicas ou juridicas que atendam aos
requisitos e comprovem habilitacdo juridica, qualificacdo técnica, qualificacéo
econdmico-financeira, regularidade fiscal e cumprimento do disposto no inciso
XXX, art. 7°, da Constituicdo Federal.

Art. 5° O cadastramento sera iniciado com o recebimento pela CPL do
pedido de cadastramento, acompanhado de coépia dos respectivos documentos do
interessado, podendo ser copia simples.

Paragrafo Unico. Caso o interessado ndo tenha conhecimento acerca dos documentos
necessarios para realizagdo do cadastramento, a CPL devera disponibilizar checklist
contendo os documentos exigidos.

Art. 6° Recebido o pedido de cadastramento, a CPL devera, no prazo de 2
(dois) dias uteis, realizar conferéncia dos documentos apresentados pelo
interessados.

§ 1° As certiddes, certificados de regularidade e outros documentos
assemelhados que, por sua natureza, dependem de renovagao periédica serdo aceitos
se dentro do prazo de sua validade.

§ 2° Nd&o havendo indicacdo expressa do prazo de validade, ele
correspondera a sessenta dias, a contar da data de sua expedigao.

§ 3° Pedidos de cadastramento com auséncia de documentos exigidos,
documentos com prazo de validade vencido, ilegiveis, com rasuras ou outras ndo
conformidades serdo devolvidos, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, aos interessados,
cabendo-lhes regularizar as pendéncias.

Art. 7° Os pedidos de cadastramento, suas alteracdes e renovagdes serdo
avaliados com base na documentacéo apresentada pelo interessado e analisada dentro
dos pardmetros seguintes:

I - habilitacéo juridica:

a) cédula de identidade (para cadastro de pessoas fisicas);

b)registro na Junta Comercial, no caso de Empresario (antiga empresa individual);

c)ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedade empresaria (antiga sociedade comercial), e, no caso
de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

d)inscrigdo do ato constitutivo, no Registro Mercantil competente, no caso de
sociedades simples (antigas sociedades civis).

11 - regularidade fiscal e trabalhista:

a)prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF (para cadastro de
pessoas fisicas) ou no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b)prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

c)prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

d)prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacéo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justica do
Trabalho.

111 - qualificagéo técnica:

a)registro ou inscricdo na entidade profissional competente, se houver, ou
Declaragdo da propria empresa atestando a ndo existéncia de entidade
profissional que regulamente as suas atividades, ficando sujeita as sancoes
cabiveis, em caso de falsidade de sua declaracéo;

b)comprovacéo de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagéo, e indicagéo
das instalagdes, do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis
para a realizacéo do objeto da licitagdo, bem como da qualificacdo de cada um
dos membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos

c)as empresas interessadas em executar obras e/ou servi¢os de engenharia deverao
apresentar comprovacdo de aptiddo mediante atestados fornecidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado devidamente registrada nas entidades
profissionais competentes.

IV - qualificagdo econdmica—financeira:

a)balanco patrimonial e demonstragbes contabeis — compostos por termo de
abertura e de encerramento, contas de ativo e passivo, e demonstracdo de
resultado de exercicio, devidamente registrado na Junta Comercial da sede da
Empresa — do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da
lei, ou exemplar da publicacdo em 6rgdo da imprensa, que comprovem a boa
situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituico por balancetes e
balancos provisérios.

b)certiddo negativa de faléncia ou concordata, e recuperacdo judicial e
extrajudicial da comarca sede da pessoa juridica.

V —trabalho infantil: declaracdo de que cumpre o disposto no inciso
XXXIIl do artigo 7° da Constituicdo Federal (“proibi¢do de trabalho noturno,
perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos”), em
observancia a Lei Federal n® 9.854, de 27.10.99, que altera a Lei n° 8.666/93.

Art. 8° A CPL devera cadastrar, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, as pessoas
fisicas e juridicas que tiverem sua solicitagdo e documentagdo aprovadas, e emitir
Certificado de Registro de Fornecedores (CRF) ou Certificado de Registro de Pessoa
Fisica (CRPF), conforme o caso.

Art. 9° Aprovado o cadastramento e emitido o certificado, a CPL devera
arquivar o processo.
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Art. 10. O certificado tera validade de 1 (um) ano.

Paréagrafo nico. Em caso de certiddo vencida dentro do prazo de vigéncia
do certificado, o fornecedor se obriga a apresentar a respectiva certiddo valida quando
solicitada.

Art. 11. A renovacdo do CRF ou do CRPF deverdo ser requeridas na CPL
pelo cadastrado, que devera anexar os documentos que estiverem com alteragoes, ou
cujo prazo de validade houver expirado.

§ 1° Findo o prazo de validade do certificado, o cadastrado devera
apresentar, para ratificar sua condi¢do de regularidade, a seguinte documentagédo
comprobatoria:
| - alteracBes ocorridas no contrato social ou estatuto;

11 - certiddes relativas a regularidade fiscal exigida no cadastramento;

111 - Gltimo balango e demonstracdes de lucros e perdas, para confirmacéo da sua
qualificacdo econdmico-financeira;

IV - atestado de desempenho, apds seu cadastramento.

§ 2° A analise dos documentos para renovagéo e a reemissdo dos cadastros
devera ser realizada pela CPL, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

CAPiTUI:O v
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo decididos pelo
Prefeito, segundo as disposicdes contidas na Lei n° 8.666/93, e demais normativos de
licitacdes.

Art. 13. Computam-se os prazos, excluido o dia do comeco (recebimento do
processo), e incluido o dia do vencimento.

Paragrafo Unico. Se o dia do vencimento cair em feriado, considerar-se-a
prorrogado o prazo até o dia Util seguinte.

Art. 14. S&o anexos desta Instrugdo Normativa:
| — Fluxograma 1: “Cadastro de Fornecedores”;
11 — Matriz de Responsabilidade;
111 — Modelos de Registros Padronizados.

Art. 15. Esta Instrugdo Normativa entrard em vigéncia na data de sua publicagéo.

Art. 16. Revogam-se as disposi¢oes em contrario.

Cuité/PB, Gabinete do Prefeito, 01 de Abril de 2019.

%fé» Amﬁyn/ﬂlglc {CCA
RLES ISTIANO INACIO DA SILVA

Prefeito

ATOS DO CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE

Sala do Presidente

RESOLUGAO 199 DE 29 DE MARGO DE 2019

Dispde sobre a Aprovagao do Relatério Anual de Gestéo 2018

AUDE DE CUITE, Estado da
e Margo de 2019, no uso de
do Conselho Nacional de
m a Lei Municipal n® 764,

O Plenario do CONSELHO MUb_.I]CIPAL DE Sgd
Paraiba, em reunio extraordinaria, realizada no dnzg 2! A
suas atribuigdes legais, de acordo com a rc-.\solt.n;,acsdD 2
Satide de 04 de novembro de 2003 e ainda de acort

de 30 de margo de 2008.

Resolve:

Art. 1° Apreciar e Aprovar sem ressalvas, por unanimidade, o relatorio Anual

de Gestao 2018;

2° Esta resolugdo entra em vigor depois de homolegada pelo poder

Art . . Py Ty
cipal e publicada no diario oficial do municipic de Cuite.

Executivo muni

Plenaria do Conselho Municipal de Saude do municipio de Cuité PB, em 29
de Margo de 2019.

IMPRENSA OFICIAL MUNICIPAL :

Paco Municipal — Rua: 15 de Novembro, n°® 159, Centro,
CEP: 58175-000 Cuité Paraiba. (83) 3372-2447 — (83)3372-2246.
www.cuite.pb.gov.br
prefeitura@cuite.pb.gov.br
chefiagapre@cuite.pb.gov.br

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE CUITE - N°. 421/2019, CUITE — SEGUNDA-FEIRA, 01 DE ABRIL DE 2019


http://www.cuite.pb.gov.br/
mailto:prefeitura.pmc@cuite.pb.gov.br
mailto:chefiagapre@cuite.pb.gov.br

