Estado ‘da‘Paraiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete do Prefeito

INSTRUCAO NORMATIVA SLIC N° 001/2019

Dispbe sobre as normas e
procedimentos para a aquisicdo de bens
e servigcos mediante licitagao, inclusive
dispensa e inexigibilidade, na Prefeitura
Municipal de Cuité-PB.

O Prefeito Municipal de Cuité, no uso das atribui¢cdes que lhe sdo conferidas pela
Lei Organica do Municipio e;

Considerando o disposto nas Leis Federais n° 8.666/1993 e n° 10.520/2002, no que
couber, e demais normas aplicaveis;

Considerando a necessidade de estabelecer normas e procedimentos para as
aquisicoes de bens e servicos mediante licitacdo, dispensa e inexigibilidade de
licitacdo, no ambito da Prefeitura Municipal de Cuité-PB;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos para as despesas precedidas de
licitagcdo ou efetuadas mediante dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, referentes a
aquisicdes de bens, contratacfes de servicos, obras e servicos de engenharia ho ambito
da Prefeitura Municipal de Cuité-PB.

CAPITULO |
DOS CONCEITOS

Art. 2° Para os fins desta Instru¢cdo Normativa considera-se:

- Sistema de Licita¢cbes — SLIC: conjunto de atividades desenvolvidas por todas
as unidades do poder executivo de Cuité para a aquisicdo de bens, contratacédo
de servicos, obras e servigcos de engenharia;

— Unidade Solicitante: Unidade que, ap0s identificar suas necessidades, solicita a
aquisicdo de bens, contratacdo de servicos, obras e servicos de engenharia;

CNPJ: 08.732.174/0001-50 — Paco Municipal — Rua: 15 de Novembro, n° 159,
Centro, CEP: 58175-000 — Cuité, Paraiba. Fones: (83) 3372-2447 — (83) 3372-2246.
www.cuite.pb.gov.br / prefeitura@cuite.pb.gov.br



http://www.cuite.pb.gov.br/
mailto:prefeitura@cuite.pb.gov.br

Estado 'daAParaiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete do Prefeito

- Comissdo Permanente de Licitacdo - CPL: designada pela administracdo com a
funcdo de receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos
relativos as aquisicoes;

- Pregoeiro: responsavel por conduzir o certame licitatério na modalidade
pregdo, inclusive por subscrever o edital, devendo ser nomeado pelo Prefeito;

— Equipe de Apoio: equipe designada pela autoridade competente para atuar nas
licitacOes, que se subordina diretamente ao pregoeiro e o auxilia durante as
fases do procedimento licitatério, composta em sua maioria por servidores
ocupantes de cargo efetivo, pertencentes ao quadro permanente da Prefeitura
Municipal,

— Termo de Referéncia: € o documento que devera conter elementos capazes de
propiciar avaliagdo do custo pela administracio diante de orgcamento detalhado,
definicdo dos métodos, estratégia de suprimento, valor estimado em planilhas de
acordo com o pre¢co de mercado, cronograma fisico-financeiro, se for o caso,
critério de aceitacdo do objeto, deveres do contratado e do contratante,
procedimentos de fiscalizac@o e gerenciamento do contrato, prazo de execugéo
e sanc¢odes, de forma clara, concisa e objetiva;

- Justificativa da necessidade da contratacéo: a justificativa deve demonstrar a
necessidade da contratagdo, normalmente respondendo-se a razéo pela qual o
bem ou servico é necessario para que o 6rgdo possa desempenhar suas
atividades. Além disso, se for o caso, deve ser demonstrada a forma como
foram estabelecidas as especificacdes técnicas do bem e como foi estimada a
quantidade de bens ou horas de servico previstos para contratacao;

- Edital de licitacdo: O edital de licitacdo € um instrumento no qual a
Administracdo consigna as condicdes e exigéncias licitatorias para a aquisicao
de bens ou a contratagdo de servicos. O edital deve definir claramente o objeto a
ser licitado, a experiéncia e abrangéncia necessarias ao fornecedor do produto a
ser adquirido ou servico a ser contratado. Também fazem parte dos editais o0s
anexos, como Termos de Referéncia, Projeto Basico ou Projeto Executivo,
minuta de contrato, modelo de declaracdes e documentos complementares, local
de entrega do produto, local de execuc¢do dos servicos, etc;

- Licitacdo deserta: licitagdo na qual ndo houve o comparecimento de licitantes;

- Licitacdo fracassada: aquela na qual embora tenham se apresentado, os
licitantes ndo preencheram todos os requisitos necessarios para a adjudicacao
doobjeto da licitacéo;
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- Adjudicacéo: ato formal pelo qual a Administracdo atribui ao licitante detentor da
melhor proposta o objeto da licitagéo;

- Homologacao: ato pelo qual é ratificado todo o procedimento licitatorio e
conferido aos atos licitatdrios aprovacéo para que produzam os efeitos juridicos
necessarios.

CAPITULO II
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 3° Sdo responsabilidades das Unidades Solicitantes: | — elaborar solicitagdo
de aquisicao de bem ou servico; Il —elaborar o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico;

— Providenciar correcdo do Termo de Referéncia ou Projeto Béasico, quando
necessario;

—arquivar as solicitagdes quando o Prefeito ndo autoriza-las;

—arquivar os processos quando ndo houver disponibilidade orcamentaria. Art. 4°
Sé&o responsabilidades do Prefeito:

| — autorizar abertura do processo de aquisi¢ao; Il - autorizar aquisigio/contratagéo;
I11 - homologar os procedimentos licitatérios; 1V - revogar/anular procedimentos
licitatorios;

V - ratificar os atos de dispensa e de inexigibilidade de licitagéo.

Art. 5° Sao responsabilidades do Setor de Compras realizar pesquisa de precos do
bem ou servico a ser contratado e elaborar o Mapa Comparativo de Precos.

Art. 6° E responsabilidade do Secretério de Financas verificar a disponibilidade
orcamentaria para aquisicdo do bem ou servico.

Art. 7° Sdo responsabilidades da CPL/Pregoeiro:

— revisar os Termos de Referéncia elaborados pelas Unidades Solicitantes;

— definir se a aquisicdo do bem ou servico sera realizada por meio de licitacéo,
dispensa ou inexigibilidade;

— definir a modalidade de licitacdo a ser aplicada, quando couber; IV - elaborar e,
se necessario, retificaro edital de licitacéo;

- providenciar publicacbes no Diario Oficial;
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- protocolar no Sistema de Tramitacdo de Processos e Documentos — TRAMITA do
TCE os avisos de licitacdo e a realizacado de dispensa/inexigibilidade;

- conduzir a sessdo de licitacdo; VIII - elaborar a ata da sesséo;
- adjudicar o objeto ao vencedor, quando couber;

- encaminhar os processos de licitacdo devidamente instruidos, ap6s a adjudicacao,
ao Prefeito para homologacéo;

- providenciar a documentacdo necessaria para instrucdo dos processos de
dispensa/inexigibilidade;

— elaborar e encaminhar o Termo de Ratificagdo para o Prefeito homologar os
processos de dispensa/inexigibilidade;

- comunicar o resultado da licitacdo, da dispensa ou inexigibilidade a Unidade
Solicitante;

- arquivar 0s processos.

Paragrafo anico. O pregoeiro é responsavel pelos procedimentos realizados na
modalidade pregédo. Os procedimentos relativos as demais modalidades de licitagao,
dispensas ou inexigibilidades sdo responsabilidade da CPL.

Art. 8° E responsabilidade do Procurador-Geral do Municipio emitir Parecer juridico
acerca da legalidade dos atos referentes aos processos de licitacdo, dispensa e
inexigibilidade.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS GERAIS PARA SOLICITACAO DE AQUISICAO

Art. 9°. As solicitagGes de aquisicdo de bens e contratacdo de servicos, obras ou
servigos de engenharia deverdo ser encaminhadas pelas Unidades Solicitantes ao Prefeito
para autorizacao.

8 1° As solicitagcOes deverdo apresentar as caracteristicas do objeto a ser adquirido,
0 quantitativo e a justificativa da necessidade da contratacdo, conforme art. 2°, V11, desta
Instrugdo Normativa.

§ 2° Se ndo houver autorizacao do Prefeito, a solicitagdo de aquisicado de bens ou
a contratacdo de servicos serd devolvida a Unidade Solicitante paraarquivamento.

Art. 10. Depois de autorizada a aquisicdo pelo Prefeito, a Unidade Solicitante
devera elaborar o Termode Referénciae encaminha-lo ao Setor de Compras para realizacao
de pesquisa de precos.
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§1°Caso necessario, podera ser solicitado auxilio de outrasunidades da prefeitura
para a elaboracdo do Termo de Referéncia e seus anexos.

§ 2° O prazo para elaboracédo do Termo de Referéncia e seus anexos sera de 5
(cinco) dias uteis.

§ 3° O prazo para realizagdo da pesquisa de preco e elaboracdo do Mapa
Comparativo de Precos sera de 7 (sete) dias Uteis.

Art. 11. O responsavel pelo Setor de Compras deverd anexar o Mapa
Comparativo de Precos e remeter o processo ao Secretdrio de Financgas, para que, no
prazo de 2 (dois) dias Uteis, verifique se ha disponibilidade orcamentaria para aquisicao.

§ 1° Confirmada a disponibilidade or¢camentaria, o processo serd encaminhado ao
Prefeito.

§ 2° Se ndo houver disponibilidade orcamentaria para atender a despesa, 0 processo
sera devolvido a Unidade Solicitante para arquivamento.

Art. 12. Apo6s a confirmacgédo da disponibilidade orcamentéria, o Prefeito decidira
acerca da continuidade do procedimento de aquisicao.

Paragrafo unico. Caso o Prefeito ndo autorize, a solicitacdo de aquisicao de bens
ou servicos seré devolvida a Unidade Solicitante para arquivamento.

Art. 13. Com a autorizacdo do Prefeito, o processo serd encaminhado a
CPL/pregoeiro, que revisara o Termo de Referéncia e/ou projeto basico, no prazo de 2
(dois) dias uteis, através da verificagdo da presenga dos requisitos legais necesséarios ao
prosseguimento do processo.

§ 1° Caso o Termo de Referéncia e/ou o projeto basico necessite(m) de ajuste, o
processo serd devolvido & Unidade Solicitante para as devidas corre¢fes, que deverédo
ser realizadas no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

§ 2° Estando o Termo de Referéncia e/ou o projeto basico em conformidade com
a legislacédo, a CPL/pregoeiro definird a modalidade de licitagdo a ser utilizada ou o
enquadramento da aquisicdo como dispensa/inexigibilidade de licitacéo.

Art. 14. Caso a aquisigao seja realizada por meio de procedimento licitatorio, a
CPL/pregoeiro, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, elaborara e juntara ao processo a minuta
do Edital e o encaminhara a Procuradoria-Geral do Municipio, que examinara a sua
legalidade e, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, emitird parecer.
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Paragrafo Unico. Tratando-se de dispensa/inexigibilidade de licitacdo, ndo sera
elaborada minuta do Edital. A CPL devera providenciar, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, toda
documentac&o necessaria para instrucdo do processo antes de encaminhé-lo a Procuradoria-
Geral do Municipio, que examinara a sua legalidade e, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
emitira parecer.

Art. 15. Juntado o Parecer Juridico, a Procuradoria-Geral do Municipio encaminhara
0s autos a CPL/pregoeiro.

§ 1° Caso o Parecer Juridico seja favoravel e a aquisicao seja realizada por meio
de licitagdo, a CPL/pregoeiro deveraelaborar o edital de licitacdo e providenciar, no prazo
de 2 (dois) dias uteis, a sua publicacéo.

§ 2° Caso o Parecer Juridico ndo seja favoravel, a CPL/pregoeiro devera
providenciar os ajustes necessarios, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, e encaminhar processo
a Procuradoria-Geral do Municipio para reanélise e emissdo de parecer, no prazo de 5
(cinco) dias uteis. Tratando-se de vicio insanavel, a CPL devera comunicar a Unidade
Solicitante, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, e providenciar o arquivamento do processo.

8§ 3° Enquadrada a aquisicdo como dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, a CPL
deverd seguir o tramite previsto no Capitulo 1V, Sec¢édo IV desta Instrugdo Normativa.

Art. 16. Atendidos os procedimentos gerais previstos nesta Instrucdo Normativa, a
CPL/pregoeirodevera seguir os tramites previstos no Capitulo 1V, Secéo | a I11destaInstrucédo
Normativa, quando a aquisico for realizada por meio de licitacdo.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS SECAO |
DO CONVITE

Art. 17. O Presidente da CPL devera: | — elaborar o edital;

— agendar a data docertame;

— elaborar e afixar em local apropriado o aviso de licitacdo, que devera informar o
local onde se podera obter o texto integral e todas as informacdes sobre a licitacao;

— selecionar possiveis interessados em participar da licitacdo e enviar a Carta Convite,
no minimo, a 3 (trés) empresas;

— anexar ao processo comprovantes da publicacéo e de recebimento doConvite.

8 1° A publicacéo/afixacdo do aviso de licitagio e a distribuicdo dos Convites deverédo
ocorrer com antecedéncia de, no minimo, 5 (cinco) dias Uteis da data agendada para a
realizagcdo do evento.
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§ 2° E possivel a participacio de interessados que nio tenham sido formalmente
convidados, desde que sejam empresas cadastradas e que manifestarem o seu interesse
com antecedéncia de até 24 (vinte equatro) horas da apresentacéo das propostas.

Art. 18. Publicado o edital de licitacdo, a CPL devera protocolar, em 2 (dois) dias
Gteis, o aviso da licitacdo no Sistemade Tramitacao de Processos e Documentos— TRAMITA
do Tribunal de Contas do Estado da Paraiba

Art. 19. O certame sera realizado no dia, hora e local designados no instrumento
convocatorio, sendo exigida a presenca de, no minimo, 3 (trés) convidados.

§ 1° Se nao comparecerem, no minimo, 3 (trés) convidados no certame, a CPL
devera lavrar ata circunstanciada informando que a licitacao foi fracassada e agendar nova
data para sua realizacéo, salvos os casos previstos no 8 7° do art. 22 da Lei n° 8.666/93.

§ 2° Quando realizada a sessdo publica por 3 (trés) vezes e ndo comparecerem
convidados, a CPL devera declarar a licitacdo deserta, consignar o fato em ata e sugerir ao
Prefeito a contratagdo por dispensa com base no artigo 24, V,da Lei Federal n° 8.666/1993.

§ 3° Autorizada a contratacéo por dispensa pelo Prefeito, o processo sera devolvido a
CPL, que seguira os procedimentos previstos no Capitulo 1V, Secdo IV desta Instrucao
Normativa.

§ 4° N&o sendo autorizada pelo Prefeito a contratacdo por dispensa de licitacédo, o
Presidente da CPL devera comunicar a Unidade Solicitante, no prazo de 2 (dois) dias Uteis,
e arquivar 0 processo.

8§ 5° Comparecendo no minimo 3 (trés) convidados, o Presidente da CPL procedera
a abertura da sessdo de licitacdo, efetuara o credenciamento dos representantes das
empresas licitantes e, em seguida, recebera os envelopes contendo os documentos de
habilitagédo e propostas de precos.

Art. 20. O Presidente da CPL devera efetuar a abertura dos envelopes que
contenham os documentos de habilitacdo, que deverdoser analisados e rubricados pelos
presentes na sesséo publica.

§ 1° Caso todos os convidados sejam inabilitados, a CPL consignara o fato em ata,
publicard o resultado e podera fixar o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentacdo de nova
documentacao, visando a correcdo dos motivos que ensejaram a inabilitacao.

§ 2° Esgotado o prazo previsto no pardgrafo anterior e ndo havendo empresa
proponente habilitada, a CPL ira atestar a licitagdo como fracassada e comunicar tal
situacdo a Unidade Solicitante, no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

§ 3° Havendo a intencdo de interpor recurso, seguir-se-d0 0s procedimentos
estabelecidos na Lei n° 8.666/93.
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Art. 21. Nao havendo recurso ou apos seu julgamento, o Presidente da CPL devera
lavrar o fato em ata e tomar as seguintes providéncias:

— proceder a abertura das propostas e anunciar 0s precos a todos os presentes;

— colher assinatura dos participantes presentes e dos membros da CPL na
documentacao da proposta de precos;

- conferir se as propostas atendem ao disposto no edital; IV - identificar a proposta
vencedora;

- verificar se os convidados tém a intencéo de interpor recurso.

§ 1° Caso todas as propostas de precos sejam desclassificadas, a CPL consignara
o fato em ata, publicara o resultado e podera fixar o prazo de 3 (trés) dias Uteis para que
os licitantes possam sanar as irregularidades.

§ 2° Esgotado o prazo previsto no paragrafo anterior e ndo havendo empresa
proponente habilitada, a CPL ira atestar a licitacdo como fracassada e comunicar tal
situacdo a Unidade Solicitante, no prazo de 02 (dois) dias uteis.

§ 3° Havendo a intengcd@o de interpor recurso, seguir-se-do os procedimentos
estabelecidos na Lei n° 8.666/93.

Art. 22. Ap6s os procedimentos do artigo anterior, a CPL devera elaborar ata com
a apuragdo do resultado da licitagdo e remeter o processo a Procuradoria-Geral do
Municipio para analisar o processo e, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, emitir parecer acerca
da legalidade do procedimento licitatério.

§ 1° Sendo desfavoravel o parecer juridico da Procuradoria, e o0 vicio sanavel, a
CPL devera providenciar as correcdes, no prazo de 5 (dias) dias uteis, e encaminhar o
processo a Procuradoria-Geral do Municipio para reanalise e emissdo de parecer, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis.

§2°CasooparecerdaProcuradoriaJuridicasejadesfavoraveleovicioinsanavel
a CPL devera encaminhar o processo para o Prefeito para anular o certame licitatorio,
dando ciéncia aos licitantes que participaram do certame e aos demais interessados,
com a publicacdo do ato de anulacdo na imprensa oficial.

§ 3° Sendo favoravel o parecer juridico da Procuradoria, a CPL devera adjudicar
0 objeto, elaborar o Termo de Homologacédo da licitagdo e encaminhar o processo ao
Prefeito, no prazo de 2 (dois) dias Gteis.

Art. 23. O Prefeito decidira pela homologagéo, revogacéo ou anulacéo da licitacéo.
Qualquer que seja a decisdo, 0o processo sera encaminhado a CPL que providenciara a
publicacdo no prazo de 2 (dois) dias Uteis.
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§ 1° O Prefeito poderad revogar a licitagdo por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anulé-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacado de
terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, determinando o
arquivamento do processo.

§ 2° Publicado o resultado da licitagdo, a CPL devera comunicar o resultado a
Unidade Solicitante, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, e arquivar o0 processo.

§ 3° Caso haja interposigao de recurso, e apos 0 seu respectivo julgamento, o Prefeito
ficara responsavel pela adjudicacdo do objeto.

SECAO II
DA TOMADA DE PRECOS E DA CONCORRENCIA

Art. 24. A CPL deverd: | — elaborar o edital;

- agendar a data do certame;

— elaborar e publicar o aviso de licitacdo, que devera informar o local onde se podera
obter o texto integral e todas as informacdes sobre a licitagéo.

Art. 25. Publicado o edital de licitacdo, a CPL devera protocolar, em 2 (dois) dias
Gteis, o aviso da licitagdo no Sistemade Tramitacao de Processos e Documentos— TRAMITA
do Tribunal de Contas do Estado da Paraiba

Art. 26. A publicacdo do aviso de licitagcdo devera obedecer aos seguintes prazos:

- Concorréncia: 45 (quarenta e cinco) dias quando a licitacdo for do tipo “melhor técnica”
ou “técnica € prego”, ou 0 regime de execucdo do objeto for empreitada integral; e 30
(trinta) dias para 0s demais casos;

- Tomada de Precos: 30 (trinta) dias no caso de licitacdo do tipo “melhor técnica” ou
“técnicae prego’’; e 15 (quinze) dias para 0s demais casos.

Art. 27. O certame sera realizado no dia, hora e local designados no instrumento
convocatorio.

8§ 1° Quando a modalidade de licitagdo for Tomada de Precos, os interessados
deverdo estar devidamente cadastrados ou atenderem as condicdes exigidas para
cadastramento até o terceiro dia anterior a data do recebimento das propostas, observada
a necessaria qualificacéo.
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§ 2° Se ndo comparecerem interessados no certame, a CPL devera declarar a licitagdo
deserta, consignar o fato em ata e reabrir prazo de publicidade de 8 (oito) dias Uteis, por até
3 (trés) vezes.

8§ 3° Se apoOs as 3 (trés) publicagbes referidas no paragrafo anterior nao
comparecerem interessados no certame, o Presidente da CPL devera declarar a licitacdo
deserta, consignar o fato em ata e sugerir ao Prefeito a contratacdo por Dispensa de
licitacdo com base no artigo 24, V,da Lei Federal n°® 8.666/1993.

8 4° Autorizada pelo Prefeito a contratagdo por dispensa de licitagdo, o processo sera
devolvido a CPL, que seguird ostramites previstos no Capitulo IV, Secéo IV desta Instrugcao
Normativa.

§ 5° N&o sendo autorizada pelo Prefeito a contratacdo por dispensa de licitacédo, o
Presidente da CPL devera comunicar, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a Unidade Solicitante
e arquivar o processo.

8§ 6° Comparecendo interessados, o Presidente da CPL procedera a abertura da
sessdo de licitagdo, efetuarad o credenciamento dosrepresentantes dasempresas licitantes
e, emseguida, recebera os envelopes contendo os documentos de habilitacdo e propostas
de precos.

§ 7° Quando se tratar de Tomada de Precos do tipo “melhor técnica” ou “técnica e
preco”, devera ser entregue o envelope contendo a documentacgao técnica exigida no edital,
sendo aberto, primeiramente, o envelope de habilitacdo, depois o de técnica e, por ultimo,
0 da proposta de preco.

Art. 28. O Presidente da CPL devera efetuar a abertura dos envelopes que contenham
os documentos de habilitag@o, que deverdo ser analisados e rubricados pelos presentes.

§ 1° Caso todos os licitantes sejam inabilitados, a CPL consignara o fato em ata,
publicara o resultado e fixara o prazo de 8 (oito) dias Uteis para apresentacdo de nova
documentagéo, visando a corre¢do dos motivos que ensejaram a inabilitacéo.

§ 2° Esgotado o prazo previsto no paragrafo anterior e ndo havendo empresa
proponente habilitada, a CPL ira atestar a licitacdo como fracassada e comunicar tal
situacdo a Unidade Solicitante, no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

§ 3° Havendo a intencdo de interpor recurso, seguir-se-40 0s procedimentos
estabelecidos na Lei n° 8.666/93.

Art. 29. Nao havendo recurso, a CPL devera lavrar o fato em ata e tomar as seguintes
providéncias:

- abrir os envelopes que contenham as propostas de precos dos licitantes habilitados;
- ordenar as propostas de formacrescente;

- solicitar aos licitantes presentes que rubriquem todas as propostas;
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- suspender, se necessario, a sessdo publica para que sejam analisadas as propostas
de precos;

- identificar a proposta vencedora;
- verificar se os licitantes tém a intencao de interpor recurso.

§ 1° Caso todas as propostas de precos sejam desclassificadas, a CPL consignara o
fato em ata, publicara o resultado e poderé fixar o prazo de 8 (oito) dias Uteis para que 0s
licitantes possam sanar as irregularidades.

§ 2° Esgotado o prazo previsto no paragrafo anterior e ndo havendo empresa
proponente habilitada, a CPL ira atestar a licitacdo como fracassada e comunicar tal
situacdo a Unidade Solicitante, no prazo de 02 (dois) dias uteis.

§ 3° Havendo a intencdo de interpor recurso, seguir-se-40 0s procedimentos
estabelecidos na Lei n° 8.666/93.

Art. 30. Apés os procedimentos do artigo anterior, a CPL devera elaborar ata com
a apuracdo do resultado da licitagcdo e remeter o processo a Procuradoria-Geral do
Municipio para analisar o processo e, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, emitir parecer
acerca da legalidade do procedimento licitatorio.

§ 1° Sendo desfavoravel o parecer juridico da Procuradoria, e o0 vicio sanavel, a
CPL devera providenciar as correc¢des, no prazo de 5 (dias) dias Uteis, e encaminhar o
processo a Procuradoria-Geral do Municipio para reanalise e emissdo de parecer, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis.

§2° Caso o parecer da Procuradoria Juridica seja desfavoravel e o vicio insanavel
a CPL devera encaminhar o processo para o Prefeito para anular o certame licitatério,
dando ciéncia aos licitantes que participaram do certame e demais interessados, com
a publicacdo do ato de anulacdo na imprensaoficial.

8§ 3° Sendo favoravel o parecer juridico da Procuradoria, a CPL devera adjudicar
0 objeto e elaborar o Termo de Homologacéo da licitacdo e encaminhar o processo ao
Prefeito, no prazo de 2 (dois) dias Uteis

Art. 31. O Prefeito decidird pela homologacéo, revogacédo ou anulagdo da licitacéo.
Qualquer que seja a decisdo, o processo sera encaminhado a CPL que providenciara a
publicacdo no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

8§ 1° O Prefeito podera revogar a licitacdo por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anulé-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de
terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, determinando o
arquivamento do processo.
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§ 2° Publicado o resultado da licitacdo, a CPL devera comunicar o resultado a
Unidade Solicitante, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, e arquivar 0 processo.

§ 3° Caso haja interposicao de recurso, e ap0s o0 seu respectivo julgamento, o Prefeito
fica responsavel pela adjudicacéo do objeto.

SECAO 111
DO PREGAO PRESENCIAL

Art. 32. O Pregoeiro devera: | — elaborar o edital,;

- agendar a data do certame;

- elaborar e publicar o aviso de licitacdo, que devera informar o local onde se podera
obter o texto integral e todas as informacdes sobre a licitagcao.

Paragrafo unico. O prazo fixado para a apresentac@o das propostas, contados a partir
da publicacéo dos avisos, ndo sera inferior a 8 (oito) dias Uteis.

Art. 33. Publicado o edital de licitagdo, o pregoeiro devera protocolar, em 2 (dois)
dias Uteis, o0 aviso da licitagdo no Sistema de Tramitagdo de Processos e Documentos —
TRAMITA do Tribunal de Contas do Estado da Paraiba

Art. 34. O certame sera realizado no dia, hora e local designados no instrumento
convocatorio.

8 1° Se ndo comparecerem interessados no certame, o Pregoeiro devera declarar a
sessao deserta, consignar o fato em ata e reabrir prazo de publicidade de 8 (oito) dias Uteis,
por até 3 (trés) vezes.

8§ 2° Se ap6s as 3 (trés) publicacdes referidas no paragrafo anterior, ndo
comparecerem interessados no certame, o Pregoeiro devera declarar a licitacio deserta,
consignar o fato em ata e sugerir ao Prefeito a contratac@o por dispensa de licitagdo com
base no artigo 24, V,da Lei Federal n°® 8.666/1993.

§ 3° Autorizada pelo Prefeito a contratagcdo por dispensa de licitacdo, 0 processo sera
devolvido ao pregoeiro, que seguira os tramites previstos no Capitulo 1V, Secédo IV desta
Instrugdo Normativa.

8 4° Na&o sendo autorizada pelo Prefeito a contratacédo por dispensa de licitacédo, o
pregoeiro comunicara a Unidade Solicitante, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, e arquivara o
processo.
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8§ 5° Comparecendo interessados, o pregoeiro procedera a abertura da sesséo de
licitacdo, efetuara o credenciamento dos interessados em participar do Pregdo, ou de
seus representantes legais, que deverdo identificar-se, comprovando, se for o caso,
possuirem poderes para apresentacdo de lances e para a pratica de todos os demais
atos inerentes ao certame.

Art. 35. Aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes, deverdo
apresentar declaracdo dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de
habilitacdo e entregar os envelopes contendo a indicacdo do objeto e do preco oferecido.

Paragrafo Unico. O Pregoeiro devera examinar, no momento da abertura do Pregéo,
a compatibilidade dos bens ou servigos cotados pelos licitantes, com as especificages
técnicas estipuladas em edital, fazendo constar na ata, de forma detalhada, os motivos da
desclassificacao.

Art. 36. O Pregoeiro abrird os envelopes das propostas e classificara o autor da
oferta de menor preco, bem como aqueles concorrentes cujo valor proposto ndo supere em
mais de 10% (dez por cento) a menor oferta, observado o seguinte:

- ndo havendo, no minimo, 3 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no caput, serdo
classificados os autores das melhores propostas, até 0 maximo de trés,quaisquer que
sejam os prec¢os oferecidos;

- 0 numero maximo de concorrentes classificados podera ser excedido, se ocorrer
empate no valor das propostas.

§ 1° Para julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de menor
preco, observados os prazos maximos para fornecimento, as especificaces técnicas e 0s
parametros minimos de desempenho e qualidade definidos em edital.

§ 2° Caso todas as propostas de precos apresentadas sejam desclassificadas, o
Pregoeiro podera fixar aos licitantes o prazo de 8 (oito) dias Uteis para a apresentacao de
novas propostas, visando a corre¢do dos motivos que ensejaram a desclassificacéo.

Art. 37. O Pregoeiro iniciara a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos
licitantes, os quais deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes.

Art. 38. O Pregoeiro devera convidar individualmente os licitantes classificados, de
forma sequencial, para apresentarem lances verbais a partir do autor da proposta
classificada de maior preco, e os demais, em ordem decrescente de valor.
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8§ 1° A desisténcia do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
Pregoeiro, implicara na sua exclusao da etapa de lances verbais e na manutencgao do ultimo
preco apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacgédo das propostas.

§ 2° Caso nao se realize lance verbal, devera ser verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacao.

Art. 39. Declarada encerrada a etapa competitiva e colocadas em ordem as propostas,
0 Pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada quanto ao objeto e valor,
abrira o envelope de habilitacéo e verificara se as informagdes atendem aos requisitos do
edital.

Art. 40. Se ndo houver aceitabilidade da oferta da primeira classificada, e/ounéo
atender as exigéncias de habilitagdo, o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitacdo do licitante na ordem de
classificagdo e, assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao
edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

Art. 41. Se todos os interessados forem declarados inabilitados, o fato sera
consignado em ata e o processo encaminhado ao Prefeito, que podera determinar a
repeticdo do Pregdo ou declarar a licitacdo fracassada, homologando a deciséo.

§ 1° Em caso de licitagdo fracassada, o processo serd remetido ao pregoeiro, que
providenciara a publicacdo do resultado, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

§ 2° Apos a publicagéo, o pregoeirocomunicara o fato a Unidade Solicitante, no prazo
de 2 (dois) dias Uteis, e arquivara oprocesso.

Art. 42. Se houver aceitabilidade da oferta da primeira classificada, e atender as
exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro declarara o vencedor e verificara se algum licitante
tem interesse em interpor recurso.

Paragrafo Unico. Caso haja interesse na interposi¢do de recurso, 0 Pregoeiro abrira
prazo de 3 (trés) dias para apresentacdo das razdes recursais, ficando os demais licitantes
desde logo intimados para apresentarem contrarrazes em igual nimero de dias, que
comecardo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

Art. 43. Se houver interposicdo de recurso, o Pregoeiro o analisara e verificara se
reconsidera sua deciséo.

Paragrafo Unico. Se o Pregoeiro nao reconsiderar sua decisdo, 0 processo sera
encaminhado ao Prefeito, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, que julgara o mérito do recurso
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e o devolvera ao Pregoeiro. O Pregoeiro devera convocar e informar os licitantes sobre a
deciséo, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

Art. 44. Se ndo houver interposicéo de recurso ou houver reconsideracao de decisao,
o Pregoeiro adjudicara a licitacdo, fara consignar os fatos em ata e encaminhara o processo
a Procuradoria-Geral do Municipio, para analise do processo e emissao de parecer acerca
da legalidade do procedimento licitatorio, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

§ 1° Sendo desfavoravel o parecer juridico da Procuradoria, e o vicio sanavel, o
pregoeiro devera providenciar as corre¢des, no prazo de 5 (dias) dias uteis, e encaminhar
0 processo a Procuradoria-Geral do Municipio para reanalise e emissao de parecer, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis.

§2° Caso o parecer daProcuradoria Juridica seja desfavoravel e o vicio insanavel
0 pregoeiro devera encaminhar o processo para o Prefeito para anular o certame
licitatério, dando ciéncia aos licitantes que participaram do certame e demais
interessados, com a publicacdo do ato de anulagdo na imprensa oficial.

§ 3° Sendo favoravel o parecer juridico da Procuradoria, o pregoeiro devera
adjudicar o objeto e elaborar o Termo de Homologacédo da licitagdo e encaminhar o
processo ao Prefeito, no prazo de 2 (dois) dias Gteis.

Art. 45. O Prefeito decidird pela homologagéo, revogacédo ou anulagdo da licitacéo.
Qualquer gue seja a decisdo, o processo serd encaminhado a CPL que providenciara a
publicacdo no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

§ 1° O Prefeito poderd revogar a licitacdo por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de
terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, determinando o
arquivamento do processo.

§ 2° Publicado o resultado da licitacdo, o pregoeiro devera comunicar o resultado
a Unidade Solicitante, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, e arquivar o processo.

§ 3° Caso haja interposicdo de recurso, e apos 0 seu respectivo julgamento, o Prefeito
fica responsavel pela adjudicacéo do objeto.

SECAO IV
DA DISPENSA OU DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art. 46. Juntado o Parecer Juridico favoravel, a Procuradoria-Geral do Municipio
encaminhara os autos a CPL para elaboracéo, no prazo de 2 (dois) Uteis, do Termo de
Ratificacdo da dispensa/inexigibilidade que devera ser encaminhado para o Prefeito para
homologacéo.
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§ 1° Caso o Parecer Juridico ndo seja favoravel e o vicio sanavel, a CPL devera
providenciar os ajustes necessarios, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, e encaminhar o
processo a Procuradoria-Geral do Municipio para reanalise e emissdo de parecer, ho prazo
de 5 (cinco) dias uteis. Tratando-se de vicio insanavel, a CPL devera comunicar a Unidade
Solicitante, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, e providenciar o arquivamento do processo.

§ 2° Caso o Prefeito homologue a dispensa/inexigibilidade, devera encaminhar o
Termo de Ratificacdo a CPL, que providenciara sua publicacdo no prazo de 2 (dois) dias
uteis.

§ 3° Caso ndo haja homologacéo da dispensa/inexigibilidade pelo Prefeito, a CPL
devera comunicar, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, o fato a Unidade Solicitante e arquivar
0 processo.

Art. 47. Publicado o Terno de Ratificacdo da dispensa/inexigibilidade, a CPL devera:

| — protocolar, em 2 (dois) dias Uteis, a dispensa/inexigibilidade no Sistema de
Tramitacdo de Processos e Documentos — TRAMITA do TCE;

Il- comunicar, em 2 (dois) dias Uteis, o resultado a Unidade Solicitante; e 11l — arquivar
0 processo.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 48. Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo decididos pelo
Prefeito, segundo as disposi¢Oes contidas nas Leis n° 8.666/93, 10.520/2002 e demais
normativosde licitacdes.

Art. 49. Computam-se 0s prazos, excluido o dia do comeco (recebimento do
processo), e incluido o dia do vencimento.

Paragrafo Unico. Se o dia do vencimento cair em feriado, considerar-se-4
prorrogado o prazo até o dia Gtil seguinte.

Art. 50. S&0 anexos desta Instrugdo Normativa:

— Fluxograma 1: “Procedimentos Gerais para Solicitacdo de Aquisi¢oes™;

— Fluxograma 2: ’Procedimentos Especificos de Licitacdo (Concorréncia, Tomada de
Precgos, Convite e Pregdo)”’;
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— Fluxograma 3: “Procedimentos Especificos de Dispensa/Inexigibilidade”; 1V — Matriz
de Responsabilidade;

— Modelos de Registros Padronizados.
Art. 51. Esta Instrucdo Normativa entrara em vigéncia na data de sua publicacéo.
Art. 52. Revogam-se as disposi¢cfes em contrario.

Cuité/PB, Gabinete do Prefeito, 01 de Abril de 2019.

Ao Coalone oo L

RLES CRISTIANO INA ILV
Prefeito
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