PREFEITURA DE & Estado da Paraiba

CUITE Prefeitura Municipal de Cuité
Controladoria Geral do Municipio

INSTRUGAO NORMATIVA SCI N2. 002/2021, de 10 de maio de 2021

Versao 01

Aprovacdo em 15/04/ 2021

Ato de aprovagdo: Decreto n2 1.850/2021

Orgao Central do SCI: Controladoria Geral do Municipio
Unidade Responsavel: Controladoria Geral do Municipio

DispGe sobre orientagao para atendimento e
encaminhamento dos servigos de fiscalizacao
externa.

O Secretario da Controladoria Geral do Municipio de Cuité, no uso das atribui¢des que lhe sdo
conferidas pela Lei 1.302 de 30/03/2021 que institui o Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo Municipal de Cuité e pela Lei n? 1.303 de 30/03/2021 que Altera as Leis n® 757/2009
de 16/02/2009, Lei n2 1066 de 31/03/2016 e a Lei n2 1.185 de 03/08/2018 que dispde sobre a

estrutura administrativa do poder, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

(Art. 12)Estabelecer os procedimentos para o atendimento as equipes de Controle Externo do
Tribunal de Contas do Estado — TCE/PB e TCU, quando for o caso, a fim de facilitar a
disponibilizacdo de documentos e informacdes, objeto de trabalho das referidas equipes, junta

as Unidades Administrativas da Prefeitura de Cuité — PB.

Esta instrugdo Normativa abrange a Controladoria Geral do Municipio — CGM, unidade
executora das atividades de acompanhamento as equipes de controle externo, e todas as
Unidades da estrutura organizacional da Administracdo Direta e Indireta, sujeitas a fiscaliza¢do

contdbil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial.

(Art. 32)Para fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:
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CONTROLE EXTERNO: é o controle exercido por drgdos alheios ao Poder Executivo. O
controle externo pode ser exercido pelo Poder Judicidrio e pelo Poder Legislativo.
Org3os externos fiscalizam as acdes da administragdo publica e o seu funcionamento.

CONTROLE INTERNO: o controle interno compreende o plano da organizacao e todos
os métodos e medidas adotadas pela entidade para salvaguardar seus ativos, verificar
a exatiddo e fidelidade dos dados contabeis, desenvolver a eficiéncia nas operacdes e
estimular o seguimento das politicas executivas prescritas, auxiliando, assim, as acdes
do controle externo;

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DA PARAIBA — TCE/PB: 6rgdo de controle externo
do Estado e dos Municipios, nos termos da Constituicdo Federal e Estadual, ao qual
compete, entre outras atribuicGes, realizar, por iniciativa prdpria, da Assembleia
Legislativa, da Camara Municipal ou das respectivas comissdes técnicas ou de inquérito,
inspecdes ou auditorias de natureza contdbil, financeira, orcamentdria, operacional,
patrimonial e ambiental, nos Poderes do Estado, Municipios e demais &rgdos
integrantes da administracdo indireta, incluidas as fundacGes e sociedades instituidas
ou mantidas pelo Poder Publico.

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO - TCU: 6rgdo de controle externo previsto na
Constituicdo Federal, ao qual compete, entre outras atribuig¢des, realizar, por iniciativa
propria, da Camara dos Deputados, do Senado Federal, de comissdo técnica ou de
inquérito, inspecdes e auditorias de natureza contabil, financeira, or¢camentaria,
operacional e patrimonial, nas unidades administrativas dos Poderes Legislativo,
Executivo e Judicidrio, bem como, fiscalizar a aplicacdo de quaisquer recursos
repassados pela Unido, mediante convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos

congéneres, aos Municipio.
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CAPITULO Il
DOS FUNDAMENTOS LEGAIS E DAS RESPONSABILIDADES

Esta instrugdo normativa encontra respaldo nos seguintes institutivos legais:

VI.

Constituicdo Federal;

. Constituicao Estadual;
. Lein24.320/1964;

. Lei Organica do Tribunal de Contas — PB;

Lei n2913/2017;
Decreto Municipal n2 1.849/2021.

(Art. 52)Compete a Controladoria Geral do Municipio, dente outras atribui¢des:

VI.

Promover a divulgagdao da Instru¢ao Normativa junto a todas as Unidades da estrutura
organizacional das administracGes direta, indireta e fundos, sujeitos a fiscalizacdo

interna e externa;

. Cumprir as determinac¢des da Instru¢cdo Normativa, em especial, quanto as condicbes e

procedimentos a serem adotados para a qualidade e exceléncia no atendimento;

. Manter a Instrugdo Normativa devidamente atualizada;

. Encaminhar oficio ou documento equivalente solicitando das Unidades providéncias

quanto as documentacdes solicitadas pelo TCE — PB e/ou TCU, quando for o caso;
Providenciar espaco fisico adequado para o cumprimento desta Instrucdo Normativa;
Receber a equipe técnica do Controle Externo do Tribunal de Contas do Estado — TCE —

PB e/ou TCU, quando for o caso;

VIl.Encaminhar a equipe técnica do Controle Externo do Tribunal de Contas do Estado —

TCE — PB e/ou TCU, documentacdes solicitadas para auditoria, quando for o caso.

(Art. 62)Compete as diversas Unidades Administrativas sujeitas ao Controle Externo:
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. Providenciar as documentacdes necessarias para andlise do controle externo dentro do
prazo estabelecido no oficio da Controladoria Geral do Municipio — CGM, em meio
digital, sempre que for possivel.

Il. Atender com presteza as demais solicitacdes feitas pela equipe do controle externo do

Tribunal de Contas do Estado da Paraiba — TCE — PB e/ou TCU, quando for o caso.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 79) Mediante o recebimento da comunicacdo enviada pelo controle externo sobre a
auditoria a ser realizada, cabe a CGM informar as Unidades a serem auditadas para

disponibilizarem os documentos e informacgdes solicitadas as equipes de controle externo.

@arégrafo t’michA Controladoria Geral do Municipio ao receber a visita de equipes de controle

externo devera:

I. Comunicar as Unidades Administrativas sobre as fiscalizacdes que serdo realizadas,
guando tiver conhecimento;

Il. Encaminhar as equipes do controle externo as unidades a serem auditadas, se for o
caso;

lll. Apresentar aos auditores os servidores das unidades prestadoras de informacdes, se
for o caso;

IV. Ajustar, em comum acordo, com os auditores as questdes operacionais do trabalho;

V. Disponibilizar as informagdes, espaco fisico e recursos disponiveis;

VI. Realizar reunido com as equipes de auditoria para esclarecimentos de documentos e
informacgdes pendentes;

VII.Organizar toda documentagcdo em um Unico ambiente onde a equipe possa trabalhar

sem ser interrompida.
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A Controladoria Geral do Municipio ao receber solicitacdo de documentos por
correspondéncia das equipes de controle externo devera:
I. Solicitar as unidades administrativas a documentacado necessaria para a auditoria;
Il. Organizar todo material solicitado em um Unico documento;
lll. Encaminhar ao Gabinete do Prefeito para o devido envio das informacdes ao Tribunal

de Contas do Estado da Paraiba — TCE — PB e/ou Tribunal de Contas da Unido — TCU.

Compete as diversas unidades Administrativas sujeitas ao Controle Externo:
I. Providenciar documentos a serem auditados pelo controle externo, de acordo com
solicitacao da CGM;

Il. Encaminhar no prazo estabelecido pela mesma

Art. 10.) A Controladoria Geral do Municipio mantera registro de todas as
fiscalizagdes/auditorias efetuadas, indicando, no minimo: o érgdo fiscalizador, periodo,

principais areas de abordagem e providéncias adotadas.

CAPITULO IV
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 11) Esta instrugdo normativa visa facilitar o relacionamento do controle externo com o
controle interno, melhorando o atendimento ao Tribunal de Contas do Estado da Paraiba, para

gue os trabalhos sejam desenvolvidos com eficiéncia e eficdcia.

No decorrer dos trabalhos poderdo surgir demais competéncias que poderdo ser

resolvidas junto a Controladoria Geral do Municipio.

Esta Instru¢do Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais,

legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de manter o processo de melhoria continua.
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Art. 14)Pertencem a esta Instrucdo Normativa os fluxogramas anexos:
ANEXO I: Atendimentos as equipes de Controle Externo do TCE — PB e TCU
ANEXO IlI: Atendimento a pedido de documentagao pelas Equipes de Controle Externo do TCE

—PBeTCU.

Art. 15) Esta Instru¢ao Normativa entra em vigor a partir de sua aprovagao.
Cuité — PB, 10 de maio de 2021.

%/&p L

HELI’(’) PLACIDO DE ALWIE
r Geral do Mun|C|p|o

Ciente. Publique-se.
Em 26/05/2021.

v 2 '
%,/ é'1 ~/7M-¢J/'rC/d ‘f'/'_f/L.//a

CHARLES CRISTIANO INACIO DA SILVA
Prefeito Municipal de Cuité
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ANEXO |
IN SCI N2 002/2021

ATENDIMENTO AS EQUIPES DE CONTROLE EXTERNO

GABINETE DO PREFEITO CONTROLADORIA DEMAIS UNIDADES

INICIO

Receber documento do TCE
ou TCU enderegado ao

Prefeito, solicitando Verificar se existem
documentos e processos a itens a serem
serem auditados com data providenciados

prevista para visita e
encaminhar a controladoria

Providenciar?

SIM
Solicitar via 1Doc os Providenciar documentagdo
NAO documentos e processos solicitada e encaminhar a
para auditoria controladoria

Receber a equipe técnica
e supervisionar a
auditoria in loco.

FIM
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ANEXO Il
IN SCI N2 002/2021

ATENDIMENTO A PEDIDO DE DOCUMENTAGAO PELAS EQUIPES DE CONTROLE EXTERNO (TCE E

TCU)
GABINETE DO PREFEITO CONTROLADORIA DEMAIS UNIDADES
INICIO
Receber documento do TCE
ou TCU enderegado ao

Prefeito, solicitando Verificar se existem
documentos e processos a itens a serem

serem auditados e providenciados

encaminhar a controladoria

Providenciar?

SIM
Solicitar via 1Doc os Providenciar documentagdo
NAQ |documentos e processos solicitada e encaminhar a
para auditoria controladoria
Organizar a

documentagdo a ser
enviada ao TCE ou TCU e
encaminhar ao Gabinete

Enviar documentagdo
solicitada ao TCU ou TCE

FIM

Pa’gina8

Controladoria Geral do Municipio — CGM
Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle — Versdo 01
R. 15 de Novembro, 159 — Centro, Cuité — PB —58175-000



