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SECAO 1

DISPOE SOBRE A CONQESSAO DE FERIAS REGULAMENTARES E
TOMA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPI10 DE CUITE, Estado da Paraiba, no uso
de suas atribuicdes conferidas pela Lei Municipal n® 281/92 e,

Considerando o capitulo 111, art. 82, da Lei Municipal n® 281/92 e suas
atualizag@es,

RESOLVE:

Art. 1°- CONCEDER ao servidor municipal SORMANE DE
ARAUJO MEDEIROS, ocupante do Cargo em Comissdo de Chefe do Setor de
Manutencéo e Conservacéo, lotado na Secretaria Municipal Assisténcia Social, 30
(trinta) dias de férias regulamentares relativas ao exercicio 2019/2020, a serem
gozadas no periodo de 05/07/2021 a 03/08/2021.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo

Cuité/PB, em 05 de julho de 2021.

CHARLES CRISTIANO INACIO DA SILVA
Prefeito

ATOS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Gabinete do Prefeito

PORTARIA N°497/GAPRE, DE 05 DE JULHO DE 2021.

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE LICENCA PARA REPOUSO A
GESTANTE A SERVIDORA OCUPANTE DE CARGO DE PROVIMENTO
EFETIVO E TOMA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CUITE, Estado da Paraiba, no uso
de suas atribuicdes conferidas pela Lei Municipal n® 281/92 e,

Considerando o Protocolo n®2.751/2021 de 05 de julho de 2021,

Considerando atestado médico emitido pela Médica Maria Cecilia S.
Ferreira, CRM/PB: 13910, em 16 de junho de 2021,

Considerando Certiddo de Nascimento da menor Isabelly Ferreira da
Silva, nascida em 16 de junho de 2021,

RESOLVE:

Art. 1° - CONCEDER a servidora municipal JUCELIA FERREIRA
DOS SANTOS SILVA, ocupante da funcéo de Auxiliar de Servicos Gerais, lotada
na Secretaria Municipal de Educagdo, LICENCA PARA REPOUSO A
GESTANTE, por um periodo de 120 (cento e vinte) dias, com inicio em 16 de
junho de 2021 e término em 13 de outubro de 2021.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo com seus
efeitos retroagindo ao dia 16 de junho de 2021.

Cuité/PB, Gabinete do Prefeito, 05 de julho de 2021.

CHARLES CRISTIANO INACIO DA SILVA
Prefeito

PORTARIA N° 498/GAPRE, DE 05 DE JULHO DE 2021.

PORTARIA N° 499/GAPRE, DE 05 DE JULHO DE 2021.

DISPOE SOBRE DESIGNAGAO DOS INTEGRANTES DO FORUM
MUNICIPAL DE EDUCAGAO E DELIBERA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CUITE, Estado da Paraiba, no uso
de suas atribuicdes conferidas pela Legislagdo Municipal,

RESOLVE:

Art. 1°- NOMEAR, para integrar o Férum Municipal de Educagdo, os
(as) representantes dos 6rgdos, das entidades/instituicdes, a seguir relacionadas:

§1° Representantes da Secretaria Municipal de Educagéo:

a) Titular: SOLANGE NUNES CRISPIM
b)Suplente: ALLAN DE OLIVEIRA ANDRADE

§2° Representantes do Conselho Municipal de Educacéo:

a) Titular: ELIANE FELIX DOS SANTOS OLIVEIRA
b)Suplente: MICHEL TALES BATISTA MOURA

83° Representantes do Conselho do CACS-FUNDEB:

a) Titular: KALINA DE OLIVEIRA SILVA
b) Suplente: CLEONEIDE CANDIDO DOS SANTOS

84° Representantes do Sindicato dos Servidores Municipais:

a) Titular: EBENEZER ROBSON FERREIRA DA SILVA
b) Suplente: NICILEIDE OLIVEIRA FERREIRA MENDONGCA

85° Representantes dos profissionais do Magistério:

a) Titular: LUCINEIDE MARTINS BARROS
b) Suplente: MONICA SOUTO DE SOUZA FURTADO

Art. 2° - Competird ao forum Municipal de Educagéo, especialmente:

I.  Elaborar o regimento interno do Férum;
1. Estruturar e organizar o FME que se constitui num espago para discussdo
sobre questdes relacionadas a Educacéo Municipal,
I1l.  Convocar, planejar e coordenar a realizacéo da Conferéncia Municipal de
Educagéo, mobilizando o municipio;
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IV. Constituir as Camaras Tematicas quando necessario por niveis e
modalidades de ensino para avaliacdo e acompanhamento das metas e estratégias
de Plano Municipal de Educagéo, em suas areas de atuacdo ao longo do decénio
2018 a 2028;

V. Acompanhar indicadores educacionais, articulando-se com observatérios
de monitoramento de indicadores disponiveis;

V1. Planejar e organizar espagos de debates sobre as politicas de educagio;

VII. Participar das revisdes de PCCR dos profissionais do Magistério Piblico
Municipal;

VIIl. Organizar o Férum Municipal de Educagdo, contribuindo na elaboracéo
de planos municipais de educacéo;

Art. 3° - O mandato sera de dois anos, podendo haver recondugéo por mais
dois anos consecutivos,

Art. 4° - O regimento do Férum Municipal de Educagdo, a ser aprovado pela
maioria simples de seus membros, representara a estrutura, os procedimentos, as
normas de funcionamento, dentre outros aspectos;

Art. 5° - O coordenador do Férum Municipal de Educagdo sera acolhido
entre 0s membros;

Art. 6° - O férum estara administrativamente vinculado ao gabinete do
Secretario Municipal de Educacéo;

Art. 7° - A participagdo no Férum Municipal Permanente de Educacao sera
considerada de relevante interesse publico e ndo sera remunerada.

Art. 8° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo

Cuité/PB, Gabinete do Prefeito, em 05 de julho de 2021.

CHARLES CRISTIANO INACIO DA SILVA
Prefeito

ATOS DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Gabinete do Secretario

INSTRUGAO NORMATIVA SPA N° 002/2021, de 01 de junho de 2021

Verséo 01

Aprovagdo em 08/06/2021

Ato de aprovacdo: Decreto n° 1.858/2021

Orgao Central do SPA: Secretaria Municipal de Administracéo
Unidade Responsavel: Diviséo de Patrimdnio Pablico Municipal

DISPOE SOBRE AS ROTINAS E PROCEDIMENTOS DE CONTROLE
PARA REALIZACAO DE INVENTARIOS PERIODICOS DOS BENS
PATRIMONIAIS DO MUNICIPIO DE CUITE - PB

O Secretario da Controladoria Geral do Municipio de Cuité, no uso
das atribuigdes que lhe sdo conferidas pela Lei 1.302 de 30/03/2021 que institui o
Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal de Cuité e pela Lei n°
1.303 de 30/03/2021 que Altera as Leis n® 757/2009 de 16/02/2009, Lei n° 1066 de
31/03/2016 e a Lei n° 1.185 de 03/08/2018 que dispde sobre a estrutura
administrativa do poder, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Normatizar e padronizar os procedimentos relativos aos
inventarios de bens patrimoniais moveis pertencentes a prefeitura Municipal de
Cuité- PB.

Paréagrafo Unico. O inventério é um instrumento de controle utilizado
para a verificagdo da existéncia fisica dos bens permanentes, em uso ou ndo, nos
diversos 6rgdos da administracdo pablica municipal.

Art. 2°. Esta Instrucdo Normativa abrange diretamente a Divisdo de
Patrimdnio, vinculada a Secretaria Municipal de Administracéo, e indiretamente
todas as unidades administrativas da estrutura organizacional do municipio de
Cuité-PB.

Parégrafo Unico. A Divisao de Patrimdnio é a unidade responsével pelas
atividades de inventariacdo de bens patrimoniais moveis e iméveis da Prefeitura
Municipal de Cuité.

Art. 3°. Para os fins desta Instru¢do Normativa considera-se:

I. AVALIACAO: é o valor monetario atribuido a um bem patrimonial para
fins de aquisicdo, contabilizacdo e alienacéo, observadas as normas técnicas e
legais especificas.

Il. BENS MOVEIS: os bens suscetiveis de movimento proprio ou de
remogdo por forca alheia e sdo agrupados como material permanente ou material
de consumo.

11l. BENS MOVEIS INSERVIVEIS: aqueles que nfo tém mais utilidade
para a Prefeitura, em decorréncia de ter sido considerado ocioso, obsoleto,
antiecondmico, irrecuperavel.

IV. CARGA PATRIMONIAL: é a efetivagdo da responsabilidade pela
guarda e/ou uso de bem patrimonial.

V. DEPRECIACAO: perda de valor de um bem, devido a modificacdes em
seu estado ou qualidade, ocasionadas por decrepitude, deterioragdo, mutilacdo ou
obsolescéncia.

VI. EXTRAVIO: é o desaparecimento de bens por furto, roubo ou por
negligéncia do responsavel pela guarda.

VII. INVENTARIO PATRIMONIAL: é o procedimento administrativo que
consiste no levantamento e identificagdo dos bens patrimoniais moveis
permanentes, visando a comprovagao de existéncia fisica nos locais determinados,
de modo a confirmar a atribuicdo da carga patrimonial, manter atualizado o
controle dos bens e seus registros, apurar a ocorréncia de extravio, dano ou
qualquer outra irregularidade, bem como a sua utilizagdo e o seu estado de
conservagéo.

VIIl. MATERIAL: a designacdo genérica de mdveis, equipamentos,
componentes, sobressalentes, acessérios, utensilios, veiculos em geral, matérias-
primas e outros bens moveis utilizados ou passiveis de utilizagdo nas atividades da
Prefeitura Municipal de Cuité.

IX. MATERIAL DE CONSUMO: aquele que, em razdo de seu uso corrente,
perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagdo limitada a 02
(dois) anos.

X. MATERIAL PERMANENTE: aquele que, em razdo de seu uso
corrente, nao perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a
02 (dois) anos.

XI. SISTEMA DE CONTROLE PATRIMONIAL: ferramenta tecnolégica
que controla as incorporagdes, baixas e a movimentacdo ocorrida nos bens
patrimoniais.

XIl. TOMBAMENTO: consiste na formalizagdo da inclusdo fisica de um
bem no acervo da Prefeitura Municipal de Cuité, efetivando-se como a atribuicéo
de um nimero de tombamento, como a marcagao fisica e com o cadastramento dos
dados no Sistema de Controle Patrimonial.

CAPITULO II
DOS FUNDAMENTOS LEGAIS E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° Esta Instrucdo Normativa encontra respaldo nos seguintes
institutos legais:

I. Constituicdo Federal de 1988;
I1. Lei Federal n® 14.133/2021 - licitagOes e Contratos;
I1l. Lei Federal n° 4.320/1964 — Controle dos Orgamentos;
IV. Lei Complementar 101/2000, e suas alteragoes;
V. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico —
NBCASP;
V1. Instrugcdes Normativas SEDAP/PR n° 205/1988 — Controle de Bens;
VII. Demais Legislagdes pertinentes.

Art. 5° Sdo responsabilidades do Secretario de Administracdo, 6rgdo
central do Sistema de Controle Interno — SPA:

. Promover a divulgagéo da Instrugdo Normativa, mantendo-a atualizada.

1. Manter atualizada, orientar as unidades Executoras e supervisionar a
aplicacéo desta Instrugdo Normativa.

I1l. Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a
Controladoria Geral do Municipio, para definir as rotinas de trabalho e os
respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteragdo,
atualizagio ou expanséo.

IV. Manter a Secretaria de Planejamento, Gestéo e Financas informadas de
todos as agOes do patrimonio.

Art. 6°. S&o responsabilidades da Divisdo de Patriménio, relativamente a
inventarios de bens:

. Manter atualizados os Termos de Responsabilidade.

1l. Realizar conferéncias periodicas nas unidades administrativas a fim de
verificar a existéncia da etiqueta de identificagdo de cada bem e controlar a sua
distribuico de acordo com o Termo de Responsabilidade.

I11.  Supervisionar as unidades administrativas quanto ao bom uso e guarda
dos seus bens.
IV. Registrar a baixa dos bens.
V. Providenciar inventario anual dos bens e outros conforme necessidade.
VI. Informar periodicamente a disponibilidade de bens recolhidos para a
transferéncia dos mesmos, as demais unidades do 6rgao.
VII. Cumprir as normas estabelecidas nesta Instrugdo Normativa.

Art. 7°. Séo responsabilidades do titular da Secretaria de Planejamento,
Gestéo e Finangas:
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I. Proceder a baixa contabil dos bens méveis excluidos do Sistema de
Controle Patrimonial.
11. Realizar os ajustes nos saldos contabeis quando houver divergéncias entre
estes e 0 apresentado no Inventario.
111.  Anexar cdpia do relatdrio do Inventério a Contas Anuais.

Art. 8°. Sdo responsabilidades dos titulares das Unidades Administrativas:
I. Solicitar a realizagdo de conferéncia (parcial ou total) dos bens méveis
alocados na unidade, sempre que julgar conveniente e oportuno, independente do
Inventario anual previsto nesta norma.

Il.  Manter controle do recebimento, guarda e emprego adequado dos bens
patrimoniais sob sua guarda, salvo quanto ao periodo de garantia destes, cujo
acompanhamento compete a Divisdo de Patrimonio.

I11. Encaminhar, imediatamente, a Secretaria Municipal de Administragéo,
comunicacao sobre extravio, dano, ou qualquer outro sinistro a bens, e, quando for
0 caso, ja instruida com cépia do Boletim de ocorréncia fornecido pela autoridade
policial.

IV. Atender as solicitagdes da unidade responsavel pela Instrugdo Normativa,
guanto ao fornecimento de informagdes e participagdo no processo de aplicacéo e
atualizagdo da IN.

V. Informar a Controladoria Geral do Municipio, sobre alteragdes que se
fizerem necessérias nas rotinas de trabalho, objetivando sua otimizagéo, tendo em
vista, principalmente o aprimoramento dos procedimentos de controle e 0 aumento
da eficiéncia operacional.

CAPITULO II
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 9°. Inventéario patrimonial é o instrumento de controle que permite o
ajuste dos dados escriturais com o saldo fisico do acervo patrimonial em cada
unidade administrativa, o levantamento da situacdo dos bens em uso e a
necessidade de manutengao ou reparos, a verificagdo da disponibilidade dos bens
da unidade, bem como o saneamento do acervo.

Paragrafo Unico. O levantamento fisico-financeiro de todos os bens
mdveis permanentes colocados sob a posse das unidades administrativas tem por
finalidade o cotejamento entre o registrado e o existente, mediante as seguintes
acoes:

I. Localizagéo dos bens;
11. Identificacdo dos agentes responsaveis pela sua guarda;
11l. Estado de Conservagdo e a necessidade de manutengao ou reparo;
IV. Correta afixagao da etiqueta de identificagdo;
V. Existéncia de bens sem registro ou tombamento;
VI. Constatacdo de ociosidade de alguns bens.

Art. 10. O inventario dos bens sera realizado anualmente, ou sempre que
a administracdo publica municipal julgar necessério, para a consecugdo dos
seguintes objetivos:
I. Verificar a existéncia fisica dos bens;
I11.  Manter atualizado as registros e controles administrativos e contabeis;
I1l. Confirmar a responsabilidade dos agentes responsaveis pelo material
permanente sob a respectiva guarda;
IV. Permitir a listagem atualizada dos bens;
V. Fornecer subsidios aos érgaos fiscalizadores;
VI. Levantar a situacdo dos materiais estocados, levando em conta o
saneamento dos estoques;
VII. Levantar a situagdo dos equipamentos e materiais permanentes em uso e
da necessidade de reparos e manutencao;
VIII. Constatar a necessidade de bens moveis nas unidades administrativas;
IX. Analisar o desempenho das atividades do setor de patrimonio através dos
resultados obtidos no levantamento fisico;

Art. 11. Dependendo das necessidades de controle ou de atendimento de
legalidade por parte da unidade patrimonial, serdo realizados os seguintes tipos de
inventario:

I. Inicial — realizado quando do inicio das atividades ou criagdo de uma
unidade gestora, afim de identificar e registrar os bens sob sua posse e conferir
responsabilidades aos servidores encarregados de seu uso, guarda e conservagao;

Il.  Transferéncia de responsabilidade — realizado quando houver mudanca
de responsavel pelos bens permanentes sob posse da unidade administrativa;

111. Eventual — realizado a qualquer tempo por iniciativa do titular do
6rgéo/entidade ou por iniciativa dos érgdos de fiscalizacdo em situacdes passiveis
de averiguacdes, ocasionadas pela ocorréncia de dano, extravio ou qualquer outra
irregularidade:

IV. Extingéo ou transformagéo — realizado quando ocorrer o encerramento
das atividades da unidade gestora ou sua transformagéo;

V. Anual ou encerramento de exercicio — destinado a comprovar a exatiddo
dos registros de controle patrimonial de todo patriménio do poder Executivo do
municipio de Cuité, demonstrando o acervo de cada detentor de carga patrimonial,
de cada Unidade Administrativa, o valor total do ano anterior (inventario anterior)
e as variagbes patrimoniais durante o exercicio (tombamento, baixas,
transferéncias).

Art. 12. Para a perfeita caracterizagéo dos bens, o inventario devera constar:
1. Cabdigo ou nimero de registro do bem;
I1. Descri¢éo padronizada;

I1l. Unidade de medida;

IV. Quantidade;

V. Valor unitario (preco de aquisigdo, custo de produgdo, valor arbitrado ou
preco de avaliacdo);

V1. Valor total:
VII. Classificagdo contabil;
VIII. Estado de conservacéo;

IX. Outros elementos julgados necessarios.

Paragrafo Unico. Durante a realizagio de qualquer tipo de inventério,
fica vedada toda e qualquer movimentacéo fisica de bens localizados nas Unidades
Administrativas abrangidas pelo trabalho, exceto mediante autorizacéo especifica
da Coordenadoria de Patrimdnio, mediante comunicagao interna conforme modelo
constante do Anexo Il desta Instrugéo.

Art. 13. O inventario anual dos bens patrimoniais méveis permanentes
sera realizado em todas as Unidades Administrativas da Prefeitura Municipal de
Cuité pela Comisséo de Inventario.

Parégrafo Unico. A Comisséo de Inventério devera ser composta por um
ntmero impar de integrantes suficientes para que ocorra a conclusdo no tempo
determinado, ndo podendo ser formada por um ndmero inferior a 03 (trés)
membros.

Art. 14. Compete a Secretaria Municipal de Administracéo:

I. Constituir Comissdo de Inventario com competéncia para promover
levantamento fisico-financeiro dos bens patrimoniais sob a posse das diversas
unidades administrativas, conforme modelo constante do Anexo | desta Instituicéo.

Il.  Determinar que a Comisséo de Inventério realize o levantamento de bens,
sempre que julgar necessario.

I1l.  Analisar o Relatério Final emitido pela comissdo inventariante.

IV. Determinar a Divisdo de Patrimonio a atualizagdo do sistema de controle
patrimonial decorrente das alteragdes e/ou observacdes constantes do Relatério
Final da comissdo inventariante.

V. Determinar a instrucdo de processo administrativo para apuracdo e
responsabilizagdo acerca dos bens nédo localizados, ouvindo a Procuradoria Geral
do Municipio.

V1. Determinar o desfazimento de bens inserviveis, se for o caso.

VII. Encaminhar para Secretaria Municipal de Planejamento, Gestdo e
Financas para ajustes nos saldos contabeis e anexar nas Contas Anuais.

Paragrafo Unico. Havendo necessidade, a Secretaria Municipal de
Administracdo solicitard a indicacdo de servidor das unidades com maior acervo
patrimonial para a composicao da comissdo inventariante.

Art. 15. Compete a Divisédo de Patriménio, relativamente as atividades
relativas aos inventarios:

I. Solicitar a relagéo dos bens de cada Unidade Administrativa no periodo
determinado pela SADM.

Il. Receber o relatorio preliminar das unidades administrativas, coma lista de
bens sob sua responsabilidade, consolidando as informagdes em relagéo Unica.

1. Imprimir a Relacéo de bens para Inventéario do Exercicio e/ou Termos de
Responsabilidade por unidade, que constam no sistema de controle patrimonial,
para conferéncia, conforme modelos dos Anexos 11, 1V e V.

IV. Encaminhar a Relac@o de Bens para Inventério do Exercicio & Comisséo
de Inventario, até 30 de novembro de cada ano, ou conforme determinagao superior
indicando a Unidade Administrativa e/ou servidor responsavel, e o estado de
conservacao e localizagdo do bem.

V. Submeter o levantamento de bens efetuado pela Comisséo de Inventério
a (0) Secretario de Administragdo para as devidas providéncias.

V1. Atualizar os registros do sistema de controle patrimonial, em decorréncia
das alteragdes feitas pela comissdo inventariante.

VII. Encaminhar comunicagdo interna ou memorando, para as Unidades
Administrativas que tiverem bens ndo localizados pela comisséo de inventario,
indicando os setores ou departamentos onde o fato ocorreu.

VIII. Atualizar sistema com as informacfes sobre os bens que forem
localizados ou repostos pelas unidades administrativas demandadas.

IX. Solicitar a Secretaria a abertura de processo administrativo nos casos de
desfazimento de bens inserviveis ou quando ficar comprovado o seu extravio.

X. Providenciar justificativa para abertura de processo administrativo nos
casos de desfazimento de bens inserviveis ou quando ficar comprovado o seu
extravio.

XI. Encaminhar processo instruido com todos os documentos relativos ao
Inventario Patrimonial para a Secretaria de Administragéo.

Art. 16. Compete & Comissdo de Inventario:
I. Receber a relagdo de bens da Diviséo de Patriménio.
Il Verificar a localizacdo fisica de todos os bens, mediante conciliagdo das
informagdes do sistema de controle patrimonial coma realidade fisica do bem.
I11. Classificar os bens de acordo com a seguinte especificagéo:

a)Disponiveis: para aqueles bens que ainda se encontram em
armazenamento, aguardando serem requisitados ou distribuidos;

b) Indisponiveis: para aqueles bens que ndo estdo podendo ser
utilizados devido estarem em conserto, emprestado, etc.;

c) Utilizados: para os bens que estéo em utilizagéo nos setores das unidades
administrativas da Prefeitura;
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d) Extraviados: para bens que ndo foram localizados, mesmo depois de
ter sido feita varredura destes nas unidades administrativas da PMC.

IV. Registrar a mudanca do status do bem como: Disponivel, Utilizado,
Indisponivel Extraviado.

V. lIdentificar os bens permanentes eventualmente ndo tombados
(identificados).

VI. Identificar os bens elencados na relagdo de bens que eventualmente ndo
foram localizados pela comisséo inventariante.

VII. Avaliar o estado de conservagdo dos bens arrolados, alterando, quando
necessario, os registros relativos ao estado de conservagdo e localizagdo dos
mesmos.

VIII. Confirmar a situacéo fisica do bem seguindo a classificagdo estabelecida
no art. 18.

IX. Elaborar o termo de avaliagdo dos bens mdveis permanentes,
reconhecidamente pertencentes Prefeitura Municipal de Cuité, que ndo dispdem de
documentacdo especifica e/ou ndo se encontram registrado no Sistema de Controle
Patrimonial, conforme modelo constante do Anexo X desta instrucéo.

X. Registrar os bens que por ventura sejam encontrados sem a plaqueta de
tombamento, por motivo de extravio da mesma.

XI. Relacionar os bens nao localizados, por Unidade Administrativa.

XI11.  Emitir o Relatério de Inventario Patrimonial (Anexo V1), registrando as
ocorréncias verificadas ao longo do processo de inventario, os procedimentos
realizados, a situagdo geral do patrimdnio da unidade administrativa e as
recomendagles para corrigir as irregularidades apontadas, assim como para
eliminar ou reduzir o risco de sua ocorréncia futura, se for o caso.

XI11.  Encaminhar a Divisdo de Patriménio para providéncias.

§1°. Todos os bens méveis sob a responsabilidade das diversas Unidades
Administrativas deverdo constar do inventario.

8§20, O levantamento fisico dos bens, quando se tratar de inventérios anual,
deve ser concluido até 31 de dezembro de cada exercicio; nos demais casos,
conforme determinacéo do Secretario.

83°. A comisséo inventariante podera solicitar a unidade inventariada ou
detentores de carga, quando for o caso, a disponibilizacéo de técnicos ou servidores
conhecedores da localizacéo e identificacéo dos bens.

84°, Os bens patrimoniais ndo localizados no dia da verificagao fisica, sem
justificativa do seu responsavel, ou com justificativa ndo aceita pela Comissdo de
Inventério, serdo considerados extraviados e, nessa condigdo, serdo tomadas as
providéncias em conformidade com a IN SPA n° 004/2021.

85° A comissdo podera utilizar o Formulario Auxiliar de levantamento
Fisico de Bens, conforme constante do Anexo V111 desta instrucéo.

Art. 17. Se durante a contagem fisica forem encontrados bens pertencentes
a terceiros, estes deverdo ser relatados com indicagao de sua origem.

Paragrafo Unico. Os bens pertencentes a terceiros ndo receberdo um novo
registro patrimonial, permanecendo com o registro original, pois ndo serdo
incorporados ao patriménio da Prefeitura, devendo ter um controle especial, até a
sua devolugdo ao 6rgédo ou entidade de origem.

Art. 18. Na avaliagio da situacdo fisica e do estado de conservagao dos bens
inventariados a Comissao observara a seguinte categorizagao:

I. Bens Serviveis: 0 bem de uso indispensavel a prestagdo do servigo
publico.

1. Bens Inserviveis: o bem que perdeu a serventia para a administracdo
publica municipal, sendo invidvel sua utilizagdo em qualquer atividade relacionada
a prestagdo do servico publico, estando passivel de desfazimento conforme IN
SPA N°003/2021.

§1°. Quanto a sua situacéo fisica, a classificacéo dos bens sera de:

I. Antiecondmico: aquele de manutengdo onerosa, ou com rendimento
precério, em virtude de uso prolongado ou desgaste prematuro, ou obsoleto (tido
como arcaico, levando em consideracéo os avancos tecnolégicos, razéo pela qual
caiu em desuso).

I1l. Recuperavel: aquele que esta avariado, sendo viavel economicamente a
sua recuperacao, desde que o valor deste néo ultrapasse 50% ‘(cinquenta por cento)
de seu valor de mercado.

I11. Irrecuperavel: aquele que ndo pode mais ser utilizado para o fim a que
se destinava devido a perda de suas caracteristicas.
IVV. Ocioso: aquele que se encontra em perfeitas condigdes de uso, mas ndo
estédo sendo utilizados.
82°. Quanto ao seu estado de conservacdo, a classificagdo dos bens
inserviveis sera de:

1. Otimo: aquele que se apresenta em perfeito estado de preservagio com
menos de 01 (um) ano de uso.

I1. Bom: aquele que se apresenta em plena atividade de acordo com suas
especificacdes técnicas e capacidade operacional com mais de 01 (um) ano de uso.

I1l. Regular: aquele que apresentar pequenos danos, mantendo, porém, a
utilizacéo para fim a que se destina.

IV. Precério: aquele que esteja em condigOes de uso, mas que apresenta
avarias que comprometem sua utilizacéo.

V. Sucata: aquele que ndo apresenta condigdes de uso, por existirem avarias
significativas que impede sua utilizacéo.

§3° A Comissdo de Inventdrio e Avaliagdo de Bens fard os ajustes
necessarios na relacdo preliminar de bens para posterior encaminhamento a
Diviséo de Patrimdnio.

Art. 19. Os ajustes referidos no §3° do Art.18 referem-se & avaliago,
reavaliacdo, ajuste ao valor de mercado e depreciacdo dos bens méveis
permanentes.

81°. As divergéncias que, por ventura, surgirem por diferenca de valores
serdo ajustadas pela Secretaria Municipal de Planejamento, Gestdo e Financas.

§2°. Se surgirem diferengas sem a devida explicacéo, a Secretaria Municipal
de Planejamento, Gestdo e Financas podera solicitar revisao ou apuragdo para que
estas sejam devidamente esclarecidas.

Art. 20. Compete as Unidades Administrativas:
l. Relacionar os bens sob sua responsabilidade, conforme modelo do Anexo
1.

I1. Elaborar relatério preliminar, apontando: descri¢do dos bens, quantidade,
localizagdo, situacdo de perdimento de bens, e demais fatos que se julgar
necessario e oportuno relatar.

I1l.  Encaminhar a Divisdo de Patriménio, que consolidara em relagéo Unica
de bens.

IV. Atender comunicacéo da Diviséo de patriménio, pronunciando-se sobre 0
fato no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

V. Providenciar as informages sobre os bens ndo localizados pela comisséo
inventariante, respondendo-os se for o caso.

_ CAPITULOWVI B
DA AVALIACAO, DEPRECIAGCAO E REAVALIACAO

Art. 21. Para fins de inventario, os bens méveis serdo avaliados pelo valor
de aquisicéo ou custo de producgéo.

§1°. Existindo “Nota Fiscal” ou “Nota de Empenho”, a Comissdo devera
lancar o bem pelo valor da compra ou do custo de producéo, dependendo-o de
acordo com as taxas na Instrugdo Normativa SRF n° 162, de 31 de dezembro de
1998, alterada pela Instru¢do Normativa SRF n° 130, de 10 de novembro de 1999.

§2°. Nio existindo “Nota Fiscal”, a Comissdo devera considerar o valor
de mercado do bem ou de um bem similar, observar o seu estado de conservagao e
utilizar a seguinte tabela para estabelecer o valor a ser langado:

ESTADO DE PERCENTUAL SOBRE O
CONSERVAGAO VALOR DE
MERCADO DO BEM
OTIMO 100%

BOM 80%
REGULAR 60%
PRECARIO 40%

SUCATA 20%

Art. 22. Para avaliacdo de veiculos devera ser observada a Tabela FIPE
(Fundacao Instituto de Pesquisas Econémicas), e 0 seu estado de conservagdo,
apurado em termo de vistoria realizada conforme modelo constante do Anexo V11
desta Instrucao.

Art. 23. A depreciagdo ¢ a reducdo do valor dos bens pelo desgaste ou
perda de utilidade por uso, agdo da natureza ou obsolescéncia.

81°. A relagéo dos bens objeto de depreciagao, o prazo de vida Gtil as taxas
anuais podem ser consultadas na Instrucdo Normativa SRF n° 162, de 31 de
dezembro de 1998, alteradas pela Instrucdo Normativa SRF n® 130, de 10 de
novembro de 1999.

8§20, Para o calculo de depreciagédo dos bens a Comisséo poderd utilizar o
Método Linear ou de Quotas Constantes, que é 0 método que distribui o custo do
bem em funcéo exclusiva do tempo de acordo com a seguinte formula:

Valor do bem— Valor Residual

Quota Anual de Depreciagéo = - ———
Quant.periodos de Vida Util

83°. Considera-se Valor Residual o valor pelo qual se espera vender um bem no
fim de sus visa Util, com razodvel seguranca, deduzidos os gastos esperados para
sua alienacéo.

§4° Considera-se Vida Util o periodo de tempo definido ou estimado
tecnicamente, durante o qual se espera retorno de um bem.

Art. 24. O valor do bem (custo) e o periodo de vida Gtil remanescente dos
bens méveis do ativo permanente devem ter referéncias valor de mercado de um
bem idéntico ou similar.

Art. 25. Os bens méveis poderdo ser reavaliados no minimo a cada 04
(quatro) anos ap6s o exercicio de implantagéo dos procedimentos de depreciagéo,
ocorrendo em prazo destinto, excepcionalmente, nas seguintes situacdes:

I.  Anualmente, para os bens méveis cujos valores de mercado variarem
significativamente em relagdo aos valores liquidos contabeis registrados;
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11. Ao final do periodo do periodo da vida Util, para os bens méveis que ainda
estdo em condices de uso.

Paragrafo Unico. Quando os elementos do ativo imobilizado tiverem
vida util econémica limitada, ficam sujeitos a depreciagdo, amortizagdo ou
exaustdo sistematica durante esse periodo, ou seja, durante a sua vida util.

CAPTTUI:O VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Cabe ao setor de patriménio de cada Unidade Gestora a
permanente atualizacdo dos dados do sistema de controle patrimonial registrando
todas as entradas, movimentag&o e baixas de bens, retratando com fidedignidade o
acervo mobiliario do Municipio de Cuité.

Art. 27. Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo resolvidos
conjuntamente pela Secretaria Municipal de Administracdo e a Controladoria
Geral do Municipio.

Art. 28. Pertencem também a esta Instrugdo Normativa os anexos:

Anexo |: Modelo de Portaria da Comissdo de Inventario e Avaliagdo de Bens.
Anexo II: Comunicagdo Interna de Vedacdo de Movimentagéo de Bens.

Anexo |I: Relagdo de Bens para Inventario do Exercicio — Material Permanente.
Anexo IV: Relacédo de Bens para Inventéario do Exercicio — Material de Consumo.
Anexo V: Termo de Responsabilidade por Unidade Administrativa.

Anexo VI: Termo de Vistoria de veiculo.

Anexo VII; Relatério de Inventario Patrimonial.

Anexo VIII: Formulério Auxiliar de Levantamento Fisico dos Bens.

Anexo I1X: Termo de Avaliago.

Anexo X: Fluxograma — Inventario Patrimonial.

Art. 29. Esta Instrucdo entra em vigor a partir de sua publicagéo.

Cuité — PB, 01 de junho de 2021.

HELIO PLACIDO DE ALMEIDA
Secretério da Controladoria Geral do Municipio

GRAZIELLE DE S. PONTES HAUS
Secretaria Municipal de Administracao

PREFEITURA DE & Estado da Paraiba

cuITE Prefeitura Municipal de Cuité
Controladoria Geral do Municipio

PREFEITURA DE & Estado da Paraiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Controladoria Geral do Municipio

ANEXO I - IN SPA n°® 002/2021

PORTARIA N° XXX, DE ___ DE 20XX

A(0) SECRETARIA(O) MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DE CUITE-PB, no uso de suas
atribuigdes legais, RESOLVE:

Art. 1° Constituir Comissdo de Inventdrio de Bens Moveis, para inventariar os bens méveis do
Municipio.

Art. 2° Designar os servidores abaixo relacionados para compor a presente Comissao:

Presidente: XXXX. cargo XXxx, matricula n° Xxxxxx

argo XXxX, matricula n° x:
Membro: XXxXxX, cargo XXxx. matricula n® XXXxxx.

Art. 3° Estabelecer para a conclusdo dos trabalhos o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias
prorrogaveis uma tnica vez por igual periodo, por motivo devidamente justificado e aceito
previamente.

Art. 4°. Durante a realizagao do inventario, o sistema de gestdo patrimonial e toda movimentagao
de entrada e de saida de bens serdo bloqueados, sendo permitidos os recebimentos dos bens
pendentes e os casos excepcionais devidamente justificados.

Art. 5°. Determinar a todos os titulares de orgaos e unidades que oferegam a Comissao de Inventario
0s meios, recursos e colaboragdo indispenséveis para o fiel cumprimento de suas atribuigdes.

Art. 6°. Os integrantes da Comisséo de Inventdrio de Bens Méveis desempenhardo suas fungdes
sem prejuizos das atribuigdes habituais.

Art. 7°. Esta portaria entrard em vigor a partir da data de sua publicagio.

Cuité - PB, /.

GRAZIELLE DE S. PONTES HAUS
Secretaria Municipal de Administragao

pagina L

Controladoria Geral do Municipio - CGM
Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle — Versio 01
R. 15 de Novembro, 159 - Centro, Culté - PB - 58175-000

ANEXO II - IN SPA n° 002/2021

COMUNICACAO INTERNA DE VEDACAO DE MOVIMENTACAO DE BENS

Comunicacao Interna n° /20xx

Cuité ___de ___ 2021.

Da: Divisao de Patrimonio
Para:

Assunto: Inventario de Bens Moveis

Venho por meio desta, informar que a movimentagdo de bens méveis permanentes
(mobiliario e equipamentos) nao sera permitida no periodo entre ____ de de
20xxa__ de _ de 20xx, uma vez que estara sendo realizado o Inventario
Patrimonial do Municipio.

Na hipotese de existirem bens pend e casos excepcionais devid

justificados, a Comissao de Inventario devera ser consultada a respeito. Esta medida ¢
imprescindivel para a eficaz realizacao dos trabalhos da Comissao de Inventario, instituida

pela Portaria n® xxx, publicado em xx de xxxxx de 20xx.

Alenciosamente,

Diviséo de Patriménio

Controladoria Geral do Municipio - CGM
WManual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle — Versao 01
R. 15 de Novembro, 159 -~ Centro, Cuité - PB - 58175-000
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ANEXO IV - IN SPA n°® 002/2021

Prefeitura Municipal de Cuité
Controladoria Geral do Municipio

Estado da Paraiba
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ANEXO V - IN SPA n° 002/2021

MODELO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE POR UNIDADE

ADMINISTRATIVA

TERMO DE RESPONSABILIDADE POR UNIDADE ADMINISTRATIVA

Numero: Data:
Unidade Administrativa:
Unidade O, ional

Responsavel:

| CPE:

Declaro pelo presente documento que ficam sob minha responsabilidade os bens moveis abaixo

Item Patriménio*

Descrigio do bem ECB*

Valor

1 - Registro Patrimonial, nimero patrimonsal, nimero de tombamento, nimero de série

2 ~Estado de Conservacdo do Bem

0=Otimo / B~Bom / R=Regular / P=Precirio / S=Sucata

Cuité - PB, /

Assinatura do Responsavel

Controladorla Geral do Munkipio — CGM
Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle - Versio 01
R. 15 de Novembro, 159 - Centro, Cuité — PB - 58175-000
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ANEXO VI - IN SPA 002/2021

ia Municipal de T
’ m Diretoria Executiva de Transporte
Termo de Vistoria para de Veiculo
Marca/Modelo Combustivel Chassi
Gasolina () Alcool O Diesel O
Motor: Cor: | Placa: | Ano/Fabric.:
po d il ‘ Valor de Aquisigdo:
Vistoria
[ BIR[I[F BIR[I[F BIR[I[F
1moToR ragos de Diregdo Marcador de Oleo
| 2AUMENTACAD FREIOS Marcador Temperatura
“Tanque Combustivel acion Hodometro
Bomba de Gasolina archa 1
ESTOFADO/FORRACAO
Carburador 10 RODAS Bancos Dianteiros
|_Injetores Arcs. Bancos Traselros |
| Bomba Injet: Pneus Teto e Laterais
[injegio Eletrbnica Estepe Tapetes
| 3 ARREFECIMENTO 111GNIgKO 15 VIDROS
| Sistema a dgua Chaves Dianteiro
[ Sistema a Ar Velas Traseiro
[Tubos e Mangueiras Bobina Loterals
| aexaustio L Distribuidor_ Espelhos Retrovisores
|_Tubos e Silenciosos 12 EQUIP. ELETRICO 16 LATARIA
S TRANSMISSAO Dinamo / Alternador Portas
[ Caixa de Mudancas Bateria Para-Lamas
Arvore de Transmissao Motor de Partida Para-Choques.
[ Diferencial Flagdo 2p0
|6 EMBREAGEM Regulador eto
[ ENSAO_ Lantemas 7 FERRAMENTAS
| Eixo Dianteiro Fardis 8 EXTINTOR
| Eixo Traseiro Buzina 9 TRIANGULO
Molas Sinaleira de Diregio 0 CINTO SEGURANCA
Amortecedores Umpador Para-Brisa 1 PARA-SOL
sDRECRO 13 INSTRUMENTOS 2 PINTURA
| Volante Velocimetro '3 EQUIP. SEGURANCA
Caixa de Diregdo WMarcador de
Combustivel
| 24, OUTRAS INFORMAGOES:
CONVENGAO: (B) BOM__(R) REGULAR (| IMPRESTAVEL _(F) FALTANDO
25. ESTADO GERAL: 001050 RECUPERAVEL ANTIECONOMICO O _IRRECUPERAVEL
3 ES DE LOCOMOCAO? sMO
27, RESPONSAVEL PELA VISTORIA:
& _ i
I v S __DATA  ASSINATURAJCARIMBO
28. DIRETOR EXECUTIVO DE TRANSPORTE:
/
TOCAL DATA ASSINATURAJCARIMBO

Controladoria Geral do Municipio — CGM
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Estado da Paraiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Controladoria Geral do Municipio
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ANEXO VII
IN SPA n° 002/2021
MODELO DE RELATORIO DE INVENTARIO PATRIMONIAL

Relatério de Inventario Anual de Bens Moveis

Prefeitura Municipal de Cuité - PB | Exercicio:
Unidade Administrativa: Secretaria Municipal de Administragao
Unidade Operacional: Divisdo de Patrimonio Piiblico Municipal

A Comissao Inventariante, nomeada pela Portaria n° xxx, de xx de xxxxx de 20xx da(o) Secretaria(o)
1 de Admini @o, designada para a realizagao do Inventario Anual de Bens Moveis para o
exercicio 20xx, apresenta o relatorio de conclusdo dos trabalhos.

1- OBJETIVO

O objetivo desse relatorio ¢ apresentar os resultados do Inventario Anual de Bens Méveis para o
exercicio 20xx, visando atender a determinagao legal, bem como identificar os bens nio inventariados ou
inserviveis, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis para o ajuste do acervo da Unidade. (Esta ¢

uma sugestao, podendo ser alterada conforme as ci e
Os trabalhos em campo foram realizados no periodo de xx/xx/20Xx a XX/XX/20xX.

2 -METODOLOGIA E DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO

e Apresentar os procedimentos que foram tomados para a execugio do inventario (como foi feito).
*  Detalhar como foi realizado o trabalho. Descrever as fases de sua realizago ¢ os eventos ocorridos.
Os trabalhos de inventariagio foram desenvolvidos tomando-se por base a relagio de Bens para
Tnventirio disponibilizada pela Divisio de Patriménio Piblico Municipal, responsavel pelo Sistema de
Controle Patrimonial
A Comissio Inventariante realizou os trabalhos de inventariagao de acordo com os procedimentos
de controle para realizagao de inventirios periodicos dos bens patrimoniais méveis normatizados pela
IN SPA n° 002/2021 do municipio de Cuité e legislagao correlata, mediante as seguintes atividades:
a) Verificacao da localizacao fisica dos bens relacionados:
b) Identificagdo dos agentes resp is;
¢ C éncia das idad ib
documentagdo contabil existente, a situagdo fisica, o estado de conservagio ¢ o prego de mercado.
d) Identificagao de bens nao tombados e/ou bens nao localizados
) Atualizagao do status dos bens, saber: disponiveis, indisponiveis, utilizados e extraviados.
) Avaliagdo do estado de conservagdo em: 6timo. bom, regular. precario ¢ sucata;
) Confirmagao da situagdo fisica dos bens, a saber: recuperavel, ocioso, obsoleto, antieconémico ou
irrecuperavel

os valores e/ou custos dos referidos bens, considerando a

Controladoria Geral do Municipio - CGM
Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle —Verséo 01
R. 15 de Navembro, 159 - Centro, Cuité - PB - 58175.000
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Estado da Paraiba
cuITE Prefeitura Municipal de Cuité
Controladoria Geral do Municipio

PREFEITURA DE &

3 - LIMITACOES
o Detalhar as dificuldades observadas durante a realizagao do trabalho, se for o caso.

4 - CONCLUSOES E RECOMENDACOES

a seguir as i relativas as quantidades de bens identificados durante o
inventario conforme a situagao do acervo patrimonial do Poder Executivo. Essas informagdes foram obtidas
a partir dos relatérios em anexo, emitidos pela Divisao de Patriménio Piblico Municipal.

UANTIDADE DE BENS POR STATUS
ITEM|  UNIDADE ADMINISTRATIVA  'HiSPON. | UTILIZ. | INDISP. | EXTRAV. | TOTAL

| TOTAL GERAL

Dol realizado a de xxx bens. para os quais procedemos a sua
classificaglio quanto & situagdo fisica ¢ verificamos que xxx enconfram-se tombados, xxx ndo tombados ¢
XXX ndo foram localizados.

BENS MOVEIS INVENTARIADOS [ QUANT.
OUANTO A IDENTIFICACAO
| Bens tombados
| Bens nio tombados
Bens nio locali ( porém, da relagio de bens)

TOTAL

QUANTO A SITUACAO FISICA
Bens recuperaveis
Bens i
Bens ociosos/obsoletos
Bens antieconomicos

Relacionar os problems identificados em relagdo ao acervo patrimanial

*  Relacionar as dificuldades encontradas para a realizagdo do inventirio

Aprasentara situagao atual da Divisdo de Patnménio Piblico Municipal @ 0s principais problemas enfrentados pelo sefor para a boa
execigio de suas atividades

Apresentar proposta de agdes (recomendagdes) que deverdo ser fomadas pela Administragho para a solugio dos problemas
relacionados.

E o relatério.
A consideracao superior.

Controladoria Geral do Municipio - CGM
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Cuité - PB, _de de

Presidente da Comissio

Membro da Comissio

Membro da Comissio

5 - ANEXOS

*  Awexar Plnillos, documentos e imagess coformae execoglo,

Controladoria Geral do Municipio - CGM
Manual de Rotinas Int de Controle &

R. 15 de Novembro, 159 - Centro, Cuité - PB - 58175000
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ANEXO VIII
IN SPA n° 002/2021
FORMULARIO AUXILIAR PARA LEVANTAMENTO FiSICO DOS BENS

INVENTARIO PATRIMONIAL 20XX — LEVANTAMENTO FiSICO DOS BENS.
idade Admini: 5

| Responsavel: [ Matricula:
LEVANTAMENTO FiSICO DE BENS PATRIMONIAIS PROPRIOS

[ Ttem Patriménio’ Descrigio do bem | SFB* | ECB'
o1
02
03 [
04
05

LEVANTAMENTO FiSICO DE BENS PATRIMONIAIS DE TERCEIROS
Ttem Patriménio’ Descricao do bem SFB* | ECB

o1
02
03
04
03

1 - Registra Patrimonial ou niimero de tombamento ou nimero de série

2 - Sutuagio Fisica do Bem

m Uso

=0ci050

3 ~ Estado de Conservagio do Bem = O=Otimo / B=Bom / R=Regular / P=Precirio / $=Sucata

Controladoria Geral do Municipio - CGM
Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle — Verso 01
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Estado da Paraiba
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PREFEITURA DE &

ANEXO IX
IN SPA n° 002/2021
TERMO DE AVALIACAO

A Comissio de Inventario ¢ Avaliagao de Bens, nomeada pela Portaria n° xx, xx de xxx de 20xxx,
da (0) S icipal de do ipio de Cuité - PB, da para a ¢
do Inventario Anual de Bens Moveis para o exercicio 20xx, procedeu a avaliagdo de bens moveis que nio
dispoem de documentagao especifica e/ou ndo constam da Relagao de Bens para Inventirio fornecida pela
Divisao de Patriménio Publico Municipal (Sistema de Controle Patrimonial), apresentado a avaliagio a
seguir.

1. No inventirio deste ano, foram encontrados xxxx (~--) Bens sem documentagao especifica, em bora
constem na Relagao de Bens, e xxxx (----) itens que ndo estdo listados/identificados na mencionada
Relagao. Portanto, tais itens nao tm identificagdo numérica, ou tém mas nio condiz com o controle
patrimonial. Desses itens. a maioria (0.00%) sdo bens em uso na PMC e 0.00% ociosos. como
demonstramos na tabela abaixo.

Descrigio do Bem ECB' | SFB Avaliagio ($)

1 - Estado de Conservagio do Bem = 0=Otimo / B=Bor / R=Regalar / P=Precano / $=Sucata
2- Sifuaglo Fisica do Beax U=Em Uso / O=Ocioso / RRecuperivel | A-Antieceadmico | I-Erecupesivel

2. A presente avaliagao foi realizada utilizando-se os seguintes critérios:
a) Pesquisas de mercado, considerando-se marca. modelo e ano de fabricacao:
b) Estado de Conservagio;
¢) Funcionamento (situagao fisica do bem);
d) Depreciacio: e

¢) Valor de mercado.

3. Para aatribuigao de valor consultamos as seguintes fontes: (exemplificativamente)
a) Sites usados OLX:
b) Site usados Mercado Livre;
¢) Normas Técnicas aplicadas, conforme a Associagéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT):
v NBR-14653-1 — Avaliagio de Bens — Parte 1: Procedimentos Gerais.
v NBR- — Avaliagio de Bens — Parte 5: Maquinas, equipamentos, instalagdes ¢ bens
industriais.

Sendo o que havia para ser avaliado, dou por encerrado o presente termo.
Cuité - PB, !

Presidente Membro

Membro
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CUIT

Estado da Paraiba
Prefeitura Municipal de Cuité

E Controladoria Geral do Municipio

ANEXO X
IN SPA 1° 002/2021

SADM

a0

v

Instituir Comissio de
entr

v
Determinar que 3
Comissao d
Inventirio reaiize o
levantamento de bens

v

FLUXOGRAMA - INVENTARIO PATRIMONIAL

COMISSAO DE

Imprimir a relacs>
de bens pars
conferéndia, por

sdministratva

DIVISAO DE PATRIMONIO| UNIDADE
PUBLICO |
mico )
Solictar a Relacionar os
relag3o dos bene sob sua
bens resporaabilidade

Elaborar relatério

-
|, Receber a relagio de
bens.

v
Verificar a locaizagio
fisica de todos os
bens.

v

Cassificar 0s bens em:
isponivels,

Indisponiveis, utiizados

COoAe: ——1 T exmviacos
-
Identificar os bens
permanentes
eventuaimente n3o
tombados
-
Identificar os bens da
relagdo que ndo foram
p
conservag3o dos bers
2d
N
€ necessarid.
B
2
v
Registrar a mudanca do
status do bem como:
Disponivel, Utilizado,
Indisponivel,
1
<
Controladoria Geral do Municipio - CGM
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ANEXO X - Continuagio
IN SPA n° 002/2021
FLUXOGRAMA - INVENTARIO PATRIMONIAL
COMISSAO DE DIVISAO DE PATRIMONIO UNIDADES SADM
INVENTARIO PUBLICO
2 ' Recaber o Relatério Firal
T > emitido pela comissso
Lttt i Ani r o Relatdrio
v } " . Fina emitdo pea
Confirmar a situagso Submeter o levantamento inventariante
fisica sequindo com a de bens efetuado pela
sificaio
Do Comissao de Invertaro 3 Y
. T Ralatério ok
3
ey Procede s shrctes
méveis que ndo necessarias v
Gispoem de Determinar a
documentagio stalmgod
constam do Sstema de sistema de control
Atualizar
Sontrdie parimonial da s oo e | Forciiaafonsdnds
e ey indcagses do
patr Relatério Final da
v
B St comunicagao da inventariante
Regstrar o3 bens Cormemlnr da velduton Coordenadaria de
encantrados sem a io,
Taaueta de Hnlri A prounGando-se
tombamento scbre o fato no
comissao inventariante e tn
2s teis
B
< v
i s nso Providenciar as
localizados, por Atualizar sistema com as Informacées sobre
Unidade Admiristrativa informagges sobre 05 s bens no
% que foram locaiizados pela
localizados cu resostos comissio
v inventariarte Determinar a
4 instauragio de.
Emitir o Relatério de Solicitar & Secretina a
Inventario Patremonial abertura de processo administrative
administrativo para , Paadpuncioe
resporsabilizacio
responsabilizagao acerca @ dos ben:
- dos bens nio localizados nio localizados,
Encaminhar & conforme IN SPA
Coardanadoria de v 0 00/2021
Patriménio para
‘rovidénaas Ha casos de
destazmento?
v minar o
denciar
fustificativa € solicitar destusinants de
2 abertura do processo N i
perintlolon cofoine 1N
destariments ey
B
Encaminkar processo Encaminhar para
instruido com o5 SEFAZI/
» documentos relatives. 1> Contabilidade para
Invertaro ajustes nos saldos
Patrimonia
. -
M e—ro
i~
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