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ATOS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Gabinete do Prefeito

PORTARIA N° 503/GAPRE DE 07 DE JUNHO DE 2021

DISPOE SOBRE NOMEAC;\O DE SUPLENTE DO CONSELHO TUTELAR
DE CUITE EM RAZAO DE EXONERACAO DE MEMBRO.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CUITE, Estado da Paraiba, no uso
das atribuicoes que Ihe confere o art. 58, inciso XI, da Lei Organica Municipal de
Cuité de 05 de abril de 1990,

CONSIDERANDO o resultado da Eleicdo do Conselho Tutelar para
mandato 2020/2024,

CONSIDERANDO a exoneragdo a pedido do Conselheiro Tutelar
MANASSES BURITI E SILVA,

RESOLVE:

Art. 1° - NOMEAR a Suplente MARIA JOZILEIDE LOPES DO
REGO, CPF: 054.250.094-96, para exercer a fungdo de Conselheira Tutelar do
Municipio de Cuité, em razdo da exoneracdo do Conselheiro Tutelar MANASSES
BURITI E SILVA.

Art. 2° - As atribuicdes dos membros do Conselho Tutelar estéo descritas
no art. 136 da Lei n° 8.069, de 13 de junho de 1990.

Art. 3° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.

Cuité, em 07 de junho de 2021.

CHARLES CRISTIANO INACIO DA SILVA
Prefeito

INSTRUGCAO NORMATIVA SPA N°. 004/2021, de 01 de junho de 2021

Verséo 01

Aprovagdo em 08/06/2021

Ato de aprovagéo: Decreto n° 1.858/2021

Orgao Central do SPA: Secretaria Municipal de Administracéo
Unidade Responsavel: Diviséo de Patriménio Publico Municipal

RECOMENDA ROTINAS E PROCEDIMENTOS A SEREM
OBSERVADOS NA OCORRENCIA DE DANO PATRIMONIAL DE BENS
DA PREFEITURA DE CUITE - PB

O Secretario da Controladoria Geral do Municipio de Cuité, no uso
das atribuigdes que lhe sao conferidas pela Lei 1.302 de 30/03/2021 que institui o
Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal de Cuité e pela Lei n°
1.303 de 30/03/2021 que Altera as Leis n° 757/2009 de 16/02/2009, Lei n° 1066 de
31/03/2016 e a Lei n° 1.185 de 03/08/2018 que dispde sobre a estrutura
administrativa do poder, RESOLVE:

CAEiTULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Normatizar e padronizar os procedimentos a serem adotados
pelos responsaveis pelo uso e guarda dos bens méveis integrantes do patriménio
da Prefeitura Municipal de Cuité -PB, nos casos de extravio, avaria ou outras
formas de perdimento de bens.

Art. 2°. Esta Instrugdo Normativa abrange diretamente a Divisdo de
Patrimonio, vinculada a Secretaria Municipal de Administracéo, e indiretamente
todas as unidades administrativas da estrutura organizacional do Municipio de
Cuité-PB.

Art. 3°. Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

BENS MOVEIS: os bens suscetiveis de movimento préprio ou de remog&o por
forca alheia e sdo agrupados como material permanente ou material de consumo.
CARGA PATRIMONIAL: ¢é a efetivagdo da responsabilidade pela guarda e/ou
uso de bem patrimonial.

DETENTOR DE CARGA PATRIMONIAL: ocupante de cargo de direcdo e
chefia de unidade administrativa, ou servidor designado em unidade, responsavel
pelo uso, guarda e conservagéo de bem patrimonial.

FURTO: crime que consiste no ato de subtrair coisa mével pertencente a outra
pessoa, com a vontade livre e consciente de ter a coisa para si ou para outrem.
ROUBO: crime que consiste no ato de subtrair coisa mével pertencente a outrem
por meio de violéncia ou de grave ameaga.

INVENTARIO: é o procedimento administrativo que consiste no levantamento
fisico de todos os bens moveis, nos locais determinados, cuja finalidade é a perfeita
compatibilizagéo entre o registro e o existente, bem como sua utilizagdo e o seu
estado de conservagéo.

MATERIAL: a designagdo genérica de mdveis, equipamentos, componentes,
sobressalentes, acessorios, utensilios, veiculos em geral, matérias-primas e outros
bens moveis utilizados ou passiveis de utilizagdo nas atividades da Prefeitura
Municipal de Cuité.

MATERIAL DE CONSUMO: aquele que, em razdo de seu uso corrente, perde
sua identidade fisica em 02 (dois) anos e/ou tem sua utilizagdo limitada a esse
periodo.

MATERIAL PERMANENTE: aquele que, em razdo de seu uso corrente, tem
durabilidade e utilizag&o superior a 02 (dois) anos.

SISTEMA DE CONTROLE DE BENS MOVEIS: ferramenta tecnoldgica que
controla as incorporacdes, baixas e a movimentagdo ocorrida nos bens
patrimoniais.

TERMO DE RESPONSABILIDADE: é o documento que expressa a
responsabilidade do dirigente da unidade ou do servidor pelos bens sob sua carga
patrimonial.
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CAPITULO II
DOS FUNDAMENTOS LEGAIS E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° Esta instrucdo normativa encontra respaldo nos seguintes
instrumentos legais:

I. Lei Federal n° 4.320/1964;

1. Lei Complementar n°® 101/2000 — Estabelece normas de finangas
publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal;

I11. Lei Federal n° 10.406/2002 — Codigo Civil;

1V. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Plblico —
NBCASP;

V. Instrugdo Normativa CGU n° 04, de 17 de fevereiro de 2009;

V1. Demais legislagdes pertinentes ao assunto.

Art. 5° Sao responsabilidades da Secretaria Municipal de Administragéo,
6rgéo central do Sistema de Controle — SPA:

|. Promover a divulgacéo da Instrugdo Normativa, mantendo-a atualizada;

Il. Manter atualizada, orientar as Unidades Executoras (Secretarias
Municipais) e supervisionar a aplica¢do desta Instru¢cdo Normativa;

I11. Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a
Controladoria Geral do Municipio, para definir as rotinas de trabalho e os
respectivos procedimento de controle que devem ser objeto de alteracdo,
atualizagdo ou expansao.

V. Implantar sistema de atualizacéo e reavaliagdo patrimonial dos bens de
carater permanente, observando o disposto nos incisos I e Il do art. 106 da Lei n°
4.320/64.

V. Implantar arquivo proprio de documentacdo pertinente aos bens
moveis.

VI. Manter a Secretaria Municipal de Planejamento, Gestdo e Finangas
informada de todas as a¢des de patrimonio.

Art. 6°. Sdo responsabilidades da Divisdo de Patriménio, unidade
responsavel pela Instrucéo, organizar e controlar as atividades relativas aos bens
patrimoniais do Municipio.

Art. 7°. Sdo responsabilidades das Unidades Executoras/Administrativas:

Il. Atender as solicitagdes da unidade responsavel pela Instrucdo
Normativa, quanto ao fornecimento de informacdes e participagdo no processo de
aplicacdo e atualizagdo da IN.

111. Informar a Controladoria Geral do Municipio sobre alteragdes que se
fizerem necesséarias nas rotinas de trabalho, objetivando sua otimizagéo, tendo em
vista, principalmente o aprimoramento dos procedimentos de controle e 0 aumento
da eficiéncia operacional.

1V. Manter a Instrugdo Normativa a disposigao de todos os funcionarios da
unidade velando pelo fiel cumprimento da mesma.

V. Cumprir fielmente as determinaces da Instrugdo Normativa, em
especial, quanto aos procedimentos de controle e quanto a padronizacdo dos
procedimentos na geracao de documentos, dados e informagdes.

VI. Comunicar a Divisdo de Patriménio qualquer movimentagao de bens,
para que a mesma providencie os ajustes no cadastro dos bens.

VII.Armazenar 0 bem sob sua guarda de acordo com as normas desta
Instrugédo Normativa.

Art. 8°. Séo responsabilidades da Controladoria Geral do Municipio:

. Prestar apoio técnico por ocasido das atualizacbes da Instrucdo
Normativa, em especial no que tange a identificacdo e avaliagdo dos pontos de
controle e respectivos procedimentos de controle.

Il. Avaliar através da atividade de auditoria interna a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes ao Sistema de Controle Patrimonial — SPA,
propondo alteracdes na Instru¢do Normativa para aprimoramento dos controles.

111. Organizar e manter atualizado o Manual de Rotinas e Procedimentos de
Controle do Municipio, em meio documental e/ou em base de dados, de forma que
contenha sempre a versao vigente de cada Instru¢do Normativa.

1V. Acompanhar periodicamente as atividades, visando melhorias nos
servigos prestados.

Art. 9°. Todo servidor publico podera ser responsabilizado administrativa
e juridicamente pelo desparecimento ou dano ao material que Ihe for confiado para
guarda e/ou uso, bem como pelo dano que, dolosa ou culposamente, causar a
qualquer material, esteja ou ndo sob sua guarda e responsabilidade.

§1°. A responsabilidade pela guarda de bens permanentes integrantes do
patrimonio da Prefeitura Municipal de Cuité, devera ser atribuida, mediante Termo
de Responsabilidade, ao servidor cujo bem estiver sob sua guarda.

§2°. A condicéo de responsavel constitui prova de uso e conservagéo, e
pode ser utilizada em processo administrativo de apuracdo de irregularidades
relativos ao controle do patrimonio da Prefeitura Municipal de Cuité.

VI.

Art. 10. S&o deveres de todos os servidores da Prefeitura Municipal de
Cuité, quanto aos bens patrimoniais méveis permanentes:

I. Cuidar dos bens do acervo patrimonial, bem como ligar, operar e
desligar equipamentos conforme as recomendagdes e especificacdes do fabricante;

I1.  Utilizar adequadamente os equipamentos e materiais;

I11. Adotar e propor ao lider da unidade, providéncias que preservem a
seguranga e conservagao dos bens méveis existentes em sua unidade;

IVV. Manter os bens de pequeno porte em local seguro;

V. Comunicar ao dirigente da unidade a ocorréncia de qualquer
irregularidade que envolva o patriménio da prefeitura municipal de cuité,
apresentando, quando for o caso, o boletim de ocorréncia fornecido pela autoridade
policial;

VI. Auxiliar a Comissdo de Inventério na realizacdo de levantamentos e
inventario, ou na prestagdo de informagdes sobre o bem em uso em seu local de
trabalho ou sob sua responsabilidade.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS
Secéo |
Do Dano Patrimonial

Art. 11. Dano patrimonial é toda ocorréncia que resulte em prejuizo a
Prefeitura Municipal de Cuité relativo a bens de sua propriedade, percebido por
qualquer servidor em desempenho do trabalho ou resultante de levantamento em
inventarios.

Art. 12. Os danos patrimoniais podem ocorrer por:

. Extravio: é a perda de posse de um bem causada por desaparecimento,
perda, furto ou roubo.

Il. Avaria: estrago ou danificacdo total ou parcial de bem ou de seus
componentes em virtude de mau uso e/ou sinistro.

111. Inobservancia de prazo de garantia / validade;

§1°. Mau uso é emprego ou operacdo inadequados de equipamentos e
materiais, quando comprovado o desleixo ou a ma-fé.

§2°. Sinistro consiste no evento de danificacdo de um bem, podendo ser
ocasionado por fendmenos naturais, por agéo involuntéria ou por agéo intencional.

Art. 13. Sempre que a Comissdo de Inventario, ou dirigente de Unidade
Administrativa, ou servidor responséavel pela guarda de bem mével de quaisquer
Unidades, criticar-se de ocorréncia de dano patrimonial sobre bens méveis da
Prefeitura deverd comunicar a Divisdo de Patrimonio, sob pena de
responsabilidade solidaria, ou promover a apuragdo do fato mediante Termo
Circunstanciado Administrativo (TCA).

§1°. A responsabilidade solidaria ocorrera nos casos de identificagdo de
responsabilidade pela comissdo de apuracdo de irregularidades, conforme
procedimento aplicado, quando ndo houver comunicagdo tempestiva do dano
ocorrido por ambas as partes e serd quitada com a participacéo de 40% (quarenta
por cento) para o detentor de carga e 60% (sessenta por cento) para o responsavel
pelo dano.

§2°. A comunicagdo de bem extraviado ou avariado sera feita de maneira
circunstanciada, por escrito e protocolada, sem prejuizo de participagdes verbais
que, informalmente, antecipem a ciéncia dos fatos ocorridos, conforme modelo de
Comunicagao de Dano Patrimonial, constante do Anexo | desta Instituigao.

83°. Em caso de extravio (furto, roubo ou sumico), o detentor da carga
patrimonial (responsavel pelo bem) devera registrar a ocorréncia junto a Delegacia
de Policia, anexando o Boletim de Ocorréncia fornecido pela autoridade policial
“a Comunicacéo do dano Patrimonial.

Art. 14. Compete a Divisao de Patrimonio:

I. Conhecer o dano patrimonial, através de Comunicacdo de Dano
Patrimonial ou pelo Relatério de Inventario patrimonial.

Il. Realizar levantamento de verificacdo da irregularidade detectada,
solicitando ao servidor detentor da carga patrimonial informag8es complementares
sobre o bem extraviado ou avariado.

I11. Compilar a documentagdo pertinente, tais como: Boletim de
Ocorréncia, Comunicacdo de Dano de Patrimonial e cdpia do Termo de
Responsabilidade.

1. Promover a atualizacéo da carga patrimonial do servidor comunicante,
uma vez recebida a comunicagdo supracitada.

V. Elaborar relatério preliminar de bens extraviados ou avariados,
devendo:

a) Notificar o Detentor da Carga (responsavel), no caso de extravio, para
que, no prazo de 15 (quinze) dias corridos:

a.l) apresente justificativas  do extravio, o que sera considerado,
preliminarmente, como irregularidade néo sanada;

a.2) localizar o bem dado como extraviado;

a.3) reponha outro bem novo de mesmas caracteristicas.

b) Propor a baixa patrimonial, no caso de avaria, se concluir que a perda das
caracteristicas do material decorreu do uso normal ou de outros fatores que
independem da agdo do usuario.

c) Apresentar a irregularidade, no caso de avaria, se concluir que a perda das
caracteristicas do material foi resultante de emprego ou operagéo inadequada de
equipamentos e materiais (mau uso), quando comprovados o desleixo ou a ma-fé.
Encaminhar o relatério ao titular da Secretaria Municipal de Administragao.

§1°. Quando se tratar de material cuja fragdo seja “jogo” “conjunto” ou
“coleg@0” suas pegas ou partes danificadas deverdo ser recuperadas ou substituidas
por outra com a mesmas caracteristicas, de forma a preservar a funcionalidade do
conjunto.
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§2°. Havendo impossibilidade de recuperacdo ou substitui¢do, as pecas
deverdo ser indenizadas pelo valor de avaliagdo, quando o processo apuratdrio
(termo Circunstanciado Administrativo — TCA, Processo Administrativo
Disciplinar — PAD ou Sindicancia) concluir pela responsabilidade do servidor.

§3°. A Diviséo de Patriménio devera comunicar e apresentar relatorios
sobre constatacdes de irregularidades ndo sanadas a Secretaria de Administragao,
sejam elas levantadas a qualquer tempo ou em inventarios.

Art. 15. Compete a (ao) Secretaria (0) Municipal de Administracéo:

I.  Receber processo objeto de dano patrimonial, instruido com os
documentos colhidos.

11.  Decidir sobre a concluséo do Termo Circunstanciado Administrativo,
se for o caso.

I11. Designar Comissdo de Sindicancia ou de Processo Administrativo
Disciplinar para as providéncias pertinentes, quando for cabivel, instaurando o
devido processo apuratorio, em observancia ao disposto no art. 17 desta Instrugéo.

1V. Determinar a apuracéo das irregularidades apontadas.

V. Analisar o relatério conclusivo da Comissdo de Sindicancia ou do
Processos Administrativo Disciplinar.

VI. Encaminhar o relatério para analise da Procuradoria Gera do
Municipio.

VI1.Encaminhar os autos da Sindicncia ou Processo Administrativo
Disciplinar a Divisdo de Patrimonio:

a) Autorizar a baixa patrimonial, devido & perda de caracteristicas ou
avaria do material, mediante detalhamento do ocorrido;

b) Determinar que o servidor responsavel pela solicitagdo do servico,
signatério da ordem de servigo (OS) correspondente, arque com as respectivas
despesas, 0 caso de servigo de reparagéo ou manutencéo realizado por terceiro ndo
habilitado pelo fabricante ou fornecedor em bem patrimonial em periodo de
garantia.

Paragrafo Unico. A designacio de Comissao podera ser dispensada quando
0 processo apuratério de responsabilidade puder ser realizado através do Tempo
Circunstanciado Administrativo, procedimento previsto na IN CGU n° 04/2009.

Art. 16. Compete a Comissédo de Sindicancia ou Processo Administrativo
Disciplinar:

. Apurar os fatos abordando os seguintes tépicos, orientando, assim, o
julgamento quanto a responsabilidade do(s) envolvido(s) no evento:

a) A ocorréncia e suas circunstancias;

b) A instrucdo do processo: termo de depoimento, se houver testemunha;
termo de declaragdo, de denunciante ou envolvido; caracterizagdo de
responsabilidade da pessoa(s) envolvida(s); aceitacdo ou ndo da justificativa
apresentada, no caso de extravio; assuncao das despesas de conserto e recuperagao,
no caso de avaria; indenizacdo do material extraviado ou avariado em dinheiro, no
valor da avaliagéo.

¢) Conclusdo da Comissdo pela responsabilidade de detentor da carga
patrimonial ou pelo arquivamento do processo.

11. Emitir relatério conclusivo, nos termos do inciso anterior, que devera
orientar a autoridade julgadora quanto ao grau de responsabilidade do servidor
porventura envolvido na ocorréncia.

111. Submeter a apreciacéo da(o) Secretaria(o) da Administracéo.

SECAO 11
Da Apuracéo de Responsabilidade

Art. 17. A responsabilidade pelo extravio (desaparecimento) ou avaria
(dano) de bem sera averiguada através de:

I. Comissédo de Sindicancia ou de Processo Administrativo Disciplinar,
conforme o caso.

I1. Termo Circunstanciado Administrativo — TCA, quando o extravio ou
dano a bem publico implicar em prejuizo de pequeno valor.

Paragrafo Unico. Entende-se como prejuizo de pequeno valor aquele
cujo prego de mercado para aquisicao ou reparacéo do bem extraviado ou avariado
seja igual ou inferior ao limite estabelecido como de licitagdo dispensavel, nos
termos da Lei de LicitacGes e contratos.

Art. 18. O Termo Circunstanciado Administrativo devera ser lavrado pelo
titular da Unidade Administrativa responsavel pelo uso e guarda de bens e
materiais, conforme modelo constante do Anexo |1, ao qual deverdo ser juntados
laudos técnicos e periciais, se houver.

81°. Nos termos doart. 24 da Lei n°® 9.784/1999, e na Instrucdo Normativa
CGU n° 04, de 17 de fevereiro de 2009, o servidor indicado no Termo
Circunstanciado Administrativo como envolvido nos fatos em apuracdo podera, no
prazo de 05 (cinco) dias, se manifestar nos autos do processo, bem como juntar os
documentos que achar pertinentes.

§2°. Ap6s conclusdo do Termo Circunstanciado Administrativo — TCA, o
responsavel pela sua lavratura o encaminhara ao titular da Secretaria Municipal de
Administragéo, para decidir quanto ao acolhimento do parecer constante daquele
Termo.

Art. 19. Na decisdo a ser proferida no TCA, o titular da Secretaria
Municipal de Administragdo poderé:

I. Encerrar aapuracéo e encaminhar os autos & Diviséo de Patrimdnio para
prosseguimento quanto aos demais controles patrimoniais internos, se concluir que
o fato gerador do extravio ou dano ao bem publico decorreu do uso regular deste
ou de fatores que independeram da acéo do agente.

Il. Determinar o ressarcimento ao erario do valor correspondente ao
prejuizo causado, a ser feito pelo servidor causador do dano patrimonial, resultante
de sua conduta culposa.

I11. Encerrar a apuracdo para fins disciplinares ap6s a verificagdo do
ressarcimento no prazo estipulado, o qual podera ocorrer:

a) Por meio de pagamento;

b) Pela entrega de um bem de caracteristicas iguais ou superiores ao
avariado ou extravio: ou

c) Pela prestacdo de servigo que substitua o bem avariado as condigdes
anteriores.

IV. Promover a apuracdo de responsabilidade funcional através de
Sindicancia ou Processo Disciplinar quando o dano patrimonial do bem publico
apresentar indicios de conduta dolosa de servidor pablico, ou quando ndo ocorrer
0 ressarcimento ao erario por quaisquer das formas descritas no inciso anterior.

V. Encaminhar o processo apuratério a Procuradoria Geral do Municipio
para emissdo de parecer sobre quaisquer das decisdes apontadas no Termo
Circunstanciado Administrativo.

§1°. A obrigagdo de ressarcimento do prejuizo causado a Prefeitura decorre
da responsabilidade civil de reparagdo do dano e pode, portanto, imputar-se-a ao
servidor que Ihe der causa, ainda que néo se tenha provado a improbidade ou agéo
dolosa.

§2°, A indenizagdo devera compensar ndo s o valor das pecas avariadas ou
extraviadas, mas, também, o dano causado a todo o conjunto.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Os casos omissos nesta Instru¢cdo Normativa serdo resolvidos
conjuntamente pela Secretaria Municipal de Administragdo e a Controladoria
Geral do Municipio.

Art. 21. O termo contido nesta Instrucdo Normativa ndo exime a
observancia das demais normas aplicaveis, que deverao ser respeitadas.

Art. 22. Pertencem também a esta Instrucdo Normativa os anexos:
ANEXO | — Comunicacéo de Dano Patrimonial.

ANEXO Il — Termo Circunstanciado Administrativo - TCA.
ANEXO Il — Fluxograma de Extravio ou Avaria.

Cuité -PB, 01 de junho de 2021

HELIO PLACIDO DE ALMEIDA
Secretario da Controladoria Geral do Municipio

GRAZIELLE DE S. PONTES HAUS
Secretaria Municipal de Administracéo

ANEXOS
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PREFEITURA DE & Estado da Paraiba
E Prefeitura Municipal de Cuité
Controladoria Geral do Municipio

ANEXOI
IN SPA N° 004/2021

COMUNICACAO DE DANO PATRIMONIAL

[HORA: __ :
COMUNICANTE
Nome: | Matricula:
Cargo: Lotagio:

Local da Ocorréncia:

MATERIAL EXTRAVIADO OU AVARIADO

Reg. Patrim. n° Descrigo do(s) bem(ns

DESCRICAO DO FATO OCORRIDO

RESPONSAVEL(IS) PELA CARGA PATRIMONIAL DO(S) BEM(NS)

(Avesar cipia do
Nome: | Matricula:
Nome: | Matricula:
Cuité -PB. _ de de
Comunicante Chefia Imediata

Controladoria Geral do Municipio —CGM
Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle - Verséo 01
R. 15 de Novembro, 159 - Centro, Cuité - PB - 58175-000

PREFEITURA DE & Estado da Paralba
cuITE Prefeitura Municipal de Cuité
Controladoria Geral do Municipio
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ANEXO II - IN SPA N° 004/2021

TERMO CIRCUNSTACIADO ADMINISTRATIVO
1. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR ENVOLVIDO

Nane [ crr
Matricua [cag

Uridade de Lotagho | Unidade g Bxerciclo

E-mall Tetetone

2. DADOS DA OCORRENCIA

( )Extavio Especitcagho do bem atingdo N patrimdnio
() Avaa |
P Local da Oconénda (Logradouro)

Descrigho dos Falos

PREGO DO MERGADO PARA AGUISIGAO S C s MERCADO,
OUREPARAGAO DO BEM ATINGIDO:
RS

3. RESPONSAVEL PELA LAVRATURA

Hame [ maricua
rungho [ unaade oe exercico
Cue-PB.__I__I | Responsavel pela Lavratira

4. CIENCIA DO SERVIDOR ENVOLVIDO

&y, deciaro-me ciente da descrigho da
ocomiéncia acima o de que me & faculado presentar, ho pram de 05 (d1co) dia, a cortar da presante data, manifesta;
ressargmento ao achar pertinentes.
Cuté - PB, ] ] ——
—=r—= Servidor Coa0
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5. PARECER DO RESPONSAVEL PELA LAVRATURA

O servidor emvalvido apeesenfou: MANIFESTAGAO ESCRITA( ) SIM (| NAO
RESSARCIMENTO AO ERARIO ()SIM () NAO

ANALISE

ABERTURA DE PRAZO PARA EFETUAR O RESSARCIMENTO

cinco) dias, a contar da nos n* 0042021

( )0 exranoano 20 bem po uso reguar este q

()0 ed@voidan 30 bem piblico descrto acima apresenta INGicios de CNAUa Kolosa do senvdor pilbico envolvido, e Modo que se
recomendaa destera

() O extraviidand a0 bem pibilco descrio acima @ senvider . COnugo este
iz . g modd g

destena P 3382005

() O extraviidano ao bem piblico descrio acirma resulou de conduta cuiposa do servidor publico envoivido, confuo recomends se o
t meio ge:

(i comprovagio)

Pagamento,
Cute-PB,___de de 20

Flome e Vatricida

6. PARECER DO RESPONSAVEL PELA LAVRATURA

( )ACOLHOa final deste Termo
DE SINDICANCIA
() REJEITO a proposta eaborada ao finai deste Temo Crcunstanciado Administrativ, conforme motivos exposios o despacho de fis.

Adminstratvo Encaminhem se os presentes aufos a COMISSAO

Tome € Maricua
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ANEXO lil - IN SPA N° 004/2021

FLUXOGRAMA - EXTRAVIO OU AVARIA
B UNIDADE DIVISAO DE PATRI 1SSAO DE

ADMINISTRATIVA PUBLICO MUNICIPAL SINDICANCIA OU PAD
]
Receber processo
cbjeto de dano.
i patrimorial, intrido
patrimorial “com os decumentos
caso de
<
v Aniisar o elatério
sar o re
me| [ gerwe de imventério
anexando o il
respectivo Boletim
Comunicar ra
ocoméndade ——{— ocoménda de dano
dano patrimonial
Re:
levantamento de
d X
imeguiaridacn \
l Determinar a l
Recuber 0 processo
Compilar & spungiodss | | " e ocorréncia de
Pty avortadas -
Apurar os fotos
promover 8 relatados
atusllzacho da T
carga pat
o servidor Emite relatério
comuniante condusio
l i
v
Elaborar ralokicto, Analisar o relatério Submeter §
W"""l d <m1m» [ consider
Encaminhar Encaminter para
l anslse da PGM
1
&5
4

1/2

Controladoria Geral do Municipio - CGM
Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle - Versio 01
R. 15 de Novembro, 159 - Centro, Cuité - PB - 58175.000

pagina3

Pagina4

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE CUITE - N°. 843/2021, CUITE — QUARTA - FEIRA 07 DE JULHO DE 2021




Pagina5de5

PREFEITURA DE & Estado da Paraiba
culTE Prefeitura Municipal de Cuité
Controladoria Geral do Municipio

ANEXO Il - IN SPA N° 004/2021 - Continuagao

FLUXOGRAMA - EXTRAVIO E AVARIA

PROCURADORIA

Analisar o processo

Esté regular?

Providenciar as
corresdes
devidas

272

SADM

Analisar TCA

O dano decorretr
de uso regular?

0.dino é resitante
condata

cuposa?

Determinar o
ressarcmento

Processo Discipinar

3

> Encerrar 3 apuragio

Analisar 3
condusdo da
indicaneia ou do
PAD e tomar as

decsdes prolatadas

FIM

P;jgmas
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