Estado daMParaiba
Prefeitura Municipal de Cuité
Gabinete do Prefeito

PORTARIA N° 489/GAPRE, DE 08 DE AGOSTO DE 2024.

INSTITUI  COMISSAO  PARA
REALIZACAO DE INVENTARIO
FISICO FINANCEIRO DOS BENS
MOVEIS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE CUITE - PB.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICiPIO DE CUITE, no
uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio e,

CONSIDERANDO a Lei Federal n°. 4.320, de 17 de margo de 1964, que
instituiu Normas de Direito Financeiro para elaboracdo e controle dos or¢amentos e

balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, em especial seus
arts. 83, 89, 94,95 ¢ 96 ¢;

CONSIDERANDO ainda, a necessidade de regularizar as informagdes
patrimoniais e contabeis, especialmente dos imoveis sob a responsabilidade do Municipio
de Cuité.

RESOLVE:

Art. 1° - Instituir Comissdo para Realiza¢ao do Inventario Fisico Financeiro
dos Bens Moveis da Prefeitura Municipal de Cuité.

Art. 2° - A referida Comissdo serd composta pelos servidores abaixo
descritos, sob a presidéncia do primeiro:

Presidente: Grazielle de Souto Pontes;
Membro: Helio Placido de Almeida;
Membro: Antonio Ruan Souto dos Santos.

Art. 3° - Compete a Comissao:

I — Solicitar ao setorial de patrimonio, e, caso necessario, as unidades administrativas, as
informagdes sobre todos os moveis que estejam sob a responsabilidade do 6rgao ou
entidade, sejam eles proprios, locados ou utilizados por cessdo ou outro instrumento
juridico, inclusive a informacao sobre a existéncia de instrumento juridico que autorize a
utilizacdo do movel, tais como termos de Cessao, Permissao, Comodato ¢ afins;

I — Realizar a consolidacdo das informagdes encaminhadas pelas unidades
administrativas/setorial patrimonio;

IIT — Realizar diligéncias, sempre que julgar necessdrio, visando a confirmagdo de
informacoes;
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IV — Elaborar planejamento dos levantamentos fisicos “in loco”, definindo calendério e
cronograma para sua execugao;

V — Informar as unidades administrativas a serem inventariadas o cronograma de
execucao das atividades;

VI — Solicitar do responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espaco fisico para
efetuar o levantamento do imovel e, quando necessario, auxilio, informacdes e
documentos para melhor identificagdo do bem movel a ser levantado;

VII — verificar se foi feito levantamento fisico “in loco”, e o Registro Fotografico de cada
bem inventariado;

VIII — Realizar consulta a areas local solicitando informag¢des adicionais sobre o bem, tais
como descri¢do, numeragdo da plaqueta, valor estimado, estado de conservagdo, marca e
todas as informacdes disponiveis sobre este.

IX — Elaborar Relatério Final de Inventario;

X — Encaminhar Relatério Final de Inventdrio a secretaria demandante para
arquivamento.

Art. 4° - Determinar a todos os titulares das Unidades Administrativas que
oferegam a Comissdo os meios, recursos e colaboracdo indispensaveis para o fiel
cumprimento de suas atribuicdes.

Art. 5° - Quando convocados os membros da comissao ficardo a disposi¢ao
para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos nesta Portaria.

Art. 6° - Estabelecer a data de 30 de novembro do ano corrente, a data limite
para a conclusdo dos trabalhos.

Art. 7° - Toda documentagdo relativa ao inventdrio fisico financeiro
realizado, devera ficar sob a responsabilidade da Geréncia de documentacao, patrimdnio,
bens e material da Secretaria Municipal de Administragao.

Art. 8° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-

se as disposi¢des em contrario.

Cuité-PB, 08 de agosto de 2023.
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